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PROVIMENTO CONJUNTO N° CGJ/CCI 15/2023

Institui o Codigo de Normas e
Procedimentos  dos  Servigos
Notariais e de Registro do Estado
da Bahia.

(Alterado pelo Provimento Conjunto n°® CGJ/CCI 04/2024)

O Desembargador JOSE EDIVALDO ROCHA ROTONDANO, CORREGEDOR-
GERAL DA JUSTICA, e o Desembargador JATAHY JUNIOR, CORREGEDOR DAS
COMARCAS DO INTERIOR, conjuntamente, no uso das suas atribuicbes legais e
regimentais, consoante o disposto nos arts. 87, 88 e 90, do Regimento Interno do Tribunal de

Justica do Estado da Babhia,

CONSIDERANDO a competéncia exclusiva do Poder Judiciario de fiscalizar os servigos
notariais e de registro (arts. 103-B, 8§ 4°, 1 e I11, e 236, § 1°, da Constituicido Federal);

CONSIDERANDO o disposto no § 1° do art. 236 da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil, de 5 de outubro de 1988, que estabelece a fiscalizacdo dos atos notariais e de
registro pelo Poder Judiciario, bem como o previsto no inciso X1V do art. 30, combinado com
o0 art. 38 da Lei Federal n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, que preveem que 0s Notarios e
Registradores estdo obrigados a cumprir as normas técnicas estabelecidas pelo juizo

competente;
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CONSIDERANDO que compete a Corregedoria Geral de Justica e a Corregedoria das
Comarcas do Interior do Estado da Bahia zelar para que 0s servigos notariais e de registro
sejam prestados com rapidez, com qualidade satisfatoria e de modo eficiente, bem como
estabelecer medidas para o aprimoramento e a modernizacdo de sua prestacdo, a fim de

proporcionar maior seguranga no atendimento aos USUArios;

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral de Justica e a Corregedoria das Comarcas do
Interior do Estado da Bahia desempenham a funcdo de planejamento, supervisdo,
coordenacdo, orientacdo e fiscalizacdo das atividades administrativas e funcionais dos

Servigos Extrajudiciais;

CONSIDERANDO a inclusdo dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da
Agenda 2030 das Nacdes Unidas no planejamento do Poder Judiciario em 2020, o que
demanda a atuacdo da Corregedoria Geral da Justica e da Corregedoria das Comarcas do
Interior do Estado da Bahia no auxilio a promocéo de sociedades pacificas e inclusivas para o

desenvolvimento sustentavel;

CONSIDERANDO o0 Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel 16 da Agenda 2030 das
Nagdes Unidas, que visa “promover sociedades pacificas e inclusivas para o
desenvolvimento sustentavel, proporcionar o0 acesso a justica para todos e construir

instituicOes eficazes, responsaveis e inclusivas em todos 0s niveis”;

CONSIDERANDO a necessidade de constante adequacédo e padronizacdo de procedimentos
a serem observados pelos servicos extrajudiciais do Estado da Bahia, objetivando a

publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia juridica dos atos notariais e registrais;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar e sistematizar um novo Codigo de Normas e
Procedimentos dos Servicos Notariais e de Registro do Estado da Bahia, mais moderno,
objetivo, tecnoldgico, simplificado e de acordo com os parametros estabelecidos nas novas

e
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normas previstas na legislagcdo em vigor, observando-se, portanto, critérios de legalidade e de

autonomia juridica dos profissionais do direito delegatarios dos servicos extrajudiciais,
RESOLVEM:

Art. 1° Revogar o Provimento CGJ/CCI n. 005/2013 e suas posteriores alteracdes.

Art. 2° O Codigo de Normas e Procedimentos dos Servicos Notariais e Registrais do Estado
da Bahia (CNP-BA) passara a viger conforme teor do Anexo Unico deste Provimento

Conjunto.

Art. 3° Este Provimento Conjunto entra em vigor na data da sua publicacéo.

Salvador, 11 de setembro de 2023.

DES. JOSE EDIVALDO ROCHA ROTONDANO
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA

DES. JATAHY JUNIOR
CORREGEDOR DAS COMARCAS DO INTERIOR

X PODER JUDICIARIO Corregedoria N Corregedoria
DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior
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ANEXO UNICO

CODIGO DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DOS SERVICOS NOTARIAIS E
REGISTRAIS DO ESTADO DA BAHIA (CNP-BA)

INDICE GERAL

TITULO I - DOS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO Il - DA FUNCAO CORRECIONAL
CAPITULO Il - DOS RESPONSAVEIS PELA SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS
SECAO | - DA INVESTIDURA
SECAO Il - DA ENTRADA EM EXERCICIO
SECAO IIl - DOS DIREITOS, DEVERES E VEDACOES
SECAO IV - DOS IMPEDIMENTOS
SECAO V - DOS AFASTAMENTOS
SECAO VI - DOS PREPOSTOS
CAPITULO IV - INTERINIDADE
SECAO | - DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DA DELEGACAO
SECAO Il - DA DATA DA VACANCIA
SECAO Il - DA LISTA GERAL DE VACANCIA
SECAO IV - DA DESIGNACAO DE INTERINOS
SECAO V - DO TETO REMUNERATORIO CONSTITUCIONAL
SECAO VI - DOS ATOS DE TRANSICAO
SECAO VII - DOS SERVICOS PENDENTES E BENEFICIARIOS DOS
EMOLUMENTOS
SECAO VIII - DAS DESPESAS
SECAO IX - DA ASSUNCAO DO INTERINO

e
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CAPITULO V - DOS LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS
SECAO | - DOS LIVROS OBRIGATORIOS
SUBSECAO | - DA ESCRITURACAO
SUBSECAO Il - DO LIVRO DE REGISTRO DIARIO DA RECEITA E DA
DESPESA
SUBSECAO Il - DO LIVRO DE VISITAS E CORREICOES
SECAO Il - DOS CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS
SECAO Il - DA RESTAURACAO
SECAO IV - DA CONSERVACAO E DIGITALIZACAO DO ACERVO
CAPITULO VI - DAS CERTIDOES
CAPITULO VII - DOS EMOLUMENTOS, TAXAS, DESPESAS E DO SELO DE
FISCALIZACAO
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DO SELO DE FISCALIZACAO

SECAO Il - DAS RECLAMACOES E RECURSOS SOBRE EMOLUMENTOS,
TAXAS E DESPESAS DAS UNIDADES DO SERVICO NOTARIAL E DE
REGISTRO

CAPITULO VIII - DAS NOTAS DEVOLUTIVAS E PROCEDIMENTO DE

SUSCITACAO DE DUVIDAS

SECAO | - DAS NOTAS DEVOLUTIVAS

SECAO Il - DO PROCEDIMENTO DE SUSCITACAO DE DUVIDA
CAPITULO IX - DA IDENTIFICACAO, DA QUALIFICACAO E DAS
ASSINATURAS

TITULO 11 - DO TABELIONATO DE NOTAS

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
SECAO | - DA FUNCAO NOTARIAL
SECAO Il - DOS PRINCIPIOS

e
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SECAO Il - DA COMPETENCIA

SECAO IV - DA ATIVIDADE NOTARIAL

SECAO V - DOS LIVROS

SECAO VI - DA ESCRITURACAO DOS LIVROS

CAPITULO Il - DOS ATOS NOTARIAIS

SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

SECAO Il - DA ESCRITURA PUBLICA
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SUBSECAO Il - DAS DISPOSICOES RELATIVAS A IMOVEIS
SUBSECAO Il - DAS DISPOSICOES RELATIVAS A IMOVEIS RURAIS
SUBSECAO IV - DA ESCRITURA PUBLICA DE DOAGCAO
SUBSECAO V - DA ESCRITURA PUBLICA DE INSTITUICAO, CESSAO E
RENUNCIA DO USUFRUTO SOBRE BENS IMOVEIS
SUBSECAO VI - DA ESCRITURA PUBLICA DE PERMUTA
SUBSECAO VII - DAS DISPOSICOES RELATIVAS AS ESCRITURAS DE
INVENTARIO E PARTILHA OU ADJUDICACAO, SEPARACAO E
DIVORCIO CONSENSUAL, DISSOLUCAO DE UNIAO ESTAVEL E
DECLARACAO DE CONVIVENCIA DE UNIAO ESTAVEL
SUBSECAO VIII -DA ESCRITURA PUBLICA DE DECLARACAO DE
UNIAO ESTAVEL
SUBSECAO IX - DA ESCRITURA PUBLICA DE INVENTARIO E
PARTILHA
SUBSECAO X - DA ESCRITURA PUBLICA DE SEPARACAO, DIVORCIO E
DISSOLUCAO DA UNIAO ESTAVEL

SECAO Il - DA PROCURACAO PUBLICA
SUBSECAO | - DA PROCURACAO EM CAUSA PROPRIA
SUBSECAO Il - DA REVOGACAO DA PROCURACAO

SECAO IV - DO SUBSTABELECIMENTO DE PROCURACAO

SECAO V- DA TRANSFERENCIA DE EMBARCACOES

T
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SECAO VI - DO TESTAMENTO PUBLICO
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SUBSECAO Il - DA REVOGACAO DO TESTAMENTO
SUBSECAO IlI- DA APROVACAO DE TESTAMENTO CERRADO
SECAO VII - DA ATA NOTARIAL
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SUBSECAO Il - ATA NOTARIAL PARA FINS DE USUCAPIAO
SUBSECAO Il - ATA NOTARIAL PARA FINS DE AVERBACAO DE
CONSTRUCAO
SECAO VIIl - DO RECONHECIMENTO DE FIRMA, LETRA, CHANCELA OU
SINAL PUBLICO
SECAO IX - DA FICHA PADRAO DO CARTAO DE AUTOGRAFO
SECAO X - DO RECONHECIMENTO DA CHANCELA
SECAO XI - DA AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS AVULSOS E
ELETRONICOS
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SUBSECAO Il - DA AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS
SUBSECAO Il - DO REGISTRO DE ASSINATURA MECANICA
SECAO XII - DAS CARTAS DE SENTENCA NOTARIAIS
CAPITULO Il - DOS TRASLADOS E CERTIDAO
CAPITULO IV - DA CERTIFICACAO DIGITAL
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DOS ATOS NOTARIAIS NO MEIO ELETRONICO
CAPITULO V - DO TABELIAO E OFICIAL DO REGISTRO DE CONTRATOS
MARITIMOS
CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

TITULO 11l - DO TABELIONATO DE PROTESTO

e
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO Il - DOS LIVROS

CAPITULO IIl - DAAPRESENTACAO

- ~

CARPHULOHH-DBA-APRESENTACAO-BDO-BDOCUMENTO-(Alterado pelo Provimento
Conjunto n. CGJ/CCI 04/2024)

CAPITULO IV - DAPROTOCOLIZACAO

CARITULO NV -—DO-ARPONTAMENTO-(Alterado pelo Provimento Conjunto n. CGJ/CCI
04/2024)

CAPITULO V - DA INTIMACAO
CAPITULO VI - DA DESISTENCIA E DA SUSTACAO DO PROTESTO

CAPITFULO VDA DESISTENCIAE SUSTACAO-DO-PROTFESTO-(Alterado pelo
Provimento Conjunto n. CGJ/CCI 04/2024)

CAPITULO VII - DO PAGAMENTO
CAPITULO VIII - DA LAVRATURA E DO REGISTRO DO PROTESTO

CARPITULOVHH-DALAVRATURAE REGISTRO-BO-PROTESFO-(Alterado pelo
Provimento Conjunto n. CGJ/CCI 04/2024)
CAPITULO IX - DA RETIFICACAO, DA AVERBACAO E DO CANCELAMENTO
DO PROTESTO
CAPITULO X - DAS CERTIDOES

SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

SECAO Il - DAS CERTIDOES A ENTIDADES DE CLASSE
CAPITULO XI - DA CENTRAL DE SERVICO ELETRONICO COMPARTILHADO

SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

SECAO Il - DA CENTRAL DE INFORMACOES DE PROTESTO (CIP)

SECAO Il - DA CENTRAL DE REMESSA DE ARQUIVOS (CRA)

SECAO IV - DA CENTRAL DE CERTIDOES DE PROTESTO (CERTPROT)
CAPITULO XII - DA GUARDA DOS LIVROS, ARQUIVOS E DOCUMENTOS
CAPITULO XIII - DOS EMOLUMENTOS E DAS DISPOSICOES FINAIS

X PODER JUDICIARIO Corregedoria N Corregedoria
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TITULO IV- DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS
CAPITULO Il - DOS LIVROS, DA ESCRITURACAO E DA ORDEM DE SERVICO
SECAO | - DOS LIVROS E CLASSIFICADORES
SECAO Il - DA ESCRITURACAO
CAPITULO IV — DO NASCIMENTO
SECAO | — DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DAS FORMALIDADES PARA O REGISTRO
SECAO 11l - DA FILIACAO
SECAO IV - DO REGISTRO COM GENITOR TRANSGENERO
SECAO V - DO REGISTRADO COM ANOMALIA DE DIFERENCIACAO
SEXUAL
SECAO VI - DO REGISTRO DE NASCIMENTO E RECONHECIMENTO DE
FILIACAO EM ESTABELECIMENTOS PRISIONAIS
SECAO VIl - DO RECONHECIMENTO DE PATERNIDADE
SECAO VIII - DA AVERIGUACAO OFICIOSA DE PATERNIDADE
CAPITULO V - DA ADOCAO E DA MEDIDA DE PROTECAO
CAPITULO VI - DO CASAMENTO
SECAO | - DA HABILITACAO PARA O CASAMENTO
SECAO Il - DOS PROCLAMAS
SECAO Il - DA CELEBRACAO E DO REGISTRO
SECAO IV — DO CASAMENTO EM CASO DE DOENCA GRAVE E EM
IMINENTE RISCO DE VIDA
SECAO V — DO CASAMENTO RELIGIOSO PARA EFEITO CIVIL
SECAO VI — DO CASAMENTO COMUNITARIO
SECAO VII — DA CONVERSAO DA UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO
H g e % o M N " c
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SECAO VIII - DO JUIZ DE PAZ
SECAO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS
CAPITULO IV - DO OBITO
SECAO | — DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DA CREMACAO
SECAO Ill — DO REGISTRO DE OBITO DE CADAVER PARA FINS DE ENSINO
E DE PESQUISA CIENTIFICA
SECAO IV — DO NATIMORTO
SECAO V - DO REGISTRO DA MORTE PRESUMIDA SEM DECLARACAO DE
AUSENCIA
CAPITULO V - DOS DEMAIS ATOS RELATIVOS AO ESTADO CIVIL
SECAO | — DA EMANCIPACAO, DA INTERDICAO, DA AUSENCIA E DA
MORTE PRESUMIDA
SECAO Il - DA TUTELA E DA GUARDA
SECAO IIl - DA UNIAO ESTAVEL
CAPITULO VI - DAS AVERBACOES
SECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DA AVERBACAO DE ALTERACAO DE PRENOME E GENERO
NOS ASSENTOS DE NASCIMENTO E CASAMENTO
CAPITULO VII - DA ANOTACAO
CAPITULO VIII - DA RESTAURACAO, RETIFICACAO E SUPRIMENTO
CAPITULO IX - DO GENERO NAO BINARIO
CAPITULO IX - DO BLOQUEIO E DO CANCELAMENTO
CAPITULO X — DA CERTIDAO
CAPITULO XI — DA CENTRAL DE INFORMACOES DE REGISTRO CIVIL DO
ESTADO DA BAHIA
CAPITULO XII - DAS COMUNICACOES
CAPITULO XII1 - DISPOSICOES FINAIS

e -
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TITULO V - DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS
CAPITULO III - DAS FUNCOES E ATRIBUICOES
CAPITULO IV - DA COMPETENCIA TERRITORIAL
CAPITULO V - DOS LIVROS
CAPITULO VI - DAS VEDACOES
CAPITULO VII - DO REGISTRO
SECAO | - DISPOSICOES LEGAIS
SECAO Il - DO REGISTRO DAS SOCIEDADES SIMPLES
SECAO III - DO REGISTRO DOS LIVROS CONTABEIS DA PESSOA JURIDICA
SECAO IV - DO REGISTRO DE JORNAIS, OFICINAS IMPRESSORAS,
EMPRESAS DE RADIOFUSAO E AGENCIAS DE NOTICIAS
SECAOQ V - DO REGISTRO POR TRANSFERENCIA DE SEDE
CAPITULO VIII - DAS AVERBACOES
SECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DA ALTERACAO DE MEMBROS DA DIRETORIA
CAPITULO IX - DA EXTINCAO
CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS

TITULO VI - DO REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS

CAPITULO Il - DAS ATRIBUICOES

CAPITULO IV - DOS LIVROS

CAPITULO V - DO PROCEDIMENTO

CAPITULO VI - DAS NOTIFICACOES EXTRAJUDICIAIS

e
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CAPITULO VII - DA CENTRAL DE
COMPARTILHADOS

TITULO VII - DO REGISTRO DE IMOVEIS

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS
CAPITULO Il - DOS LIVROS

SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

SECAO Il - DO PROTOCOLO

SECAO Il - DO LIVRO 2 - REGISTRO GERAL

SERVICOS

SECAO IV - DO LIVRO 3 - REGISTRO AUXILIAR

SECAOV - DO LIVRO 4 - INDICADOR REAL

SECAO VI - DO LIVRO 5 - INDICADOR PESSOAL
SECAO VII - DO LIVRO CADASTRO DE ESTRANGEIROS

SECAO VIII - DOS LIVROS SUPLEMENTARES

ELETRONICOS

SECAO IX - DOS ARQUIVOS E RELATORIOS DE CONTROLE DOS ATOS

REGISTRAIS

CAPITULO IV - DAS CERTIDOES E DAS INFORMACOES

SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

SECAO Il - DA CERTIDAO EM DOCUMENTO FiSICO
SECAO Il - DA CERTIDAO ELETRONICA OU DIGITAL

CAPITULO V - DO PROCESSO DE REGISTRO
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DA PRENOTACAO
SECAO Il - DAS RETIFICAGCOES

SUBSECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS
SUBSECAO Il - DO GEORREFERENCIAMENTO
SUBSECAO Il - DAS DISPOSICOES FINAIS

e
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SECAO IV - DA NULIDADE DO REGISTRO
SECAO V - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO
CAPITULO VI - DA MATRICULA
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DA ABERTURA DA MATRICULA
SECAO IIl - DA FUSAO DE MATRICULAS
SECAO IV - DO CANCELAMENTO E DO ENCERRAMENTO DA MATRICULA
SECAO V - DO SANEAMENTO DE DUPLICIDADE DE MATRICULAS
CAPITULO VII - DOS TITULOS
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DOS TITULOS POR INSTRUMENTO PUBLICO
SECAO IIl - DOS TITULOS PARTICULARES
SECAO IV - DOS TITULOS JUDICIAIS
CAPITULO VIII - DAS PESSOAS
CAPITULO IX - DO REGISTRO
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DO BEM DE FAMILIA
SECAO IlI - DAS HIPOTECAS
SUBSECAO | - DA HIPOTECA CONVENCIONAL
SUBSECAO Il - DA HIPOTECA CEDULAR
SUBSECAO Il - DA HIPOTECA JUDICIAL
SUBSECAO IV - DA HIPOTECA LEGAL
SECAO IV - DOS CONTRATOS DE LOCACAO
SECAOQ V - DAS PENHORAS, ARRESTOS E SEQUESTROS DE IMOVEIS E DAS
CITACOES DE ACOES REAIS OU PESSOAIS REIPERSECUTORIAS
RELATIVAS A IMOVEIS
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SUBSECAO Il - DAS PENHORAS, ARRESTOS E SEQUESTROS DE
IMOVEIS ORIUNDOS DA JUSTICA DO TRABALHO
H g e % o M N " c
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SECAO VI - DAS SERVIDOES
SECAO VII - DAS CONVENCOES OU PACTOS ANTENUPCIAIS
SECAO VIII - DAS CEDULAS DE CREDITO
SECAO IX - DOS PRE-CONTRATOS RELATIVOS A IMOVEIS LOTEADOS
SECAO X - DO FORMAL DE PARTILHA
SECAO XI - DA CARTA DE SENTENCA EM SEPARACAO JUDICIAL,
DIVORCIO OU DISSOLUCAO DE UNIAO ESTAVEL
SECAO XII - DAS ESCRITURAS DE SEPARACAO, DIVORCIO, DISSOLUCAO
DE UNIAO ESTAVEL E INVENTARIO EXTRAJUDICIAL
SECAO X1l DAS ARREMATACOES E ADJUDICACOES EM HASTA PUBLICA
SECAO XIV - DA TRANSFERENCIA DE IMOVEL PARA SOCIEDADE
EMPRESARIA
SECAO XV - DA COMPRA E VENDA
SECAO XVI - DA PROMESSA DE COMPRA E VENDA
SECAO XVII - DA COMPRA E VENDA COM CESSAO DE DIREITOS
SECAO XVIII - DA ALIENACAO FIDUCIARIA DE BENS IMOVEIS
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SUBSECAO Il - DAS INTIMACOES E DA CONSOLIDACAO DA
PROPRIEDADE FIDUCIARIA
SUBSECAO Il - DA CEDULA DE CREDITO IMOBILIARIO
SECAO XIX - DA DOACAO
SECAO XX - DA DACAO EM PAGAMENTO
SECAO XXI - DA PERMUTA OU TROCA
SECAO XXII - DA SUPERFICIE
SECAO XXIII - DO USUFRUTO
SECAO XXIV - DO REGISTRO DE CARTA DE ARREMATACAO DECORRENTE
DE EXECUCAO EXTRAJUDICIAL
SECAO XXV - DA ADJUDICACAO COMPULSORIA
CAPITULO X - DA AVERBACAO
H g e % o M N " c
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SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DAS AVERBACOES PRELIMINARES
SECAO Ill - DA AVERBACAO DOS PACTOS ANTENUPCIAIS E DA
ALTERACAO DO REGIME DE BENS
SECAO IV - DA AVERBACAO DE DESDOBRAMENTO DE IMOVEIS
SECAO V - DA AVERBACAO DE EDIFICACAO, RECONSTRUCAO,
DEMOLICAO, REFORMA OU AMPLIACAO DE PREDIO
SECAO VI - DA AVERBACAO DE QUITACAO DO PRECO
SECAO VII - DA ALTERACAO DO ESTADO CIVIL
SECAO VIII - DA AVERBACAO DE ALTERACAO DO ESTADO CIVIL
SECAO IX - DA AVERBACAO DE INTERDICAO
SECAO X - DA AVERBACAO DOS CONTRATOS DE COMPRA E VENDA COM
SUBSTITUICAO DE MUTUARIO
SECAO XI - DA AVERBACAO DE TOMBAMENTO DE IMOVEIS
SECAO Xl - DA AVERBACAO DE ALTERACAO DO NOME E DA
TRANSFORMACAO DAS SOCIEDADES
SECAO XIII - DA AVERBACAO DE CONTRATOS DE LOCACAO
SECAO XIV - DA AVERBACAO PREMONITORIA
SECAO XV - DA AVERBACAO DO CADASTRO URBANO
SECAO XVI - DA AVERBACAO DOS CADASTROS RURAIS
CAPITULO XI - DA DESAPROPRIACAO
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DOS TITULOS
SECAO Il - DO ATOS REGISTRAIS
SECAO IV - DO PROCEDIMENTO
SECAOQ V - DO PRINCIPIO DA ESPECIALIDADE OBJETIVA
SECAO VI - DO PRINCIPIO DA ESPECIALIDADE SUBJETIVA
SECAO VII - DOS CADASTROS IMOBILIARIOS
SECAO VIII - DOS ONUS REAIS E PESSOAIS
H g e % o M N " c
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SECAO IX - DA INEXISTENCIA DE REGISTRO ANTERIOR
SECAO X - DO DECRETO DE EXPROPRIACAO E DOS DEMAIS
DOCUMENTOS
SECAO XI - DAS CERTIDOES DE TRANSITO EM JULGADO
SECAO XII - DAS DESAPROPRIAGCOES FERROVIARIAS
CAPITULO XII - DA ANALISE DOS TITULOS
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAOQ Il - DO IMPOSTO DE TRANSMISSAO
SECAO Il - DO CERTIFICADO DE CADASTRO DE IMOVEL RURAL (CCIR)
SECAO IV - DA DISPENSA DE CERTIDOES NA CONCESSAO DE CREDITO
RURAL
SECAO V - DA PROVA DE QUITACAO DO ITR
SECAO VI - DA ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA (ART), DO
REGISTRO DE RESPONSABILIDADE TECNICA (RRT), DO TERMO DE
RESPONSABILIDADE TECNICA (TRT) E ASSEMELHADOS
SECAO VII - DAS CERTIDOES DO INSS E DA CERTIDAO NEGATIVA DE
TRIBUTOS E CONTRIBUICOES FEDERAIS DA SECRETARIA DA RECEITA
FEDERAL (SRF)
SECAO VIII - DA UNIDADE DE CONDOMINIO ESPECIAL
CAPITULO XIII - DA DECLARACAO DE OPERACAO IMOBILIARIA
CAPITULO XIV - DA AQUISICAO DE IMOVEL RURAL POR PESSOA NATURAL
OU JURIDICA ESTRANGEIRA E CIDADAO PORTUGUES
CAPITULO XV - DOS TERRENOS DA MARINHA E OUTROS IMOVEIS DA
UNIAO FEDERAL
CAPITULO XVI - DO PARCELAMENTO DO SOLO - LOTEAMENTOS E
DESMEMBRAMENTOS
CAPITULO XVII - DA INCORPORACAO IMOBILIARIA E DO CONDOMINIO
EDILICIO
SECAO | - DA INCORPORACAO IMOBILIARIA
H g e % o M N " c
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SUBSECAO Il - DA INSTITUICAO, DISCRIMINACAO E ESPECIFICACAO
DE CONDOMINIO
SUBSECAO Il - DO HABITE-SE PARCIAL E DA ESPECIFICACAO
PARCIAL DE CONDOMINIO
SUBSECAO IV - DA REGULARIZACAO DA CONSTRUCAO E DO
CONDOMINIO
SUBSECAO V - DA EXISTENCIA DA CONVENCAO PARA FINS DE
INSTITUICAO DE CONDOMINIO
SUBSECAO VI - DA ESPECIFICACAO SIMPLIFICADA DO CONDOMINIO
SECAO Il - DA CONVENCAO DE CONDOMINIO
SECAO Il - DO PATRIMONIO DE AFETACAO
CAPITULO XVIII - DA USUCAPIAO EXTRAJUDICIAL
CAPITULO XIX - DO DIREITO REAL DE LAJE
CAPITULO XX - DA REGULARIZACAO DE REGISTROS ATIPICOS
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DA AVERBACAO DE CONSTRUCAO
SECAO Il - DOS LOTEAMENTOS E DESMEMBRAMENTOS E DEMAIS CASOS
DE PARCELAMENTOS ATIPICOS
SECAO IV - DAS CONSTRUCOES EM NOME DE TERCEIROS
CAPITULO XXI - DA ESTREMACAO
CAPITULO XXII - DA REGULARIZACAO FUNDIARIA URBANA
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DAS FORMAS DE REGULARIZACAO FUNDIARIA
SECAO Il - DOS LEGITIMADOS
SECAO IV - DAS NOTIFICACOES
SECAOQ V - DA COMPETENCIA PARA O REGISTRO DA REURB
SECAO VI - DOS DOCUMENTOS E QUALIFICACAO
SECAO VII - DO PROCEDIMENTO
SECAO VIII - DO REGISTRO
H g e % o M N " c
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SECAO IX - DOS EFEITOS DO REGISTRO
SECAO X - DA TITULACAO EM REURB

CAPITULO XXIIl - DA REGULARIZACAO FUNDIARIA RURAL E DO
RECONHECIMENTO DE DOMINIO DAS TERRAS DEVOLUTAS
CAPITULO XXIV - DA CENTRAL DE SERVICO ELETRONICO

COMPARTILHADO

TITULO VIII - DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

TITULO I - DOS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As normas contidas neste Cdodigo visam disciplinar as atividades dos notarios e registradores que
atuem por delegacdo ou por designacdo, sendo aplicadas, concomitante, as disposicdes da legislacao
pertinente em vigor.

8§ 1° A ndo observancia das normas instituidas neste Codigo podera acarretar a apuracdo de
responsabilidade do notario ou registrador, com instauracdo de procedimento administrativo disciplinar
proprio, na forma da lei.

8§ 2°. A aplicagédo de novas normas legais ou administrativas independe de prévia modificagdo dos termos
deste Cadigo, sendo dever do responsavel se manter atualizado em relacédo a legislacdo aplicavel a funcao
e a pratica dos seus atos, atentando-se para as alterac6es e revogacdes das leis e regulamentos, de modo

sempre a ensejar a imediata aplicacdo das regras em vigor.

Art. 2° Os servicos notariais e de registro sao exercidos em carater privado por profissionais do Direito,
mediante delegacdo do Poder Publico, outorgada por meio de concurso publico de provas e titulos e esta
sujeita ao regime juridico e procedimentos estabelecidos na Constituicdo Federal, na legislacdo pertinente
e |
.* A orregedoria ‘ orregedoria
! NN | &
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em vigor e nos atos normativos editados pelo Juizo competente, os quais definem sua organizacdo,

funcionamento, competéncia e atribuicoes.

Art. 3° Os servicos notariais e de registro sdo aqueles de organizacgdo técnica e administrativa destinados
a garantir publicidade, autenticidade, seguranca e eficicia dos atos juridicos, 0s quais contemplam as
seguintes especialidades:

| - tabelionato de notas e registro de contratos maritimos;

Il - tabelionato de protesto de titulos e outros documentos de divida;

I11 - registro de titulos e documentos;

IV - registro civil das pessoas juridicas;

V - registro civil das pessoas naturais;

VI - registro de imoveis.

Paragrafo unico. Os tabelides de notas acumulardo as atribuicdes de Oficiais de registro de contratos

maritimos.

Art. 4° Os servicos notariais e de registro serdo prestados de modo eficiente e adequado.
Paragrafo unico. Servico prestado de modo adequado é o que atende ao interesse publico, observa as
exigéncias legais pertinentes e corresponde as exigéncias de qualidade, celeridade, continuidade,

regularidade, eficiéncia, atualidade, generalidade, modicidade, cortesia e seguranca.

Art. 5° O servico, a funcéo e a atividade notarial e de registro norteiam-se pelos principios especificos de
cada especialidade, além dos seguintes principios gerais:

| - da fé pablica ou legitimacdo registral: a assegurar a autenticidade dos atos emanados dos servicos
notariais e de registro, gerando presuncao relativa de validade, somente podendo ser desconstituido,
anulado ou cancelado por deciséo judicial;

Il - da publicidade: a assegurar o conhecimento de todos sobre o conteldo dos registros e garantir sua
oponibilidade contra terceiros;

I11 - da seguranca: a conferir estabilidade as relac6es juridicas e confianca ao ato notarial ou registral;

b b

x
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IV - da eficdcia dos atos: a assegurar a producdo dos efeitos juridicos decorrentes do ato notarial ou
registral;

V - da oficialidade: a submeter a validade do ato notarial ou registral a condicéo de haver sido praticado
por agente, legitimamente, investido na fungao;

VI - da reserva de iniciativa, rogacgdo ou instancia: a definir o ato notarial ou registral como de iniciativa
exclusiva do interessado, vedada a pratica de atos de averbacao e de registro de oficio, com excecdo dos
casos previstos em lei;

VIl - da legalidade: a impor prévio exame da legalidade, validade e eficiAcia dos atos notariais ou
registrais, a fim de obstar a lavratura ou registro de atos invalidos, ineficazes ou imperfeitos;

VIII - da cautelaridade: a prescrever que a atividade extrajudicial opera na esfera da realizacdo voluntéaria
do direito, zelando pela higidez dos atos praticados e contratos celebrados pelas partes, prevenindo
litigios e prejuizos aos usuérios do servico e a sociedade, de modo a buscar a resolugéo extrajudicial e a
desjudicializacdo de demandas sempre que possivel;

IX - da independéncia: a determinar que o Oficial possui autonomia no gerenciamento de sua serventia,
em sua atuacdo funcional e na interpretacdo e integridade juridica, devendo, naturalmente, respeitar o
cumprimento da legalidade, normas administrativas e das demais fontes do direito.

X - da instrumentalidade das formas ou juridicidade: a estabelecer que o Oficial deve zelar pela producéo
de efeitos dos titulos apresentados e que a correta realizacdo dos atos € aquela que atende a finalidade

juridica almejada, bem como né@o causa prejuizo aos USUarios e a terceiros.

Art. 6° O atendimento ao publico nas serventias extrajudiciais sera de, no minimo, 6 (seis) horas diarias
e sera prestado em dias Uteis, enquanto o servico de registro civil das pessoas naturais atendera, também,
aos sabados, domingos e feriados, em sistema de plantéo.

8§ 1° O horario de funcionamento das serventias extrajudiciais do interior podera ser modificado em casos
especiais, mediante autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente da Comarca, para atendimento a
solicitacfes de expediente em dias e horarios diferenciados e mais apropriados para o acesso do publico
interessado, conforme as peculiaridades da cidade, do distrito ou do bairro em que estiver localizada a
unidade extrajudicial, desde que atendidos os motivos justificadores apresentados e a carga horaria

minima diaria.
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§ 2° Entende-se por peculiaridade da comarca o horario de atendimento ao publico pelo comércio, por
reparticdes publicas, por instituicdes bancérias locais, e a possibilidade de acesso da populacdo pelas
linhas de transporte disponiveis, dentre outros fatores.

§ 3° O horério de atendimento ao publico devera constar em local visivel nas dependéncias da serventia
extrajudicial.

§ 4° Os servicos no Registro de Imdveis podem ser praticados e selados em qualquer dia e horério,
respeitadas as normas para a pratica de intimacdes, exceto as ultimacGes dos trabalhos de protocolizagdes
ou devolucoes de titulos ou certidGes, desde que a apresentacao eletrdnica ou a presenca dos usuarios na
unidade do servigo tenha se dado até o horario limite de atendimento estipulado na serventia.

8 5° O fechamento da serventia extrajudicial sem autorizacdo antecedente da Corregedoria competente ou
do Juiz Corregedor Permanente da comarca sujeitara o responsavel as sancfes disciplinares cabiveis,
salvo em situacOes extraordinarias imprevisiveis, que deverdo ser comunicadas a Corregedoria

competente ou ao Juiz Corregedor Permanente, imediatamente apos o fato.

(Alterado pelo Provimento Conjunto n. CGJ/CCI 04/2024)

8§ 6° Nao se estendem ao foro extrajudicial os pontos facultativos eventualmente declarados no &mbito do

Poder Judiciario do Estado da Bahia ao foro judicial, salvo disposicdo expressa da Corregedoria
competente.

8§ 7°. Nos oficios de notas e registro, os prazos em geral contar-se-&o segundo 0s critérios estabelecidos
pela legislacao processual civil, salvo expressa excecdo legal ou regulamentar.

8§ 8°. Serdo contados em dias e horas Uteis 0s prazos estabelecidos para a vigéncia da prenotacéo, para 0s
pagamentos de emolumentos e para a préatica de atos pelos oficiais dos registros de imoveis, de titulos e
documentos e civil de pessoas juridicas, incluida a emissdo de certidfes, exceto nos casos previstos em lei
e naqueles contados em meses € anos.

8§ 9°. Consideram-se dias Uteis aqueles em que houver expediente, e horas Uteis aquelas regulamentares do
expediente.

8§ 10. Os prazos para manifestacdo em procedimentos administrativos no ambito do poder fiscalizatorio

estatal, perante os Juizes Corregedores Permanentes e as Corregedorias do Tribunal de Justica do Estado

(L -
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da Bahia, serdo contados de modo continuo, em dias corridos, excluindo-se o dia do comeco e incluindo-

se 0 do vencimento, nos termos do art. 42, 83° da Lei Estadual n. 12.209/2011.

Art. 7°. Cada serventia extrajudicial funcionara em um so local, que devera ser de facil acesso ao publico
e com instalagdo que oferega seguranca para o arquivamento de livros e documentos, sendo vedada a
instalacdo de sucursal.

Pardgrafo Unico. Incumbe ao responsdvel pelo expediente da serventia extrajudicial a guarda e a
responsabilidade dos livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas, fisicos ou eletrdnicos, de
modo a zelar pela ordem, seguranca e conservacao de todo o acervo, especialmente no que se refere a
cautela com subtragdes ou incéndios, devendo, para tanto, realizar as necessarias manutencfes das

instalacGes elétrica e hidraulica, bem como contratar seguro para o estabelecimento.

Art. 8°. Em caso de reclamacao relativa a atividade extrajudicial, o interessado se dirigira, primeiramente,
ao Juiz Corregedor Permanente na respectiva Comarca.

81° Observado o disposto no caput, toda e qualquer pessoa podera noticiar irregularidade praticada por
titular, interino ou interventor de serventia extrajudicial diretamente a Corregedoria competente, desde
que apresente:

| — peticdo escrita e assinada, dirigida ao Corregedor competente, acompanhada de documentos que
comprovem sua identificacdo pessoal, no caso de pessoas naturais, com a juntada de cépia digitalizada do
documento de identidade, do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF e do comprovante ou declaracdo de
residéncia; tratando-se de pessoa juridica, copia digitalizada dos atos constitutivos e documentacao
pessoal do representante legal, salvo, em ambos o0s casos, impossibilidade expressamente justificada no
requerimento inicial;

Il — instrumento do mandato com poderes especificos, em se tratando de reclamacdo formulada por
advogado;

I11 — endereco eletrbnico de e-mail para recebimento das informacdes relacionadas a reclamacao, caso
possua, responsabilizando-se pela atualizacdo dos respectivos dados; e

IV — relato detalhado do fato, identificacdo do reclamado, a providéncia almejada e os documentos

necessarios para comprovar suas alegacoes.

PODER JUDICIARIO Corregedoria ‘ Corregedoria
DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

23



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

§2° Quando o fato narrado ndo constituir infracdo disciplinar ou for estranho a atividade fiscalizatéria
desempenhada pelas Corregedorias ou quando ndo couber qualquer outra providéncia, o procedimento
seré arquivado de plano.

Art. 9°. O responsavel pelo servico podera realizar as diligéncias necessarias para confirmar a
autenticidade dos titulos e documentos que Ihes forem apresentados.
Paragrafo Unico. Havendo indicios de fraude ou falsidade em quaisquer documentos, podera o Oficial

encaminhar pedido de providéncias ao Juiz Corregedor Permanente.

Art. 10. Os Registradores e 0s Notarios deverdo aplicar os mecanismos hermenéuticos que atendam o0s
postulados normativos estruturantes da racionalizacdo de atos e procedimentos administrativos (Lei
Federal n. 13.726/2018) e da Declaracdo de Direitos de Liberdade Econémica (Lei Federal n.
13.874/2019), com o objetivo de garantir o exercicio de atividades econémicas.

Paragrafo unico. Salvo nas estritas hipdteses de nulidade absoluta, € vedado aos notarios e registradores
recusar a pratica de ato com base em genérica alegacdo de seguranca juridica, de valores juridicos
abstratos, ou ingressar no mérito de negocios juridicos materiais ou processuais,

cabendo ao oficial tdo somente verificar se no instrumento apresentado ou em documento apartado as

partes assumiram expressamente o risco.

Art. 11. Devem os registradores e 0s notarios, exceto em estrito cumprimento a Lei, evitar:

| — desenvolver interpretacGes anacrOnicas, desatualizadas e desprovidas de sentido, que causem
embaraco a liberdade econdmica, a boa-fé e ao respeito a autonomia privada;

Il - exigir dados cadastrais que ndo sejam necessarios para promover a pratica dos atos, 0s quais deverao
ser objeto de saneamento diferido;

11 — exigir requerimentos desnecessarios e artificiais, cujo contetdo juridico esta diretamente ou

indiretamente encartado no titulo ou documento apresentado.

Art. 12. Desde que ndo tenha potencial lesivo a direito de terceiros, a mera divergéncia entre dados

cadastrais e elementos registrais de especialidade nao obsta a préatica do ato.
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CAPITULO Il - DA FUNCAO CORRECIONAL

Art. 13. A funcdo correcional consiste na fiscalizagdo das unidades do servico notarial e de registro,
sendo exercida, em todo o Estado, pelos Corregedores da Justica, e, nos limites de suas atribuicdes, pelos
Juizes Corregedores Permanentes

§ 1° A Corregedoria Permanente das unidades do servico notarial e de registro caberd aos Juizes das
Varas de Registros Publicos ou aqueles os quais a Lei de Organizacdo Judiciaria do Estado da Bahia
afetar essa atribuicao.

8 2° A fiscalizacdo sera exercida de oficio ou mediante representacdo de qualquer interessado, para
observancia da regularidade e da qualidade dos atos praticados nas unidades extrajudiciais e da forma e

continuidade da prestacdo desses servigos.

Art. 14. O exercicio da funcdo correcional sera permanente, ou por meio de correi¢cdes e inspecdes
ordinarias ou extraordinarias, gerais ou parciais, ou, ainda, por visitas correcionais.

8 1° A correigdo ordinaria periodica consiste na fiscalizagcdo normal, prevista e efetivada segundo estas
normas e leis de organizacéo judiciria.

8 2° A correi¢do extraordinaria consiste na fiscalizagdo excepcional, realizavel a qualquer momento,
podendo ser geral ou parcial, conforme abranja todas as unidades do servico notarial e de registro da
comarca, ou apenas algumas.

8§ 3° A visita correcional consiste na fiscalizacdo direcionada a verificagcdo de funcionamento da unidade,
a verificacdo de saneamento de irregularidades constatadas em correi¢des anteriores ou ao exame de

algum aspecto da regularidade ou da continuidade dos servicos e dos atos praticados.

Art. 15. Compete aos Juizes Corregedores Permanentes, sem prejuizo das atribui¢oes legais e regimentais
das Corregedorias da Justica e do Conselho da Magistratura, apurar as infrac6es disciplinares ocorridas
nas serventias extrajudiciais, bem como aplicar as penas correspondentes, por meio de procedimento

administrativo disciplinar proprio.
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Paragrafo Unico. Compete, ainda, aos Juizes Corregedores Permanentes dirimir eventuais consultas
formuladas pelas partes ou pelos Oficiais, bem como apreciar e julgar os procedimentos de suscitacdo de
davidas.

Art. 16. Os Corregedores da Justica poderdo avocar as sindicdncias ou processos administrativos, em
qualquer fase, a pedido ou de oficio e, designar Juizes Auxiliares da Corregedoria competente, para
apuracdo das faltas disciplinares, com competéncia para a pratica de todos os atos investigatorios,
inclusive a elaboracéo de relatério final.

Paragrafo unico. Quando se tratar de avocacdo solicitada pelo Juiz Corregedor Permanente, o pedido

respectivo devera ser minuciosamente fundamentado, com explicitagdo dos motivos que o justifiquem.

Art. 17. Instaurado procedimento administrativo contra notario ou registrador, pelo Juiz Corregedor
Permanente, este, de imediato, remetera cdpia do ato inaugural a Corregedoria competente, bem como a

decisdo final proferida, com ciéncia do delegatario e certidao indicativa do transito em julgado.

Art. 18. Ao término do procedimento, serd aplicada ao delegatario a punicao cabivel, na forma da lei,
sendo que a pena de perda da delegacéo é de aplicacdo privativa do Corregedor da Justica, podendo ser
proposta/sugerida pelo Juiz Corregedor Permanente.

Paragrafo Unico. Executada qualquer pena imposta, a autoridade encaminhard a Corregedoria competente

oficio informando o cumprimento desta, para as anotacoes e registro.

Art. 19. Eventuais recursos deverdo ser entranhados nos autos originais e estes remetidos a Corregedoria
competente para exame de admissibilidade e adog¢do do procedimento recursal especifico de acordo com

0 Regimento Interno do Tribunal de Justica da Bahia.

Art. 20. O Juiz Corregedor Permanente deverd, uma vez por ano, até o Gltimo dia Gtil do més de junho,
efetuar correicdo ordinaria, relativa a todo o ano anterior, em todas as unidades do servi¢co notarial e de
registro sujeitas a sua fiscalizacdo correcional, lavrando-se ata de correicdo, cuja copia, devidamente

assinada, devera ser arquivada no Livro de Visitas e Correicdes da serventia.
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8 1° Havendo determinacdes a serem realizadas pela serventia, conforme lavrado na ata de correicdo, o
Juiz devera autuar expediente administrativo para acompanhamento destas.

§ 2° Impossibilitada a realizagcdo no periodo estabelecido no caput, a correicdo poderéa ser efetuada até o
altimo dia Gtil do més subsequente, devendo constar no relatorio a devida e respectiva justificativa.

§ 3° O edital de correicdo devera ser publicado com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia, para
conhecimento do publico em geral.

Art. 21. Observadas as peculiaridades locais e critérios de razoabilidade, inclusive em relacdo a receita da
serventia, cabera ao Juiz Corregedor Permanente a verificacdo da ocorréncia de padrbes necessarios de
atendimento, em especial quanto a:

| - local, condicGes de seguranca, conforto, higiene da sede da unidade do servico notarial ou de registro e
acessibilidade aos portadores de necessidades especialis;

Il - nimero minimo de prepostos necessarios ao atendimento com eficiéncia e cumprimento dos prazos

legais de realizacdo dos servigos;

legais-de-reatizagde-dos-servigos; (Alterado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

I11 - adequacdo de moveis, utensilios, maquinas e equipamentos;

IV - acondicionamento, conservacao e arquivamento adequados de livros, fichas, papéis e microfilmes,
bem como utilizacdo de processos racionais que facilitem as buscas;

V - adequagdo e seguranga de “softwares”, dados e procedimentos de trabalho adotados, fixando, se for o
caso, prazo para a regularizacdo ou a implantacéo;

Paragrafo unico. O Juiz Corregedor Permanente, ao realizar a visita correcional, consignara no termo se
estdo sendo observadas as determinacdes contidas neste artigo, consignando na ata de correicdo o que for

necessario para seu cumprimento ou aprimoramento.

Art. 22. Ao assumir a Vara ou Comarca de que seja titular, no prazo de 30 (trinta) dias, o Magistrado fara
visita correcional em todas as unidades do servico notarial e de registro, sob sua corregedoria permanente,

verificando a regularidade de seu funcionamento.
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Paragrafo Unico. Essa visita correcional independera de edital ou de qualquer outra providéncia, devendo,
apenas, ser lancado o sucinto termo no Livro de Visitas e Correigdes, sem prejuizo das determinagdes que

0 Magistrado fizer no momento.

Art. 23. O Juiz Corregedor Permanente seguird formulario padrdo de correicdo disponibilizado pelas
Corregedorias, lavrando-se o correspondente termo no Livro de Visitas e Correigdes.

§ 1° Findada a correicdo e o respectivo relatorio prévio, o responsavel pela serventia extrajudicial sera
notificado, por meio de expediente administrativo, para apresentar suas consideracfes, no prazo de 15
(quinze) dias.

8 2° Ndo se observara o disposto no paragrafo anterior nos casos em que as medidas a serem tomadas
exigirem urgéncia.

8 3° O Juiz Corregedor Permanente, ap0s analisar as consideracOes previstas no §1°, fixara prazo para o
saneamento das falhas ou irregularidades apontadas no relatorio de correicao.

§ 4°. Cumpridas as providéncias, o Juiz Corregedor Permanente elaborara relatério final discorrendo

acerca da regularizacao da serventia extrajudicial, encerrando a correicao.
CAPITULO Il - DOS RESPONSAVEIS PELA SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS
SECAO | - DA INVESTIDURA

Art. 24. A investidura na delegacao perante os Corregedores de Justica do Estado da Bahia ou magistrado
por eles designado se dara dentro do prazo de 30 (trinta) dias da expedicdo do ato de outorga da
delegacédo, prorrogavel uma Gnica vez, por igual periodo.

8§ 1° A investidura ocorrera em data e local oportunamente divulgados pelos Corregedores.

§ 2° Eventuais requerimentos para prorrogacdo de prazo de investidura, deverdo ser protocolizados
diretamente na Corregedoria de Justica competente, no prazo mencionado no caput deste artigo, para
oportuna designacdo de nova data e local para o ato.

8§ 3° Para a investidura, o candidato se desincompatibilizard previamente de eventual cargo, emprego ou

funcdo publica, inclusive de outro servico notarial ou de registro por ele ocupado.
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§ 4° No momento da investidura, o candidato prestar4 o compromisso de, bem e fielmente, com lealdade
e honradez, desempenhar as atividades da serventia para a qual recebeu delegacdo, cumprindo as leis e os
atos normativos que regem 0s servicos notariais e de registro.

§ 5° No ato de assinatura do termo de investidura, o candidato apresentard documento de identidade
oficial com foto e entregard, devidamente preenchida, declaracdo de ndo cumulacédo de cargo.

§ 6° Nao ocorrendo a investidura no prazo marcado, serd tornada sem efeito a outorga da delegagdo por

ato do Presidente do Tribunal de Justica do Estado da Bahia.
SE(;AO Il - DA ENTRADA EM EXERCICIO

Art. 25. A entrada em exercicio do novo delegatario se dard em data designada pelo Juiz Corregedor

Permanente da Comarca.

Art. 26. O exercicio da atividade notarial ou de registro tera inicio, perante o Juiz Corregedor
Permanente, dentro de 30 (trinta) dias, improrrogaveis, contados da investidura.

8§ 1° Dentro de 5 (cinco) dias, contados do exercicio, o novo delegatario providenciard o encaminhamento
de copia dos documentos abaixo relacionados a Corregedoria competente:

| - termo de exercicio;

Il - formulario de cadastro devidamente preenchido, conforme modelo fornecido pela Corregedoria
competente;

[11 - documento de identidade oficial,

IV - Cadastro de Pessoas Fisicas no Ministério da Fazenda - CPF;

V - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

§ 2° Se 0 exercicio ndo ocorrer no prazo legal, o ato de delegacdo do servico serd declarado sem efeito

pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado da Bahia.
SECAO Ill - DOS DIREITOS, DEVERES E VEDACOES

Art. 27. Sdo direitos do notario e do registrador:
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| — receber os emolumentos integrais pelos atos praticados no exercicio da delegacéo;
Il — exercer opgdo, nos casos de desmembramento ou desdobramento de sua serventia; e

I11 — organizar associacgdes ou sindicatos de classe e deles participar.

Art. 28. Além daqueles descritos na Lei n. 8.935/94, sdo deveres dos notarios e registradores:

| — manter em arquivo os livros e atos eletrdnicos, mediante copia de seguranca feita em intervalos ndo
superiores a 24 (vinte e quatro) horas, preferencialmente ao final do expediente, sem prejuizo da
formacéo dos livros obrigatérios;

Il — garantir que seja dispensado atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, aos idosos com idade
igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as gestantes, as lactantes, as pessoas com criangas de colo e aos
obesos, mediante garantia de lugar privilegiado em filas, distribuicdo de senhas com numeracao adequada
ao atendimento preferencial ou implantagdo de servico de atendimento personalizado e alocacdo de
espaco com acessibilidade;

I11 — manter atualizados seus dados pessoais e informagdes da serventia junto ao Sistema Justica Aberta
do Conselho Nacional de Justica, devendo comunicar, em até 48 (quarenta e oito) horas, as alteracdes
porventura ocorridas;

IV — acessar diariamente o sistema Malote Digital, promovendo o atendimento das mensagens existentes
de acordo com o nivel de prioridade assinalado;

V — implantar politicas, procedimentos e controles internos de prevencdo a lavagem de dinheiro e ao
financiamento do terrorismo no &mbito da serventia;

VI — promover o cumprimento das obriga¢es administrativas, trabalhistas, fiscais e previdenciarias;

VIl — manter uma cdpia deste Codigo de Normas acessivel ao publico, facultada a consulta por meio
digital;

VIII - dar cumprimento a ordem judicial de registro, averbacdo ou anotacéo oriunda de comarca diversa,
independentemente da aquiescéncia ou de despacho de “cumpra-se” do juizo do local de cumprimento,
ressalvados os casos de retificacdo, restauracéo e suprimento no registro civil das pessoas naturais, desde
que satisfeitos os emolumentos, se devidos.

IX - atender as requisicdes de papéis, documentos, informacdes ou providéncias que Ihe forem solicitadas

pelas autoridades judiciarias ou administrativas.
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Paragrafo Unico. No caso de prenotacéo de titulo no registro de imdveis, para cumprimento do principio
da prioridade, contido no art. 186 da Lei de Registros Publicos (Lei Federal n° 6.015/73), o atendimento
sera efetuado, rigorosamente, pela ordem de chegada, independentemente do estado ou condicdo do
apresentante.

Art. 29. E vedado ao notario e registrador:
| — praticar atos do seu oficio fora do territdrio da circunscricdo para a qual recebeu a delegacéo;
Il — cobrar valor adicional por consulta ou qualquer outra prestacdo de servico distinto dos valores de

emolumentos, taxa extrajudicial e fundos estaduais ou diversos dos legalmente previstos;

Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

11 — lavrar instrumentos particulares e realizar qualquer trabalho que refuja a peculiaridade de suas
atribuicdes e aos atos do oficio;

IV —recusar ou retardar, desmotivadamente, a pratica de qualquer ato de sua atribuicéo;

V — expedir atos internos que limitem ou dificultem o atendimento as pessoas que se utilizem dos servicos

da serventia;

da-serventia;-(Alterado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

Art. 30. E vedada a prética de publicidade com fins comerciais, ressalvadas as propagandas de cunho
meramente informativo que objetivem a divulgacdo das atribuicdes do servico, qualificacdo do
responsavel pela serventia e prepostos, endereco, horario de atendimento, tabela de emolumentos ou
noticias e informacdes voltadas a difundir as atividades notariais e registrais.

§ 1° As péaginas na Internet (home page) das serventias de notas e de registro observardo o seguinte: | -
ndo é permitida a divulgacdo de qualquer informacdo de cunho comercial; e

Il - € vedada a oferta de servigos especiais.

8 2° A pagina esclarecerd ao publico os atos que sdo praticados pela serventia, podendo conter:

| - links de sites oficiais;
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Il - tabelas de custas e céalculos de emolumentos;

I11 - enderecos eletronicos do delegatéario e seus prepostos (e-mails);

IV - horario de funcionamento e endereco da serventia;

V - indicacédo da qualificacdo do titular e dos prepostos;

VI - modelos de contratos e requerimentos;

VII - links das Centrais de Servigos Eletronicos;

VIII - noticias e informacges voltadas a divulgar a funcdo notarial ou registral.

§ 3° A serventia devera comunicar, tdo logo implantada, o endereco de sua homepage as Corregedorias de
Justica, as quais poderdo disponibiliza-las, em seu Portal oficial, por meio de links.

8 4° A Corregedoria competente examinara o conteddo do site e, uma vez constatada qualquer
irregularidade que configure conduta atentatoria as instituicdes notariais ou de registro ou que desatenda

as normas estabelecidas, determinara a imediata desativagdo da pagina até sua completa adequagéo.
SECAO IV - DOS IMPEDIMENTOS

Art. 31. O notario e o registrador ndo poderdo praticar, pessoalmente, qualquer ato de seu interesse, ou de
interesse de seu conjuge ou de parentes, na linha reta, ou na colateral, consanguineos ou afins, até o
terceiro grau.

8§ 1° Os critérios de impedimento que tratam neste artigo se estendem aos substitutos.

8 2° Em caso de impedimento do titular e de todos seus substitutos, podera ser nomeado um novo
substituto dentre os demais escreventes do cartorio para a pratica de ato(s) especifico(s), observada a

exigéncia de comunicacao especifica a Corregedoria competente.
SECAO V - DOS AFASTAMENTOS

Art. 32. O notério ou registrador que se afastar da serventia pelo prazo superior a 15 (quinze) dias
comunicara, previamente, ao Juiz Corregedor Permanente e a Corregedoria competente o motivo do

afastamento, a data ou a previsdo de retorno, bem como o substituto legal.
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Art. 33. O notério ou registrador que desejar concorrer a mandato eletivo se afastara do exercicio do
servico delegado 90 (noventa) dias antes do pleito eleitoral e, sendo eleito, desde a sua diplomagéo.

§ 1° Havendo compatibilidade de horarios, o notério ou registrador podera cumular o cargo de vereador
com o exercicio da atividade delegada, devendo afastar-se nos demais tipos de mandatos eletivos;

§ 2° Em caso de afastamento do notario ou registrador para o exercicio de mandato eletivo, a atividade
sera conduzida pelo substituto designado nos termos do art. 20, 8 5°, da Lei Federal n°® 8.935/94.

§ 3° Na hip6tese do caput, o notario ou registrador fara jus a percepcao integral dos emolumentos gerados
em decorréncia da atividade que lhe foi delegada.

SECAO VII - DOS PREPOSTOS

Art. 34. Os tabelides e os Oficiais de registro poderdo, para o desempenho de suas fungdes, contratar
prepostos, escolhendo dentre eles os substitutos, com remuneracao livremente ajustada e sob o regime da
legislacdo do trabalho.

8 1° A designacéao de substitutos e escreventes, assim como sua destituicéo, devera ser feita por meio de
portaria interna, constando:

| - nos casos de designacéo:

a) 0 nome e a qualificacdo completa do designado, indicando-se a nacionalidade, a data de nascimento, o
estado civil, a profisséo, o endereco e o lugar de domicilio;

b) o nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e de documento de identidade;

c) a funcdo para a qual foi feita a designacdo, sendo que, no caso dos escreventes, deverdo ainda estar
discriminadas as atribuicdes de cada um dos designados;

d) a data da admissdo no servico;

Il - nos casos de destituicéo:

a) 0 nome, o numero do CPF e do documento de identidade;

b) a funcdo da qual foi destituido;

c) a data da destituicéo.
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§ 2° Cdpia da Portaria Interna a que se refere o § 1° deste artigo devera ser encaminhada por oficio ao Juiz
Corregedor Permanente da Comarca e a Corregedoria competente, até o 15° (décimo quinto) dia do més

subsequente ao da designacgdo ou destituicao.

Art. 35. E de exclusiva responsabilidade do delegatario o controle da frequéncia, assiduidade e

pontualidade de seus prepostos.

Art. 36. Os titulares, interinos, interventores, prepostos e demais colaboradores usardo cracha de
identificacdo relativo a serventia, contendo nome completo, cargo e fotografia atual.

CAPITULO IV - DA VACANCIA E INTERINIDADE
SECAO | - DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DA DELEGACAO

Art. 37. A delegacdo a tabelido ou a Oficial de registro se extinguira por:

| — morte;

Il — aposentadoria facultativa;

Il —invalidez;

IV — renuincia;

V — perda da delegacao;

VI — descumprimento, comprovado, da gratuidade estabelecida na Lei no 9.534, de 10 de dezembro de
1997.

8§ 1°. As situagfes enumeradas nos incisos | a 11 deste artigo serdo comunicadas a Corregedoria da Justica
competente, no prazo de até 5 (cinco) dias contados de suas ocorréncias, pelos entéo titulares dos servicos
notariais e de registro, quando for o caso, bem como pelos seus prepostos.

§ 2°. Extinta a delegacéo, a Corregedoria da Justica competente declarard, por Decisdo administrativa, a
vacancia da serventia, observado o disposto no artigo 2° desta normativa, e designara responsavel interino
para responder pelo expediente, observando as disposicdes do Codigo Nacional de Normas da

Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.
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8§ 3°. Nas hip6teses previstas nos incisos Il e 1V, o responsavel pela serventia permanecera exercendo as
suas funcdes, precariamente, por 30 (trinta) dias, a contar do protocolo do oficio de comunicacdo da
renincia ou apds a concessdao do beneficio pelo 6rgdo competente. O referido prazo poderd ser
prorrogado, em caso de excepcional interesse publico, até a efetiva transmissdo do acervo, por decisao
proferida pela Corregedoria da Justica competente.

SECAO Il - DA DATA DA VACANCIA

Art. 38. A data de vacancia de delegacdo corresponde aquela em que a extingdo da delegacdo produzir
efeitos no mundo juridico:

| —em caso de morte, considera-se a data do falecimento;

Il —em caso de aposentadoria voluntaria ou por invalidez, considera-se a data da concessdo do beneficio,
nos termos da legislacéo previdenciaria federal;

11 - em caso de invalidez, considera-se a data do reconhecimento da respectiva incapacidade do

delegatario pela autoridade competente;

eutro—meio—comunicando—a—rendneia—da—sua—delegagdo; (Revogado pelo Provimento Conjunto n. °
CGJ/CCI 04/2024)

IV — em caso de renlncia, considera-se a data em que oficializada formalmente a homologacao do pedido

pela autoridade competente;

V — em caso de perda da delegacdo, considera-se a data em que publicada a respectiva decisdo do
Corregedor competente;

VI — em caso descumprimento da gratuidade estabelecida na Lei no 9.534, de 10 de dezembro de 1997,

considera-se a data da publicacdo da decisdo que decretar o descumprimento.
SECAO Il - DA LISTA GERAL DE VACANCIA

Art. 39. As Corregedorias da Justica, sempre nos meses de janeiro e julho de cada ano, publicardo a lista

geral atualizada dos servicos notariais de registro com vacancia declarada no Estado da Babhia,
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observando-se as regras estabelecidas nas Resoluges do Conselho Nacional de Justica — CNJ n°® 80 e n°®
81.

Art. 40. A lista geral referida no artigo anterior serd elaborada em rigorosa ordem cronoldgica de
vacancia, definidora do critério de ingresso (provimento ou remocao) das serventias vagas a serem

ofertadas em concurso publico.

Art. 41. Para desempate de vacancias ocorridas na mesma data, serd observada a data de criacdo do
servico, prevalecendo a mais antiga, e, quando persistir 0 empate, serd promovido o devido sorteio

publico.

Art. 42. O critério de ingresso em concurso publico de cada serventia destinada para provimento e para
remocdo, aplicado alternadamente a proporcéo de duas tercas partes e uma terca parte, respectivamente,
segundo a ordem cronoldgica de vacéncia, serd permanente e vinculante, sem possibilidade de alteragéo

enquanto persistir aquela vacancia.

Art. 43. Ficam estabelecidos os dias 30 de junho e 31 de dezembro de cada ano como datas de corte para
elaboracdo da lista geral de que trata o art. 39, de forma que as vacancias ocorridas apds essas datas serdo

incluidas na listagem a ser publicada no semestre seguinte.
SECAO IV - DA DESIGNACAO DE INTERINOS

Art. 44. Declarada a vacancia da serventia, a Corregedoria da Justica competente designara o substituto
mais antigo daquela unidade, que exerca a substituicio no momento da declaracdo, para responder
interinamente pelo expediente.

§ 1° A designacgdo de substituto para responder interinamente pelo expediente ndo podera recair sobre
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau do antigo

delegatario ou de magistrados do Tribunal de Justica do Estado da Bahia, bem como sobre pessoa
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condenada em decisdo, com transito em julgado, ou proferida por 6rgdo jurisdicional colegiado, nos
termos do Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

§ 2° Ndo havendo substituto que atenda aos requisitos descritos no paragrafo anterior, a Corregedoria da
Justica competente designara como responsavel interino, preferencialmente, delegatario em exercicio no
mesmo municipio ou no municipio contiguo, que detenha uma das atribuices do servico vago.

§ 3° N&do havendo delegatario em exercicio no mesmo municipio ou no municipio contiguo, que detenha
uma das atribuicbes do servico vago, a Corregedoria da Justica competente designard interinamente,
como responsavel pelo expediente, delegatario em exercicio no mesmo municipio ou no municipio
contiguo, com atribuicédo diversa do servi¢o vago, mediante prévia comunicacdo ao Conselho Nacional de
Justica, com fulcro no Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

8 4° Caso ndo seja possivel a designacdo do responsavel interino a partir dos parametros descritos nos
paragrafos anteriores, esta sera feita segundo critério de conveniéncia e oportunidade da Corregedoria da
Justica competente, devendo o fato ser comunicado ao Conselho Nacional de Justica no prazo de 30

(trinta) dias, nos termos do Cddigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

Art. 45. Antes de sua designacao, o interino devera apresentar as seguintes documentacdes:

a) Documento de ldentificacdo;

b) Declaracdo de inexisténcia de parentesco com o antigo delegatario ou com magistrados do Tribunal de
Justica do Estado da Bahia, nos casos de designacdo de substituto legal;

c) Certificado de conclusdo de curso de Direito;

d) Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais dos locais de domicilio eleitoral e residencial, expedida
pelas Justicas dos Estados e da Justica Federal, dos Gltimos 05 (cinco) anos;

e) Certidao emitida pelo Conselho profissional competente, constando, obrigatoriamente a informacédo de
que ndo tenha sido excluido(a) do exercicio da profissdo, por decisdo sancionatoria judicial ou
administrativa, nos termos do Art. 2°, inc. 1l, da Res. n°® 156/12 do CNJ. A certidao € obrigatdria mesmo
que a inscricdo no conselho de classe esteja sob o status de “LICENCIADO”, “SUSPENSO” ou
“CANCELADO”. Caso nio seja inscrito em Conselho Profissional / Orgdo de Classe, ¢ necessario o
preenchimento de declaracdo de que nédo esta inscrito em conselho profissional.

f) Certiddo da Justica Militar, nos ambitos estadual e federal,
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g) Certidao de quitacéo eleitoral

h) Certiddo de crimes eleitorais;

i) Certiddo Negativa de Débitos Tributéarios;

j) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

k) Certiddo Negativa do Primeiro Grau do TJBA: a¢des civeis, a¢cdes criminais, execucdes penais;

I) Certiddo Negativa do Segundo Grau do TJBA: civel, criminal e eleitoral;

m) Certiddes civeis, criminais e eleitorais dos Estados onde residiu nos ultimos 05 anos (apenas se residiu
em outros Estados);

n) Certiddao Negativa de Antecedentes Criminais da Secretaria de Seguranca Publica;

0) Certidao dos Tribunais de Contas da Unido, do Estado e, quando for o caso, do Municipio;

p) Certiddo de Histdrico Disciplinar, emitido pela Secdo de Registros e Processamentos Disciplinares —
SERP (CGJ e CCl), nos casos de designacédo de delegatario;

Art. 46. Indicios da pratica de crime ou de ato de improbidade administrativa pelo interino deverdo ser

comunicados ao Ministério Publico e ao Tribunal de Contas do Estado da Babhia.

Art. 47. O ato de designacéo de interino perde, automaticamente, todos os seus efeitos a partir da posse e

entrada em exercicio do titular aprovado em concurso publico, na forma disciplinada na Lei 8.935/94.

Art. 48. Havendo razdo fundada, a Corregedoria da Justica competente podera, a qualquer momento, por
Portaria, revogar a designacdo do interino, designando outro responsavel para responder pelo expediente,
observado o disposto no art. 8° deste Provimento Conjunto.

Paragrafo Unico. Se o interino for titular de outra serventia, a préatica de irregularidade no desempenho da
interinidade podera acarretar, além da revogacdo da designacdo, a aplicacdo de sangdes disciplinares
previstas na Lei Federal n® 8.935/1994, apds apuracdo mediante procedimento que assegure a ampla

defesa.

SECAO V - DO TETO REMUNERATORIO CONSTITUCIONAL
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Art. 49. Os interinos de serventias extrajudiciais vagas ndo podem perceber quantia que exceda o teto
remuneratorio de 90,25% do subsidio dos Ministros do Supremo Tribunal federal, devendo a quantia
excedente ser destinada ao FECOM, até o dia 10 do més subsequente ao trimestre de apuracéo, em conta
bancaria indicada pelo referido Fundo.

§ 1° A receita liquida excedente serad apurada mensalmente depois de pagas as despesas da serventia.

§ 2° Na hipotese de o responsavel interino responder por mais de um servigo vago, a renda de todos eles
devera ser somada para fins de apuracdo do valor a que se refere o caput deste artigo.

§ 3° E vedada a utilizagdo da receita excedente da serventia para quitacdo de dividas provenientes de
delegagdes anteriores, inclusive as de cunho fiscal, previdenciario ou trabalhista.

8 4° A designacdo do interino sera revogada se for constatado, em expediente administrativo, 0 ndo
repasse do valor excedente ao teto remuneratdrio.

8 5° O recolhimento dos valores deverd ocorrer nos termos dos atos normativos expedidos pelo
FECOM/BA.

8 6° Para a apuragdo do valor excedente ao teto remuneratdrio constitucional, serdo abatidas como
despesas do responsavel interinamente pela unidade vaga, aquelas previstas no Codigo Nacional de
Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ, observadas as porcentagens das despesas
autorizadas a serem regulamentadas pelas Corregedorias da Justica em ato normativo proprio.

8 7° O FECOM/BA devera encaminhar as respectivas Corregedorias da Justica competente, até o dia 15
do més subsequente ao trimestre de apuracdo, relatério circunstanciado dos valores excedentes ao teto,
apos apuracao das despesas da serventia e remuneracédo do interino.

8§ 8° Os responsaveis interinamente por delegacdes vagas de notas e de registro langardo no Livro Diario
Auxiliar o valor da renda liquida excedente ao teto remuneratério que repassaram ao FECOM/BA,
indicando a data do depdsito e a conta em que realizado, observadas as normas editadas para esse
depdsito.

8 9° A periodicidade de recolhimento do valor da renda liquida excedente a 90,25% dos subsidios de
Ministro do Supremo Tribunal Federal é trimestral, considerando-se as receitas e despesas do periodo.

8§ 10° Nos prazos previstos no Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ,

os responsaveis interinamente pelas unidades vagas lancardo no sistema “Justica Aberta”, em campos
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especificos criados para essa finalidade, os valores que, nos termos do inciso anterior, depositarem na

conta indicada pelo respectivo Tribunal de Justica.

SECAO VI - DOS ATOS DE TRANSICAO

Art. 50. O atual responsavel pela serventia devera realizar, quando da transmissdo do acervo, a
verificacdo dos atos, conferindo a efetivagdo destes, e, na hipdtese da existéncia de emolumentos
recebidos antecipadamente sem a respectiva pratica do ato, oriundos ou ndo de DAJES pagos e ndo
utilizados, providenciar sua transferéncia, dos dajes ndo prescritos, a conta do responsavel interino
designado, para que este proceda o servico ou efetue a respectiva restituicdo ao usuario.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de morte, caberd ao espélio do antigo responsavel pela serventia a

transferéncia dos valores para a conta do responsavel interino designado.

Art. 51. O tabelido e o oficial de registro, a qualquer titulo, tém o dever de transmitir ao novo responsavel
pelo servico, em bom estado de conservacao, livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes, carimbos e
outros instrumentos de chancela, midias, selos de fiscalizacdo, etiquetas adesivas de seguranca e todo o
acervo pertencente a serventia, inclusive banco de dados em conjunto com os softwares e atualizacGes
que permitam seu pleno uso, bem como as senhas e dados necessarios ao acesso de tais programas,

garantindo a continuidade da prestacao do servico de forma adequada e eficiente, sem interrupcgéo.

Art. 52. Em nenhuma hipdtese o responsavel anterior pela serventia podera deixar de entregar todo o
acervo e prestar todas as informacdes necessarias para a entrada em exercicio do novo responsavel, no ato
de transicao.

8 1° Em caso de descumprimento do disposto no caput deste artigo, o Juiz Corregedor Permanente
nomeara servidor de sua confianca para a realizacdo do inventario e o cumprimento do processo de
transicdo.

§ 2° Protocolizada a ata de transmissdo do acervo, esta serd mantida sob a guarda do Juiz Corregedor
Permanente para acompanhamento do processo de transicdo e possivel intervencdo, em caso de falta de

transparéncia ou perigo quanto a continuidade dos servicos e seguranca do acervo.
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Art. 53. Apds a entrada em exercicio, 0 novo responsavel que detectar a falta de algum item relacionado
no inventario ou outro essencial a seguranca da sua atividade devera comunicar o fato imediatamente ao

Juiz Corregedor Permanente.

SECAO VII - DOS SERVICOS PENDENTES E BENEFICIARIOS DOS EMOLUMENTOS

Art. 54. Compete ao antigo responsavel pelo servico, em conjunto com aquele que for designado, a
apuracdo dos servicos pendentes de execucgdo, quando da transmiss@o do acervo, separando aqueles que ja
possuem emolumentos pagos, para evitar cobrangas indevidas e assegurar que 0s prazos legais sejam
observados.

Paragrafo Unico. Nenhum outro ato devera ser praticado pelo antigo responsavel, ainda que ndo encerrado

ou com alguma pendéncia, com a entrada em exercicio do novo designado para a serventia.

Art. 55. Quanto ao destinatario dos emolumentos recebidos nos servigos extrajudiciais:

| —em relacéo aos atos ja lavrados e ndo concluidos (pendentes de assinatura das partes, por exemplo), 0s
emolumentos pertencerdo a quem os lavrou;

Il — em relacdo aos atos protocolados e ainda ndo praticados, os emolumentos pertencerdo ao novo
responsavel por sua efetivacao;

I11 — em relacdo aos protestos de titulos e documentos de divida protocolizados com o diferimento das
taxas para 0 momento da desisténcia, do pagamento elisivo, do cancelamento ou da sustacdo judicial
definitiva, os emolumentos e as despesas com a intimacao e edital pertencerdo ao tabelido de protesto que

a época praticou o respectivo ato, observando-se as disposi¢cGes do Cddigo Nacional de Normas da

Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

CENJ-(Alterado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)
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Pardgrafo Unico. No Servico de Registro de ImoOveis os emolumentos da prenotacdo de titulos ja
qualificados pertencerdo ao agente substituido, e o valor complementar das taxas devidas para o

respectivo ato ao responsavel por sua concluséo.

Art. 56. Nos atos abrangidos pela gratuidade ou diferimento de taxas, os valores ressarcidos a serventia
caberdo ao responsavel anterior, quando praticados antes da entrada do novo responsavel no servico,
ainda que percebidos pela serventia em data posterior, 0os quais também deverdo constar na ata de

transmissao do acervo.

Art. 57. Eventuais davidas quanto ao agente beneficiario dos emolumentos de que trata essa Secéo

deverdo ser dirimidas pelo Juiz Corregedor Permanente da Comarca.
SECAO VIII - DAS DESPESAS

Art. 58. Ao responsavel interinamente por delegacdo vaga € defeso contratar novos prepostos, aumentar
salarios dos prepostos ja existentes na unidade, ou contratar novas loca¢Ges de bens moveis ou imdveis,
de equipamentos ou de servi¢os, que possam onerar a renda da unidade vaga de modo continuado, sem a

prévia autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente da Comarca.

Art. 59. As despesas ordinarias (Uteis/necessarias) a continuidade do exercicio da atividade notarial e
registral pelo responsavel interino dispensam autorizacao prévia do Juizo Corregedor local e sdo passiveis
de deducéo, sendo assim consideradas:

| — as despesas de custeio pagas e necessarias a manutencdo das instalagdes fisicas da serventia, tais como
aluguel, condominio, energia elétrica, higiene, agua, telefone e manutencdo do imovel (v.g. pintura e
reforma);

Il — os tributos incidentes sobre o imovel, tais como IPTU do imével onde instalada a unidade, bem como
os tributos correlatos ao funcionamento da atividade delegada;

Il — a aquisicdo de materiais de expediente, tais como papéis, carimbos, tintas e canetas;
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IV — a aquisicdo ou a locacdo de equipamentos de informética (hardware), incluidos os servicos de
manutengéo prestados de forma terceirizada;

V — a aquisi¢édo ou a locacdo de programas (softwares) que visem informatizar o servico delegado e de
servicos de informatica, inclusive as despesas para manutengao;

VI —a formacdo e a manutencédo de arquivo de seguranga;

VII — os valores referentes a salarios dos funcionarios, encargos sociais correlatos (v.g. INSS e FGTS) e
beneficios ofertados, desde que devidamente discriminados (qualificacdo profissional na area especifica
da atividade notarial e registral, alimentacéo e transporte);

VIIl — a aquisicdo de materiais utilizados na prestacdo do servigo, incluidos os utilizados para a
manutencdo das instalacbes da serventia, inclusive os valores gastos com servicos terceirizados (v.g.
seguranga e limpeza).

Paragrafo unico. Fica limitada a 20% (vinte por cento) do subsidio dos Ministros do STF a remuneracao

mensal dos prepostos das serventias, inclusive do substituto.

Art. 60. Aos designados para responderem por serventia vaga € defeso, sem a prévia autorizacdo da
Corregedoria competente, contratar novos prepostos, aumentar salarios dos ja existentes na unidade, ou
contratar novas locacdes de bens moveis ou imdveis, de equipamentos ou de Servicos que possam onerar

a renda da unidade vaga de modo continuado.

Art. 61. Todos os investimentos que comprometam a renda da unidade vaga deverdo ser objeto de projeto

a ser encaminhado para a aprovacédo do Juiz Corregedor Permanente da Comarca.
SECAO IX - DA ASSUNCAO DO INTERINO

Art. 62. Os interinos designados, ao assumirem a serventia, assinardo termo, perante o Juiz Corregedor
Permanente da Comarca, e prestardo o compromisso de guardar e conservar os documentos, fichas, livros,
papéis, microfilmes e sistemas de computacdo, selos de fiscalizacdo e todo o acervo pertencente ao

Servico.
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Paragrafo Gnico. Na data da assinatura do termo mencionado no caput deste artigo, sera apresentado ao
Juiz Corregedor Permanente da Comarca o Livro de Registro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa,

para conferéncia e visto.

Art. 63. O termo de compromisso do interino devera conter:

| —a qualificacdo e a assinatura do interino;

Il —a serventia para a qual tenha sido designado;

I11 — o nimero da Portaria de designacéo e a autoridade que a tiver expedido;

IV — a data de inicio do exercicio na interinidade;

V — a declaracdo de que se responsabiliza pela prestacdo do servigo nos moldes da legislacdo em vigor
enquanto responder pela serventia;

VI — o compromisso de transmitir ao novo responsavel, em bom estado de conservagdo, os livros, as
fichas, os documentos, papéis, microfilmes, selos de fiscalizacdo, e todo o acervo pertencente ao servigo,
inclusive o banco de dados em conjunto com os softwares e as atualizagfes que permitam seu pleno uso,
bem como as senhas e 0s dados necessarios para 0 acesso de tais programas, garantindo a continuidade da
prestacdo do servico de forma adequada e eficiente, sem interrupgéo;

VIl — a declaracdo do interino de cumprimento dos requisitos exigidos no art. 8° deste Provimento

Conjunto.

Art. 64. O interino designado encaminhara ao Juiz Corregedor Permanente da Comarca, no prazo de até
30 (trinta) dias Uteis, contados da data da assinatura do termo de compromisso, inventario contendo as
seguintes informacdes:

| — relacdo dos livros existentes na serventia, com numero inicial e final de cada livro, bem como o Ultimo
namero de ordem utilizado na data da Ata de Transmisséo;

Il —nimero e data do ultimo recibo de emolumentos emitido na data da Ata de Transmiss&o;

Il — relacdo dos selos de fiscalizacdo e etiquetas adesivas de seguranca em estoque na serventia, com
indicacdo da respectiva sequéncia alfanumérica inicial e final;

IV — relacdo dos microfilmes ou outro sistema usado pela serventia para escrituracdo ou arquivamento
dos documentos;

e
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V — relacdo dos programas de informatizagdo usados pela serventia, bem como forma de backup e
ndmero de midias existentes;

VI — relagdo dos funcionarios, com descri¢do dos cargos, salarios e forma de admissao;

VIl — certiddes de débito para com o INSS, Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS e demais
encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

VIl — indicacdo de eventuais dividas trabalhistas, previdenciarias e fiscais, do respectivo montante e
situacdo atualizada da serventia em relacéo as dividas;

IX — relacdo dos demais materiais de expediente, mdveis e imdveis que sejam utilizados pela serventia e
que o interino queira colocar a disposi¢cdo do novo titular, mediante negociagdo entre ambos;

X — valores recebidos a titulo de depdsito previo, oriundos ou ndo de DAJES pagos e ndo utilizados.

Art. 65. O responsavel interino designado devera transferir para seu nimero de CPF todas as obrigagdes e
contratages vigentes e afetas ao servico, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da designacédo, sob
pena de indeferimento das despesas.

8§ 1° A transferéncia dos contratos de trabalho para o novo responsavel da serventia devera ser realizada
quando ocorrer transmissdo de acervo de interino para interino.

8§ 2° A rescisdo dos contratos de trabalho devera ser realizada quando ocorrer transmisséo de acervo de:

| — delegatério para interino;

Il —interino para delegatario.

8 3° Para a regularizagdo dos contratos de trabalho, poderd o interino solicitar ao Juiz Corregedor
Permanente a suspensdo do expediente da serventia.

§ 4° Os prepostos somente poderdo atuar na serventia apds registro, na Carteira de Trabalho e Previdéncia

Social — CTPS, do novo contrato de trabalho assinado pelo atual responsavel.
CAPITULO V - DOS LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS
SECAO I - DOS LIVROS OBRIGATORIOS
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Art. 66. Além dos livros obrigatorios previstos em lei, as unidades do servigo notarial e de registro
possuirdo os seguintes livros:

| - Normas de Servico da Corregedoria da Justica competente;

Il - Registro Diério da Receita e da Despesa;

[11 - Controle de Dep0sito Prévio; e

IV - Visitas e Correicoes;

Art. 67. Os Servicos Extrajudiciais adotardo os livros e pastas previstos em lei e neste Cédigo de Normas,
escriturando-os ou formando-os, em consonancia com as normas, mantendo-os atualizados e devidamente
organizados

Paragrafo Unico. Os livros Diario Auxiliar da Receita e da Despesa, Controle de Depésito Prévio e
Visitas e Correicdes devem ser mantidos e escriturados na forma prevista no Codigo Nacional de Normas

da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

Art. 68. Os livros obrigatorios, bem assim os especificos de cada especialidade, alem das fichas de
registro das matriculas imobiliarias, documentos, arquivos fisicos e eletrénicos dos atos praticados devem
permanecer sob a guarda do Oficial, que zelard por sua ordem, seguranca e conservacdo, e somente
podem ser retirados da serventia mediante autorizacao judicial.

8 1° Os livros que foram abertos e/ou encerrados por outro Oficial, que ndo possua mais a delegagéo da
respectiva serventia, cujos termos ndo foram assinados, serdo considerados validos, ndo cabendo ao atual
titular assinar o livro de registros produzidos no periodo em que ndo respondia pela serventia.

§ 2° Havendo necessidade de realizacdo de pericia documental, o exame deverd ocorrer em dia e hora
previamente designados, com ciéncia do Oficial titular e autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente.

8 3° A apresentacdo ou exame de qualquer livro, ficha, documento, arquivo, programa ou registro

eletrénico, determinada judicialmente, devera ser realizada na propria sede do cartorio.

SUBSECAO | - DA ESCRITURACAO

Wi b
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Art. 69. As unidades do servico notarial e de registro deverdo possuir e escriturar todos os livros
regulamentares, observadas as disposi¢cdes gerais e especificas de cada uma.

§ 1° Na escrituracdo dos livros e certiddes, além das normas gerais e das normas especificas de cada
Servigo, observar-se- & o seguinte:

| - a impressdo seré feita com tinta preta, resolucao e designs graficos ostensivos e legiveis, a fim de que
sejam suficientes a boa leitura e compreenséo;

Il - as folhas serdao confeccionadas com papel de tamanho “oficio” ou “A-4", com gramatura ndo inferior
a 75 g/m2, salvo disposicdo expressa em contrario ou quando adotado papel de seguranca;

I11 - a parte destinada a impressdo do texto ndo contera desenhos ou escritos de fundo que prejudiquem a
leitura ou a nitidez da reproducéo;

IV - os caracteres terdo dimensdo minima equivalente a das fontes Times New Roman 12 ou Arial 12;

V - 0 espagamento entre linhas serd de 1,5 linha, salvo no caso de fichas de matriculas do registro de
imdveis confeccionadas em dimenséo inferior, que poderao ter espacamento simples.

VI - no alinhamento e justificacdo do texto serdo observadas medidas, ndo inferiores, de 3,0 a 3,5 cm para
a margem esquerda, 1,5 a 2,0 cm para a margem direita, 3,0 a 3,5 cm para a margem superior e 2,0 a 2,7
cm para a margem inferior, invertendo-se as medidas das margens direita e esquerda para impressao no
verso da folha, salvo no caso de fichas de matriculas ou registros auxiliares, bem como no caso de livros
eletronicos;

VII - a lavratura dos atos sera sempre iniciada em folha nova, sendo vedada a utilizacdo de uma mesma
folha para a lavratura de atos distintos, total ou parcialmente;

VIIl - o espaco entre o encerramento do ato e a identificacdo dos signatarios sera o estritamente
necessario a aposicdo das assinaturas;

IX- 0 espaco em branco ap6s as assinaturas, no verso e no anverso da folha, sera destinado as anotacGes
ou averbagoes, sendo vedado o uso de carimbo “em branco” ou qualquer forma de inutilizacéo;

X - fazer constar, no encerramento do ato notarial ou registral, o valor efetivamente recebido em
decorréncia daquele, especificando sua destinagéo.

§ 2° E facultada a utilizago dos versos das folhas dos livros dos Tabelionatos de Notas, para a lavratura
de escrituras publicas, desde que consignada no termo de abertura, observados os critérios de escrituracao

do § 1° deste artigo, especialmente dos incisos VIII e IX.
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8 3° As folhas soltas dos livros ainda ndo encadernados deverdo ser guardadas em colecionadores, de
onde somente poder&o ser retiradas na medida em que forem utilizadas.

§ 4° As folhas utilizadas deverdo ser guardadas em pasta prépria, correspondente ao livro a que
pertencam, até a encadernacao.

§ 5° Nos livros de folhas soltas, logo que concluidos, lavrar-se-a4 termo de encerramento, com imediata

encadernagao.

Art. 70. Os papéis utilizados para escrituracdo dos atos, certiddes ou traslados terdo fundo inteiramente
branco, salvo disposi¢do expressa em contrario ou quando adotado papel de seguranca.
Paragrafo Unico. As certiddes deverdo ser fornecidas em papel e mediante escrita que permitam a sua

reproducdo por fotocOpia ou outro processo equivalente.

Art. 71. E vedado o uso de borracha ou raspagem por qualquer meio, mecanico ou quimico, para
correcdo de texto.

Paragrafo Unico. Deverdo ser evitadas anotacoes a lapis nos livros, mesmo que a titulo provisério.

Art. 72. A redacgdo dos atos far-se-a em linguagem clara, precisa e l6gica, mantida a ordem cronologica,
evitando-se na escrituracdo, erros, omissdes, rasuras ou entrelinhas e, caso ocorram, devem ser
ressalvadas no final do instrumento, antes das assinaturas e subscri¢cdes, de forma legivel e autenticada.

8 1° Mesmo que ressalvadas, ficam proibidas as entrelinhas que afetem elementos essenciais do ato,
como, por exemplo, o preco, o objeto, as modalidades de negocio juridico, dados inteiramente
modificadores da identidade das partes e a forma de pagamento.

8 2° Na redagdo dos atos, aos enganos cometidos, seguir-se-4 a palavra “digo”, prosseguindo-se
corretamente, apds repetir a Gltima palavra correta.

§ 3° Os nomes sdo compostos por prenome e sobrenome, salvo nome empresarial, sendo vedadas
abreviaturas de nome civil, em atos e termos notariais e registrais.

8§ 4° As siglas menos conhecidas serdo precedidas da grafia por extenso e os algarismos que dizem
respeito aos valores envolvidos no negécio, as medidas lineares e de superficie serdo seguidos dos
respectivos extensos, entre parénteses.

e
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§ 5° Ressalvas, adi¢des e emendas ndo realizadas no ato, na forma dos itens anteriores, s6 poderdo ser
efetuadas em cumprimento de decisdes judiciais, nos termos das disposi¢des legais de registros publicos,
atinentes a retificacOes, restauracdes e suprimentos, ou em decorréncia de retificacdo administrativa.

§ 6° Reputam-se inexistentes e sem efeitos juridicos quaisquer emendas ou alteragcdes posteriores, ndo
ressalvadas ou ndo langadas na forma acima indicada.

§ 7° Na hipdtese de erro material na pratica do ato pela Serventia, a falha devera ser sanada mediante

aditamento do ato ou emissdo de nova certiddo, com isencdo de taxas para contribuinte.

Art. 73. E vedado abrir e escriturar novos livros, enquanto néo encerrados os anteriores.

Art. 74. Todos os atos deverdo ser escriturados e assinados com tinta preta ou azul, indelével ou
assinados com certificacdo digital no padréo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,

pelo proprio subscritor, contendo o seu nome por extenso e de forma legivel.

Art. 75. Se qualquer dos intervenientes no ato ndo souber a lingua nacional e o notario ou registrador ndo
entender o idioma em que se expressa, devera comparecer tradutor pablico para servir de intérprete, ou,
ndo o havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do delegatario, tenha idoneidade e

conhecimento bastantes, cuja circunstancia devera ser expressamente consignada no ato.

Art. 76. Se o interveniente ndo for conhecido do notario ou do registrador e nem puder ter sua identidade
comprovada por documento de identificacdo legalmente aceito, deverdo participar do ato, pelo menos, 2
(duas) testemunhas que o conhecam e expressamente atestem sua identidade, sob as penas da lei.

Paragrafo Unico. As testemunhas acima referidas deverdo ser devidamente advertidas de sua
responsabilidade civil e penal na identificacdo do comparecente, 0 que devera ser consignado no ato de

forma circunstanciada, com a posterior assinatura de todos os participantes.

Art. 77. A prética de ato por procurador sera mencionada no termo, com indicacdo do cartorio, livro,
folha, data da lavratura e data da expedicdo da certiddo ou do traslado da procuragéo, se por instrumento

publico.
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§ 1° A procuracdo deve ser arquivada em pasta prdpria e nela anotados o livro e as folhas onde foi
utilizada.

§ 2° Quando expedidas por prazo indeterminado, somente serdo aceitas procuracgdes publicas por traslado
ou certiddo expedida hd menos de 90 (noventa) dias.

§ 3° Podera o Oficial de Registro confirmar a vigéncia da procuracdo junto ao Tabelionato de Notas
respectivo por qualquer meio idoneo (certiddo atualizada de ndo revogacéo, e-mail etc.), certificando o
fato.

8 4° As procuracOes outorgadas por prazo determinado serdo aceitas pelo prazo estipulado pelo
outorgante.

8 3° Nao serdo aceitas procuragdes por instrumentos particulares para constituicdo, transmisséo, extingao
ou renuncia de direitos reais sobre iméveis, observado o disposto no art. 108 c/c art. 657 do Codigo Civil.
§ 5° E desnecessario o reconhecimento do sinal publico de procuragdes plblicas sempre que for possivel
confirmar a autenticidade do documento e da assinatura por qualquer meio idéneo (sistema selo digital,
CENSEC, portal do Tribunal de Justica, etc.).

Art. 78. Se alguém ndo puder ou ndo souber assinar, o delegado do servi¢o notarial e de registro ou
preposto autorizado assim o declarard, assinando, por ele e a seu rogo, uma pessoa capaz, colhida a
impressdo digital do impossibilitado de assinar, sempre que possivel do polegar direito, exclusivamente
com a utilizacdo de coletores de impressées digitais, vedado o emprego de tinta para carimbo, mediante
pressdo leve, de maneira a se obter a indispensavel nitidez, com anotacdo dessas circunstancias no corpo
do termo.

§ 1° O Oficial devera realizar, por cautela, a coleta de impressdes datiloscopicas das pessoas que assinam
mal, demonstrando pouco ou ndo saber ler ou escrever, dispensada nesta hipdtese assinatura a rogo por
outra pessoa.

§ 2° Em torno de cada impresséo datiloscopica, devera ser escrito por extenso 0 nome do identificado.

Art. 79. Quando ao ato intervier pessoa cega ou com visdo subnormal, o notario ou registrador certificara
que o deficiente visual apresentou cédula de identidade, anotando-se o numero e o 6rgdo expedidor, ao

tempo em que devera fazer-lhe a leitura do documento, verificando suas condigdes pessoais para
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compreensdo do contetdo, fazendo ainda constar a assinatura de 2 (duas) testemunhas e do proprio

interessado, se souber assinar.

Art. 80. As assinaturas constantes dos termos sdo aquelas usuais das partes, devendo 0s notarios e
registradores, por cautela e para facilitar a identificacdo futura, fazer constar, junto as assinaturas, 0s
nomes por inteiro, exarados em letra de forma ou pelo mesmo meio de impressdo do termo, podendo,

ainda, colher ao lado as assinaturas por extenso.

SUBSECAO Il - DO LIVRO DE REGISTRO DIARIO DA RECEITA E DA DESPESA

Art. 81. Os notarios e registradores, bem como aqueles que nessa qualidade estiverem designados
precariamente, estdo obrigados a manter o Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa com 0s
lancamentos organizados cronologicamente, observadas as disposicdes do Codigo Nacional de Normas da

Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

Art. 82. Os lancamentos compreenderdo tdo somente os emolumentos percebidos como receita do
delegatario do servico notarial ou de registro, pelos atos praticados, de acordo com a lei e com a tabela de
custas e emolumentos, ndo devendo ser incluidos os repasses de valores as outras entidades de direito e ao
FECOM/BA.

8§ 1° Deverdo ser consignadas apenas as despesas diretamente relacionadas ao servigo, ndo sendo possivel
o langamento de outros gastos, incluidos aqueles de caréater estritamente pessoal.

8§ 2° No lancamento da receita, além do seu montante, havera referéncia ao nimero do ato ou do numero
do selo digital, ou do livro e da folha em que praticado, ou do protocolo, e a mencdo ao nimero do

respectivo DAJE, de forma que possibilite a sua identificacao.

Art. 83. A receita sera langada no Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa, no dia da pratica do ato,
mesmo que o delegado do servigo notarial e de registro ndo tenha ainda recebido os emolumentos.
Paragrafo unico. Considera-se o dia da pratica do ato o do apontamento do titulo, para o servico de

protesto de titulos; o da lavratura do ato notarial com a coleta das assinaturas pertinentes, para o servigo
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de notas; o do registro ou averbacdo, para os servicos de registros de imoveis, titulos e documentos e civil
de pessoa juridica; e o do pedido da habilitacdo para o casamento, ou da lavratura dos assentos de

nascimento ou Gbito, para o servico de registro civil das pessoas naturais.

Art. 84. A despesa sera lancada no dia em que se efetivar, arquivando-se, cronologicamente, 0s

comprovantes respectivos em pasta propria.

Art. 85. Os documentos referentes a regularidade das contribuicfes fiscais e previdenciarias incidentes
sobre a folha de pagamentos, contrato de prepostos, entre outros comprovantes pertinentes a
movimentacdo financeira da serventia, deverdo ser apresentados a autoridade competente, sempre que
solicitado, com extrato circunstanciado do movimento da unidade extrajudicial, bem como a indicacdo da

receita bruta proveniente das custas e emolumentos, despesas e receita liquida.

Art. 86. O Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa sera escriturado pelo delegatario e mantido na
serventia, sendo direta sua responsabilidade, ainda que a tarefa seja entregue a preposto.

8 1° O livro de que trata o caput podera ser impresso e encadernado, ou em folhas soltas, estas, com
namero fixo ou quantas bastem para a escrituracdo anual, ou ainda apenas no formato eletrénico, desde
que preencha os requisitos de assinatura eletronica, no padrao ICP-Brasil, admitida a inclusdo de carimbo
do tempo.

8§ 2° As folhas serdo divididas em colunas, para anotagdo da data, do historico da receita ou da despesa,

obedecido o modelo usual, em forma contabil.

Art. 87. As informacdes contabeis e fiscais escrituradas no Livro Diario da Receita e da Despesa gozam
da protecdo do sigilo fiscal, e a exibicéo do livro e dos comprovantes de lancamentos das despesas ao Juiz

Corregedor Permanente se revestira sempre do mesmo carater sigiloso.

Art. 88. Anualmente, até o décimo dia Gtil do més de fevereiro, o Livro Diario Auxiliar da Receita e da

Despesa devera ser encaminhado ao Juiz Corregedor Permanente para ser visado.

PODER JUDICIARIO Corregedoria ‘ Corregedoria
DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

52



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

SUBSECAO Il - DO LIVRO DE VISITAS E CORREICOES

Art. 89. No Livro de Visitas e Correi¢Oes serdo transcritos integralmente os termos das correigdes que
forem realizadas pelo Juiz Corregedor Permanente ou pelos Corregedores da Justica, constando,
inclusive, cOpia das respectivas atas, devendo ser organizado em folhas soltas, numeradas e rubricadas,
até atingir o nimero de 100 (cem) paginas.

Paragrafo unico. Alcangado o nimero maximo de paginas, o livro devera ser encerrado e imediatamente

encadernado.
SE(;AO Il - DOS CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS

Art. 90. As unidades do servigo notarial e de registro possuirdo os seguintes classificadores:

| - para arquivamento dos documentos relativos a vida funcional do delegatario e seus prepostos;

Il - para copias de oficios expedidos;

I11 - para oficios recebidos;

IV - para guias de recolhimento de imposto sobre a renda retido na fonte;

V - para as guias de recolhimento das contribuicGes sociais e previdenciarias;

VI - para folhas de pagamento dos prepostos, copias de dissidios trabalhistas e acordos salariais;

VII - para documentos expedidos e/ou recebidos do FECOM.

8§ 1° O classificador a que alude o inciso Il destina-se ao arquivamento, em ordem cronoldgica, das copias
de oficios expedidos, dispondo de indice e numeragéo.

8§ 2° O classificador referido no inciso Il destina-se ao arquivamento, em ordem cronolégica, dos oficios
recebidos, dispondo cada um de numeracdo e, quando for o caso, certiddo do atendimento, mantido
indice;

8 3° No classificador referido no inciso IV deverdo ser arquivados 0s comprovantes de retencdo do
imposto de renda dos prepostos e de prestadores de servico.

8 4° No classificador referido no inciso V deverdo ser arquivados os comprovantes dos recolhimentos de
valores a titulo de Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e contribuicdo previdenciaria ao
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).
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Art. 91. Os arquivos, previstos neste Codigo de Normas e mantidos pelos notérios e registradores,
poderdo ser feitos diretamente por meio eletrénico, base de dados, ou microfilmados, ou digitalizados e

gravados eletronicamente, salvo quando ato normativo exigir o arquivamento do original.
SECAO Il - DA RESTAURACAO

Art. 92. Nos procedimentos de restauracgdo de livros, folhas, carimbos, documentos, bancos de dados ou
imagens do servico extrajudicial de notas e de registros, extraviados e/ou danificados, no todo ou em
parte, deverdo ser observadas as disposi¢Ges do Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de
Justica do CNJ.

SECAO IV - DA CONSERVACAO E DIGITALIZACAO DO ACERVO

Art. 93. Os delegados do servigo notarial e de registro deverdo manter em seguranca, sob sua guarda e
em local adequado, ou em casa-forte ou Data Center localizado no pais, devidamente ordenados, 0s
livros, microfilmes, base de dados e documentos necessarios a prestacdo do servico notarial e de registro,
respondendo por sua seguranga, ordem e conservagao.

8 1° No procedimento de microfilmagem, deverdo ser atendidos os requisitos da Lei Federal n® 5.433, de
8 de maio de 1968, do Decreto n° 1.799, de 30 de janeiro de 1996 e da Portaria n® 12, de 8 de junho de
2009, da Secretaria Nacional de Justica, do Ministério da Justica, devendo ser mantida copia de seguranca
em local diverso da serventia, cujo endereco sera comunicado ao Juiz Corregedor Permanente e mantido
atualizado, em caso de alteragdes.

8§ 2° No procedimento de digitalizacdo deverdo ser obrigatoriamente observadas as seguintes etapas:

| - os documentos que dardo suporte a pratica dos atos registrais 0s quais ndao forem nativamente
eletrénicos, ou 0s que decorrerem desses atos, deverdo ser digitalizados por meio de processo de captura
digital, a partir dos documentos originais. A captura devera, necessariamente, gerar representantes digitais

de alta e baixa resolucdes, denominados respectivamente, matrizes e derivadas, conforme
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“Recomendagdes para Digitalizagdo de Documentos Arquivisticos Permanentes”, publicados pelo
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ (2010);

Il - para a geragdo de matrizes e derivadas em formatos de arquivo digitais deverdo ser sempre adotados
os formatos abertos (open sources), previstos no Documento de Referéncia e-PING (2012) e em suas
atualizacoes;

I11 - os arquivos decorrentes da digitalizacdo de documentos em substituicdo ao arquivamento de vias
originais serdo assinados digitalmente pelo titular da delegacdo, ou seu substituto, ou preposto
devidamente autorizado, mediante uso de certificado digital ICP-Brasil, admitida com a inclusdo de
carimbo de tempo;

IV - a indexacdo dos documentos digitais ou digitalizados sera feita, no minimo, com referéncia aos atos
(livro, folha e nimero ou numero da prenotacdo) onde foram utilizados ou em razdo do qual foram
produzidos, de modo a facilitar sua localizacdo e conferéncia, por sistema de Gerenciamento Eletrénico
de Documentos (GED).

8§ 3° Todos os dados e imagens deverdo ser armazenados de forma segura e eficiente, que garanta facil
localizagdo, preservacao, integridade e que atenda ao Plano de Continuidade de Negocio (PCN), mediante
solugdes comprovadamente eficazes de Recuperacdo de Desastres (DR - Disaster Recovery), entre eles,
testes periddicos.

| - O arquivo redundante (backup) devera ser gravado em midia digital segura, local ou remota, com
copia fora do local da unidade de servico, em Data Center, localizado no Pais, que cumpra requisitos
internacionais de seguranca, disponibilidade, densidade e conectividade. O endereco do Data Center e 0
endereco de rede (endereco logico IP) deverdo ser comunicados ao Juiz Corregedor Permanente da
comarca e mantidos atualizados, em caso de alteracGes.

Il - Facultativamente, e sem prejuizo do armazenamento em backup, fica autorizado o armazenamento
sincronizado em servidor dedicado ou virtual, em nuvem privada (private cloud), desde que localizados
em Data Center do Pais, cujos enderegos serdo, igualmente, comunicados ao Juiz Corregedor Permanente
da comarca.

8§ 4° Os documentos em meio fisico apresentados para lavratura de atos registrais deverdo ser devolvidos

as partes, apos a digitalizacao.
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§ 5° Os documentos, em meios fisicos, arquivados nas unidades do servico deverdo ser microfilmados ou
digitalizados, observados no caso de digitalizacdo, os requisitos estabelecidos no § 3°, I, II, Ill, deste
artigo, quando, entdo, poderdo ser destruidos por processo de trituracdo ou fragmentacdo de papel,
resguardados e preservados o interesse histérico e o sigilo.

Art. 94. Incumbe aos notérios e aos Oficiais de registro praticar, independentemente de autorizacéo,
todos os atos previstos em lei necessarios a organizagdo e execucdo dos servicos, podendo, ainda, adotar

sistemas de computacédo, microfilmagem e outros meios de reproducdo.

Art. 95. Os livros obrigatdrios, bem assim os especificos de cada especialidade, as fichas, seus arquivos,
documentos e papéis relativos aos atos registrados devem ser arquivados mediante utilizacdo de processos
racionais a facilitarem as buscas, facultada a utilizacdo de microfilmagem ou outros meios de reproducéo
autorizados por lei.

8§ 1° Quando adotado o arquivamento através de midia digital ou eletronica, o Oficial deverd manter copia
de seguranca ou backup em local diverso da sede da unidade do servico, atualizado diariamente.

8§ 2° Mediante prévia comunicacdo e autorizacdo da Corregedoria competente, podera o Oficial eliminar
ou descartar, através de inutilizacdo por incineracdo, os documentos fisicos ap0s realizado o
arquivamento eletrénico dos dados ou sua digitalizacdo, assegurados, em qualquer hipotese, o sigilo e a

seguranca das informacdes existentes nos documentos inutilizados.

Art. 96. Especificamente em relacdo aos Oficios de Imoveis, quando por lei ou ato competente for criado
novo Oficio de Registro Imobiliario por desmembramento de jurisdi¢do, permanecerdo validos no antigo

Oficio os livros e documentos que se encontrem nessa serventia arquivados.
CAPITULO VI - DAS CERTIDOES

Art. 97. Salvo por autorizacdo judicial, 0 acesso ao conteudo e modo de escrituracdo das informacgdes dos

livros, fichas e registros somente podera ser obtido por meio de certiddo.
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Art. 98. Ao expedir certidGes ou traslados, o delegatario do servigo notarial e de registro daré a sua fé
publica do que constar ou ndo dos livros ou papéis a seu cargo, consignando o nimero e a pagina do livro

onde se encontra o ato.

Art. 99. Os delegatarios do servigo notarial e de registro e seus prepostos sao obrigados a lavrar certiddes
do que lhes for requerido ou solicitado e a fornecer as partes as informacdes solicitadas, salvo disposicao
expressa em contrario.

§ 1° A solicitacdo de certiddes e de informacgOes notariais e registrais podera ser feita pessoalmente ou por
via eletrénica, por meio das respectivas Centrais de Servicos Eletronicos Compartilhados.

8 2° As certiddes poderdo ser emitidas em papel ou em formato eletrénico, conforme opcéo expressa do
requerente, devendo conter selo digital em formato QR Code e outros elementos que permitam a
visualizacdo de seu conteudo por meio Central de Compartilhamento de Servicos Eletrénicos, por suas
plataformas, pelo prazo de 90 dias, bem como a consulta da sua autenticidade através dos canais

disponibilizados pelo Tribunal de Justica do Estado da Bahia.

Art. 100. Os cartorios deverdao utilizar, em relacdo aos pedidos de certidGes, sistema de protocolo e
controle, podendo ser exclusivamente digital.

Paragrafo unico. O Cartorio devera fornecer ao usuario o protocolo do requerimento de certiddo, o qual
podera ser por meio digital, devendo nele constar, obrigatoriamente, a identificacdo, endereco, niUmero de
telefone e e-mail da serventia, bem como a data do pedido e a data prevista para a entrega da certiddo, e,

ainda, o valor dos emolumentos e taxas pagos.

Art. 101. O acesso ou envio de informacdes as unidades extrajudiciais, quando forem realizados por meio
da rede mundial de computadores (Internet) ou feitos sob a forma de documento eletrdnico, deverdo ser
assinados com uso de certificado digital, que atendera os requisitos da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras (ICP-Brasil) e aos padrdes definidos na Arquitetura de Interoperabilidade do Governo
Eletrénico (e-PING).
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Art. 102. A materializacdo e a desmaterializacdo poderdo ser realizadas pelo Oficial e expedida sua
respectiva certiddo, nos termos do art. 217 do Cddigo Civil.

§ 1° Para realizar a materializacdo, procedimento que consiste na reproducdo em meio fisico de
documento recebido eletronicamente, deverad o Oficial ou preposto autorizado conferir a autenticidade do
arquivo eletronico apresentado, seja por meio da verificacdo da assinatura digital nele gravada ou com a
utilizacdo de outro meio idéneo de conferéncia.

8 2° O arquivo de dados oriundo do processo de desmaterializacdo, por meio do qual um documento
apresentado em meio fisico serd transformado em arquivo de dados em meio eletrénico, seja por
fotografia ou imagem digitalizada, deverd ser gravado com assinatura digital pelo Oficial ou por seu
preposto autorizado.

8§ 3° Cada documento registrado/lavrado correspondera a um unico ato.

Art. 103. A extragéo de copias reprograficas conferidas somente se fara dos originais.
8 1° Nesse caso a reproducdo declarard expressamente ser copia de coOpia arquivada na serventia e
reproduzird também a conferéncia.

8 2° Para conferéncia e certiddo poder&o ser utilizados carimbos especificos.

Art. 104. E dever do Oficial certificar a autenticidade da copia reprogréfica dos documentos arquivados
na serventia, para fins exclusivamente internos.

Paragrafo unico. Mediante pedido de certiddo de documento arquivado, com pagamento das custas
respectivas, o Oficial devera certificar ter sido a reproducdo extraida, conforme o caso, de documento

original, ou cdpia simples, ou, ainda, copia autenticada.
CAPITULO VII - DOS EMOLUMENTOS, TAXAS, DESPESAS E DO SELO DE
FISCALIZACAO

SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
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Art. 105. O recolhimento dos emolumentos, da taxa de fiscalizagdo, despesas judiciais e demais entes
integrantes do rateio, sera efetuado de acordo com as diretrizes técnicas editadas pelo Tribunal de Justica
da Bahia.

§ 1° O numero do DAIJE devera ser consignado nos atos praticados, exceto na autenticacdo,

reconhecimento de firma e sinal pablico, bem como das intimacGes e dos editais de protesto.

reconhecimento-de-firma-e-sinal-pablico—(Alterado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

§ 2° O nmero completo do documento de pagamento das taxas devera ser consignado nos atos, ou a ele
vinculado, conforme o ato praticado e regulamentacao especifica.

8 3° Os emolumentos previstos na tabela de custas e emolumentos, da Lei n. 12.373/2011, ndo sofrerdo
quaisquer acréscimos.

8 4° Os comprovantes eletrénicos de pagamento das taxas cartorarias serdo aceitos para pratica dos atos,

desde que previamente validados no Portal Eletrénico de Arrecadacdo do TIBA.

Art. 106. O documento destinado a arrecadacao das taxas sera emitido eletronicamente, via internet, por

meio do Portal de Selo Eletrdnico e do Sistema E-Selo.

Art. 107. O DAIJE eletrdnico sera emitido nos termos das opc¢Oes e instrucdes de preenchimento
disponibilizadas na pagina eletrénica do Tribunal de Justica do Estado da Bahia.

§ 1° Caberd aos delegatarios e seus prepostos responsaveis, verificar a exatiddo da emissdo e
preenchimento do documento destinado a arrecadacdo das taxas, em conformidade com as normas
vigentes, inclusive quanto a autenticacdo bancaria, ou a correspondéncia da numeragdo constante do
comprovante de pagamento eletrénico, no momento da solicitagdo do servico, devendo proceder, quando
necessario, as devidas correcoes e suprimentos.

§ 2° Serdo mantidos pela respectiva serventia prestadora dos servicos, por 05 (cinco) anos, conforme
legislacdo tributaria, as copias dos documentos de arrecadacdo das taxas, podendo ser microfilmados ou

digitalizados.
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Art. 108. Compete aos Corregedores da Justica, ao Juiz Corregedor Permanente, bem como aos
delegatarios, titulares ou substitutos, a fiscalizagdo do cumprimento das disposi¢des contidas nesta Secdo,
no ambito das respectivas competéncias, sem prejuizo das atribuicbes inerentes ao Ndcleo de
Arrecadacdo e Fiscalizagdo - NAF, do TIBA.

Paragrafo Gnico. E obrigatoria a afixagdo, em local visivel das serventias extrajudiciais, das tabelas de
taxas de prestacdo de servicos e de despesas judiciais, emolumentos e taxa de fiscalizacdo, devendo os

titulares, na hipotese de extravio ou danificacdo, providenciar sua imediata substituicéo.

Art. 109. A qualquer interessado serdo prestados esclarecimentos sobre a aplicacdo da tabela no calculo

dos emolumentos, bem como sobre o valor de cada servico executado ou a executar.

Art. 110. O delegatario do servico notarial e de registro, bem como o contribuinte, devidamente
identificado, poderdo formular consulta, por escrito, relacionada a aplicacdo da Lei das Taxas e
Emolumentos, diretamente a Coordenacdo de Orientagdo e Fiscalizacdo - COFIS do Nucleo de
Arrecadacdo e Fiscalizacdo - NAF deste TIBA.

Paragrafo Unico. A resposta a consulta formulada sera observada pelo cartorio, sendo inclusive norteadora

no procedimento de execucéo de fiscalizagéo.

Art. 111. A assisténcia judiciaria gratuita € um beneficio de cunho eminentemente pessoal, ndo
abrangendo outras partes, para as quais ndo houve a expressa concessao de gratuidade pela Autoridade

Judiciaria.

sua-expedicdo—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

§ 1° A gratuidade da justica compreende os emolumentos devidos a notarios ou registradores em

decorréncia da pratica de registro, averbacdo ou qualquer outro ato notarial ou registral necessario a
efetivacdo de decisdo judicial ou a continuidade de processo judicial do qual o beneficio tenha sido

concedido, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) anos de sua expedicéo.
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§ 1° A gratuidade da justica compreende os emolumentos devidos a notérios ou registradores em
decorréncia da préatica de registro, averbacdo ou qualquer outro ato notarial ou registral necessario a
efetivacdo de decisdo judicial ou a continuidade de processo judicial do qual o beneficio tenha sido
concedido, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) anos de sua expedicao.

§ 2° Nos demais titulos judiciais, onde houver a concessao da assisténcia judiciaria gratuita, a abrangéncia
da isencdo incidira sobre custas e contribuicées.

§ 3° Para fazer jus a assisténcia judiciaria gratuita, o interessado devera apresentar, conjuntamente com o
titulo que pretende registrar, a respectiva decisdo judicial de concessdo do beneficio em que conste
expressamente a extensdo aos servigos notariais ou registrais.

8 4° Havendo davida fundada quanto ao preenchimento atual dos pressupostos para a concessao de
gratuidade, o notario ou registrador, apds praticar o ato, pode requerer, ao juizo corregedor permanente,
por meio de suscitacdo de duvida, a revogacao total ou parcial do beneficio ou a sua substituicdo pelo
parcelamento de que trata o § 6° do artigo 98 do Codigo de Processo Civil, caso em que o beneficiario

sera citado para, em 15 (quinze) dias, manifestar-se sobre esse requerimento.

Art. 112. Sob pena de infracdo disciplinar e sem prejuizo das demais cominacfes legais, é vedada a
exigéncia de qualquer pagamento a titulo de taxa de urgéncia, cabendo ao titular do oficio zelar pelos
servicos notariais e de registros, para serem prestados com rapidez, qualidade e eficiéncia, observados os

prazos legais pertinentes.

SECAO Il - DO SELO DE FISCALIZACAO

Art. 113. E obrigatério o uso do selo de fiscalizacdo, de que trata o art. 23 da Lei Estadual n°
12.352/2011, por todos os servigos notariais e de registros, consignado no proprio ato cartorario ou a ele
vinculado, conforme regulamentacédo especifica.

Paragrafo unico. A ndo utilizacdo do selo de fiscalizacdo de que trata o caput deste artigo, importara na

ineficicia do ato praticado, sujeitando o infrator as san¢des legais cabiveis.

Art. 114. Os atos gratuitos ou isentos também estardo sujeitos a utilizacdo do selo de fiscalizacéo.
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SECAO Il - DAS RECLAMACOES E RECURSOS SOBRE TAXAS DAS UNIDADES DO
SERVICO NOTARIAL E DE REGISTRO

Art. 115. A parte interessada podera oferecer reclamacéo escrita ao Juiz Corregedor Permanente contra a

indevida cobranca de taxas cartorarias.
Art. 116. Ouvido o reclamado, o Juiz Corregedor Permanente proferira a decisao.

Art. 117. Da decisdo do Juiz Corregedor Permanente, cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias, ao

Corregedor da Justica competente.

Art. 118. Sem prejuizo de responsabilidade disciplinar, civil e penal, os delegatarios do servigo notarial
ou de registro que, culposa ou dolosamente, receberem custas, emolumentos, contribuicdes e despesas
indevidas e excessivas ou infringirem as disposicdes legais pertinentes serdo obrigados a restituir em
dobro a importéancia cobrada em excesso ou indevidamente, por imposic¢édo de oficio ou a requerimento de
qualquer interessado, pelo Juiz Corregedor Permanente, ou pelo Corregedor da Justica competente,

assegurada a ampla defesa.

Art. 119. Devera ser afixado nas instalacbes da serventia, quadro constando os dados do Juizo
Corregedor Permanente competente (endereco, e-mail e nimero de telefone), ao qual devera o usuério se
reportar em caso de elogios, sugestdes e/ou reclamacdes, inclusive sobre a cobranca de emolumentos e

despesas.

Art. 120. E vedada a cobranca de quaisquer valores para emissdo e impressdo do Documento de
Arrecadacdo Judicial e Extrajudicial - DAJE, destinado ao pagamento das taxas cartorarias por servicos
demandados.

Paragrafo unico. Sera permitido, no ambito dos cartérios extrajudiciais notariais e de registro, 0
fornecimento de servigos acessorios, tais como, extracdo de fotocdpias e impressdes de documentos e
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plastificacdo, credenciamento para servicos bancérios e certificacdo digital, desde que estritamente
correlacionados a atividade de sua competéncia e, sem que se comprometa a regularidade das suas

rotinas.

CAPITULO VIII - DAS NOTAS DEVOLUTIVAS E PROCEDIMENTO DE SUSCITACAO DE
DUVIDAS

SECAO | - DAS NOTAS DEVOLUTIVAS

Art. 121. Existindo e sendo verificados problemas legais impeditivos para efetivacdo do procedimento
cartorario de qualquer titulo, judicial ou extrajudicial, deverdo ser formuladas as exigéncias perante o
interessado, por escrito, em meio mecénico ou informatizado, de forma clara, objetiva e fundamentada,
em papel timbrado do cartorio, com identificacdo e assinatura do titular, preposto ou delegatario
responsavel, dentro do prazo previsto no art. 188 da Lei 6.015/73, contados da protocolizacéo do titulo.

8 1° As exigéncias deverdo ser formuladas de modo unitario, em um s6 documento, ndo sendo admitidas
exigéncias posteriores ou supervenientes apresentadas com a finalidade de adiar ou postergar o
cumprimento do prazo maximo legal, quando deveriam ter sido verificadas ou constatadas pelo Oficial no
momento da primeira apresentacédo do titulo.

8 2° Né&o serdo consideradas, para efeito de suspensdo do prazo improrrogavel do ato, as exigéncias
adicionais, supervenientes ou complementares que deveriam ter sido constatadas e inseridas na nota
devolutiva, quando do primeiro exame do titulo.

8§ 3° No caso do interessado ndo cumprir, integralmente, as exigéncias formuladas por ocasido da primeira
apresentacdo do titulo, as exigéncias originarias poderdo ser repetidas ou renovadas, para fins de
suspensdo do prazo improrrogavel feitura do ato.

8§ 4° Somente em virtude de novos documentos apresentados apos a emissdo da nota devolutiva, far-se-a
nova qualificacdo do procedimento cartorario, que podera ensejar novas exigéncias, desde que
relacionadas a estes documentos.

8 5° Na formulacdo de exigéncias para efetivacdo do procedimento cartorario, devera constar da nota

devolutiva, a fundamentacao legal, com remissao expressa as disposi¢oes da legislacdo e deste Codigo de
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Normas impeditivas ou restritivas ao deferimento do ato registral, relativamente a cada uma das
exigéncias opostas.

§ 6° A entrega de documentos aos interessados, com registro ou exigéncia, devera ficar documentada na
serventia, exigindo-se o respectivo recibo.

§ 7° E vedada a expedigdo de notas devolutivas que mencionem, genericamente, o principio da seguranga
juridica ou da legalidade, sem apontar as razdes de fato e de direito.

Art. 122. Elaborada a nota devolutiva, esta poderd ser disponibilizada em ambiente eletrénico, para
consulta pelo interessado, ou encaminhada ao endereco de correspondéncia eletrénico do apresentante,
quando houver.

Paragrafo Unico. No caso de escritura publica, devera o Oficial de Registro de Imdveis encaminhar a nota
devolutiva ao tabelido que praticou o ato por meio de enderecgo eletrénico vinculado a serventia notarial

constante do instrumento publico.

Art. 123. A nota devolutiva deve conter a exposicao clara, objetiva, cronoldgica, l6gico-juridico e sucinta
das razdes e dos fundamentos de fato e de direito em que o Oficial tiver se apoiado para a qualificacdo
negativa do titulo, vedadas justificativas de devolugdo com expressoes genéricas, tais como ‘“para os
devidos fins”, “para fins de direito” e outras congéneres, bem como terminologias que dificultem o
entendimento pelo usuario.

8 1° A nota devolutiva deve conter ainda, ao final, a respectiva concluséo e indicagdo do correto
procedimento a ser adotado pelo usuério.

§ 2° As Notas Devolutivas expedidas deverdo ser arquivadas em pasta ou arquivo eletrénico, pelo prazo
de 05 (cinco) anos, segundo a ordem cronologica, de modo a possibilitar o controle das exigéncias

formuladas e a observancia do prazo legal.

Art. 124. As exigéncias poderao ser satisfeitas:
| - pela reapresentacdo do titulo, publico ou particular, judicial ou extrajudicial, com as devidas correcdes
ou retificacdes exigidas pelo Oficial;

Il - mediante requerimento escrito e assinado pela parte interessada, por advogado ou procurador,
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constituido mediante instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, juntando documento
necessario ou contendo justificacdo, com fundamentacéo juridica, para a superacéo ou desconsideracao da
exigéncia.

Paragrafo Unico. A exigéncia podera ser considerada satisfeita ou superada, de oficio, quando verificado
mero erro material de grafia, acentuacdo ou numeracdo de documentos no titulo, que possa ser

esclarecido por documento que acompanhe o0 processo de registro.

Art. 125. Especificamente em relacdo ao Registro de Imoveis, formulada a exigéncia e reingressando o
titulo no prazo de vigéncia da prenotacéo, este serd objeto do mesmo langamento no Livro 1 - Protocolo,
no sistema informatizado, em coluna propria, recebendo igual nimero de ordem.

8 1° Havendo exigéncias a serem satisfeitas e cancelada a prenotagdo por decurso de prazo em razdo do
ndo reingresso do titulo no prazo legal, caso reapresentado, devera ser aberto novo protocolo.

8§ 2° Na hipdtese de que trata o § 1°, serdo devidas as taxas cartorarias relacionadas a nova prenotagéo,
exigindo-se taxas complementares para o ato pretendido somente apds analise/qualificacdo e apto o titulo

ao registro e/ou averbacéo pela Serventia.
SECAO Il - DO PROCEDIMENTO DE SUSCITACAO DE DUVIDA

Art. 126. Nao se conformando o interessado com as exigéncias formuladas pelo Oficial, ou ndo podendo
atendé-las, podera requerer suscitacdo de ddvida, caso em que devera ser anotado seu domicilio e
endereco eletrbnico para efeito de notificacdo pelos meios legais de comunicacdo, inclusive por
mensagem eletronica.

8§ 1° O Oficial devera encaminhar o procedimento de suscitagdo de duvida ao Juiz Corregedor Permanente
por meio de distribuigao no PJE Judicial, cadastrado na “classe 100 - Duvida”, acrescido dos documentos
gue entender pertinentes.

§ 2° Os titulos e documentos referentes ao protocolo deverdo ficar acautelados na serventia até a

resolucdo final do procedimento.
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Art. 127. O procedimento de suscitacdo de divida devera ser instaurado por meio de peticdo ou
requerimento assinado pelo interessado ou procurador com instrumento de mandato, com firma
reconhecida, caso ndo se trate de advogado, dirigido ao Oficial, contendo as razdes ou justificativas de
oposicao as exigéncias, seguindo o rito estabelecido no art. 198 e seguintes da Lei 6.015/73.

§ 1° O juiz da Vara de Registros Publicos, antes da prolacdo da sentenca, poderd admitir a intervencdo
espontanea do tabelido de notas, podendo participar na qualidade de amicus curiae, solicitando, por
despacho irrecorrivel, de oficio ou a requerimento do interessado, a sua manifestacdo facultativa, no
prazo de quinze dias de sua intimacao.

8 2° A intervencdo tratada no paragrafo anterior independe de representacdo do tabelido por advogado,
bem como de oferecimento de impugnacéo e ndo autoriza a interposicao de recurso.

8 3° O juiz prolator da decisdo devera comunicar ao Oficial o resultado da davida, apds o transito em
julgado da deciséo.

8 4° O Oficial ndo possui legitimidade para a interposi¢cdo de apelacdo, visto ndo se tratar de parte
interessada, e ndo precisara ser intimado do procedimento administrativo antes do transito em julgado da

duvida.

Art. 128. No processo de duvida, somente serdo devidas custas, a serem pagas pelo interessado, quando a

duvida for julgada procedente, em conformidade com a Lei de Taxas e Emolumentos do Estado da Bahia.

Art. 129. Se o Oficial ndo encaminhar ao Juizo competente, no prazo legal, o pedido de duvida
devidamente protocolado e instruido, a parte interessada podera suscitar davida inversa, por meio de
peticdo dirigida ao Juiz Corregedor Permanente.

8 1° Ocorrendo suscitacdo direta pelo proprio interessado como duvida inversa, o Juiz Corregedor
Permanente devera intimar o suscitante para que apresente ao cartério o titulo para ser prenotado,
acompanhado do comprovante de distribuicdo da ddvida inversa, para fins de prorrogacdo do prazo de
vigéncia da prenotacao.

§ 2° Apods a manifestagdo do Oficial, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, sobre a duvida inversa, o

procedimento administrativo devera seguir o mesmo tramite aplicavel a duvida acionada pelo cartério.
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§ 3° Quando a suscitacdo de ddvida inversa ocorrer apds o cancelamento do protocolo, deverad ser

promovido nova prenotagdo com o recolhimento dos emolumentos correlatos.

CAPITULO IX - DA IDENTIFICACAO, DA QUALIFICACAO E DAS ASSINATURAS

Art. 130. Os participantes dos atos registrais e notariais poderdo ser identificados por todos o0s
documentos reconhecidos por Lei Federal como de identificacdo e com validade em todo o territdrio
nacional.

Paragrafo unico. O documento de identificacdo podera ser recusado se vencido, por seu mau estado de
conservacdo ou desatualizacdo que impeca o reconhecimento do portador ou trouxer divida acerca do seu

contetdo ou da sua autenticidade.

Art. 131. A qualificacdo dos interessados, testemunhas e demais intervenientes nos atos registrais e
notariais deve contemplar, ao menos: nacionalidade, idade (quando se tratar de menor), profissao, estado
civil, residéncia, documento de identidade, ou, na sua falta, a filiacdo e a inscricdo no Cadastro das

Pessoas Fisicas — CPF.

Art. 132. Na hipotese de representacdo voluntaria, o instrumento devera conferir poderes especiais e com
reconhecimento de firma ou assinatura do outorgante, se particular, com certificacdo digital no padrédo da
Infraestrutura de Chaves Pablicas Brasileira - ICP-Brasil

8§ 1° A representacdo deve ser consignada no ato registral e notarial, indicando-se a unidade extrajudicial
onde lavrada, seu nimero, folha e livro, se por instrumento publico.

§ 2° O arquivamento da procuracdo para realizacdo de atos podera ser realizado em pasta propria ou

anexo aos documentos que o instruem, conforme o caso.

Art. 133. As partes ou seus procuradores, bem como eventuais testemunhas, assinardo o ato, inserindo-se
nele as declarages feitas de acordo com a lei, com a subscricdo pelo Oficial ou preposto autorizado.

8§ 1° Se alguma das partes e/ou testemunhas do ato ndo puder assinar, por qualquer circunstancia, o fato
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deverd ser consignado no ato, assinando a rogo outra pessoa, observadas as regras gerais de escrituracdo
deste Cddigo.

§ 2° Nos atos ordenados por sentenca ou lavrados mediante declaragdo escrita havera somente a
subscricao do Oficial ou preposto autorizado.

8 3° A testemunha do ato deve satisfazer as condicGes exigidas pela lei civil, sendo admitido o parente,
em qualquer grau, no caso especifico do registrando.

§ 4° E expressamente vedada aos notarios e registradores a coleta de assinaturas das partes ou de
comparecentes em atos inacabados ou folhas em branco, total ou parcialmente, sob pretexto de confianca,

seja qual for o motivo alegado.

Art. 134. Tendo havido omissdo ou erro de modo que seja necessario fazer adicdo ou emenda, estas serdo

feitas antes da assinatura e selagem do ato, sendo a ressalva novamente por todos assinada.

Art. 135. Somente poderdo ser aceitas procuracdes por traslados/certiddes e nos casos de documentos
particulares, com a firma reconhecida por semelhangca ou com assinatura com certificacdo no padrdo da

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Art. 136. Todos os requerimentos e peti¢cdes dos atos do Servigo Extrajudicial poderdo ser assinados
eletronicamente, por certificado digital 1CP-Brasil, ou por meio de plataforma eletrénica que tenha
condicdes e seja idonea, para atestar sua regularidade.

8 1° Nos atos do Registro Civil das Pessoas Naturais, se o declarante ndo puder, por qualquer
circunstancia, assinar, far-se-a declaracdo no assento, assinando a rogo outra pessoa e tomando-se a
impressdo dactiloscopica da que ndo assinar, a margem do assento, bem como duas testemunhas assinarao
no ato.

8 2° Nos assentos ordenados por sentenca ou feitos mediante declaracdo escrita haverd somente a

subscricao do Oficial de Registro ou preposto autorizado.

TITULO Il - DO TABELIONATO DE NOTAS

Wi b
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
SECAO | - DA FUNCAO NOTARIAL

Art. 137. Ao tabelido é atribuida a funcgéo de:

| - conferir fé publica as relacbes de direito privado, exceto as de competéncia exclusiva dos 6rgaos
jurisdicionais;

Il - colher, interpretar e formalizar juridicamente a vontade das partes;

I11 - intervir nos negocios juridicos, 0s quais as partes devam ou pretendam dar forma legal ou
autenticidade, redigindo e autorizando os instrumentos adequados, conservando os originais e expedindo
copias fidedignas;

IV - conferir autenticidade a documentos avulsos;

V - autenticar fatos.

Paragrafo unico. O delegatario de Registro Civil com FuncGes Notariais sera designado como Oficial de

Registro e Tabelido.

Art. 138. O tabelido de notas, como autor do instrumento publico, ndo esta vinculado a minutas que lhe
sejam apresentadas, podendo revisa-las ou negar-lhes curso, uma vez que é sua a responsabilidade pela

redacdo dos atos notariais.

Art. 139. E livre a escolha do tabelifo de notas, qualquer que seja o domicilio das partes ou o lugar de

situacdo dos bens objeto do ato ou negdcio, salvo se o ato notarial for lavrado eletronicamente.
SECAO Il - DOS PRINCIPIOS

Art. 140. Séo principios aplicaveis ao Tabelionato de Notas:

e
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| - Principio da fé publica notarial: é a qualidade atribuida ao tabelido de notas pela qual se afirma o
testemunho de autoridade tanto em relacdo a veracidade de fatos, atos ou circunstancias, quanto a
adequacdo da forma juridica adotada para instrumentalizar as declara¢fes de vontade das pessoas.

Il - Principio da prudéncia ou cautelaridade: a prevencdo de litigios € uma das funcdes primordiais da
atuacdo do notario, que deve ter uma atuacdo precavida, evitando riscos e incertezas juridicas que possam
provocar danos na esfera juridica dos que procurarem seus Servicos.

I11 - Principio da territorialidade: a atuacdo do tabelido de notas esta adstrita a delimitacdo territorial para
a qual recebeu delegacdo, observada a regulamentacdo sobre os atos notariais eletrdnicos, carecendo de fé
publica os atos praticados fora dela.

IV - Principio da autenticagéo: deve-se a acdo do notario em certificar com forga de autoridade a certeza
de um fato ou ato apds a sintese realizada dentro de um instrumento solene, fazendo prova da relacdo
juridica.

V - principio da tecnicidade: o tabelido de notas deve conhecer os institutos juridicos a fim de
materializa-los por meio dos instrumentos adequados, dominando o contetdo do direito e a técnica
notarial para instrumentalizar a vontade das partes de forma exata e com suas peculiaridades.

VI - principio da juridicidade: o tabelido de notas tem o dever de qualificar a vontade das partes,
expurgando as ilicitudes porventura existentes, a fim de ndo dar guarida a manifestacbes de vontade
contrarias ao direito, bem como zelar pela livre e correta adequacéo dos acordos entre as partes, aplicando
a policia juridica notarial.

VII - principio da economia: o tabelido de notas deve zelar pela formalizacdo do negdcio juridico de
maneira menos onerosa para 0s usuarios do servico, desde que preserve o real acordo de vontades, nao
desnaturando o negdcio apenas para torna-lo mais econémico.

VIII - principio do consentimento: o tabelido de notas deve cuidar para que o consentimento da parte
esteja livre de defeitos do negdcio juridico, objetivando que o ato notarial se aperfeicoe com
consentimento final daquela.

IX - principio da unidade instrumental: os atos notariais, como regra, se constituem em um instrumento
Unico, apesar das varias fases de sua elaboracdo, dentre elas o aconselhnamento, discussdo, elaboracdo da

minuta, correcdo e outorga.
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SECAO Il - DA COMPETENCIA

Art. 141. Aos tabelides de notas compete, com exclusividade:

| - lavrar escrituras e procuragdes publicas;

Il - lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;

I11 - lavrar atas notariais;

IV - autenticar copias, mediante conferéncia com os respectivos originais;
V - reconhecer letras, firmas e chancelas;

VI - confeccionar, conferir e ratificar pablicas-formas;

VII - registrar assinaturas mecanicas.

Art. 142. Compete, ainda, ao tabelido de notas:

| - negar, motivadamente, por escrito, a pratica de atos nulos, ineficazes, simulados ou que atentem contra
a boa-fe;

Il - exigir e fiscalizar o prévio recolhimento dos tributos incidentes sobre os negdcios juridicos celebrados
sob sua responsabilidade;

I11 - encaminhar informacbes a Central de Servicos Eletrénicos Compartilhnados — CENSEC para o0s
mddulos operacionais de Registro Central de Testamentos On-line — RCTO, Central de Escrituras de
SeparacOes, Divércio e Inventarios — CESDI, Central de Escrituras e Procuragbes — CEP, Central
Nacional de Sinal Publico — CNSIP, com observancia do procedimento e cronograma especificos;

IV - comunicar, mensalmente, a Receita Federal do Brasil, via programa informatizado de Declaracdo de
Operac6es Imobiliarias — DOI, dados de escrituras lavradas referentes a bens imdveis, nos termos da lei e
regulamento especificos;

V - formalizar juridicamente a vontade das partes;

VI - autenticar fatos por atas notariais, autenticacdo de copias, reconhecimento de firma, extracdo de
certidGes de instrumentos publicos e de documentos arquivados, bem como traslados dos instrumentos
publicos lavrados no tabelionato, por meio reprografico, datilogréafico ou eletronico;

VII - autenticar fatos por certificacdo digital, reconhecimento de firma digital impressa, reconhecimento
de servidor, reconhecimento de pagina eletrbnica segura, registro de assinatura eletrénica, registro e

e
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reconhecimento de chancela mecénica ou eletrnica, autenticagdo eletronica ou decorrente de qualquer
meio digital e/ou de sistema de computacédo, de microfilmagem, de gravacao eletronica de imagem e as de
quaisquer outros meios de reproducdo em Direito admitidos, autenticacdo de fonte de documentos;

VIII - autenticar fatos por qualquer outro meio em Direito permitido.

Paragrafo Gnico. E vedada aos tabelifes a lavratura sob a forma de instrumento particular, de atos
estranhos as suas atribuicdes, previstos neste Codigo.

SECAO IV - DA ATIVIDADE NOTARIAL

Art. 143. Na elaboracgéo dos atos notariais, cumpre ao tabelido de notas:

| - avaliar a identidade, capacidade, presentacédo e representacao legal das partes;

Il - assessorar os interessados no ato notarial, aconselhando-os, orientando-os e os instruindo, com
imparcialidade e independéncia sobre a natureza, os custos, os efeitos e as consequéncias juridicas do ato
a realizar;

I11 - redigir, em estilo correto, conciso e claro, os instrumentos de sua competéncia, utilizando os meios
juridicos mais adequados a obtencéo dos fins visados;

IV - apreciar os documentos apresentados para a lavratura de atos, em especial a prova dominial nos
negocios juridicos que envolvam a transmissao ou oneracao de imoveis;

V - estimular e promover, desde que autorizados pelas Corregedorias competentes e seguindo
estritamente a disciplina legal e normativa pertinente, as solu¢cdes adequadas para controvérsias e
conflitos de interesses entre particulares, a partir dos chamados meios consensuais, tais como, a mediacao

e a conciliacdo, prestando atendimento e orientacdo ao cidadéo.

Art. 144, Cumpre ao tabelido:

| - remeter seus espécimes de assinatura e sinal pablico, assim como de seus substitutos, a Central
Notarial de Servicos Eletronicos Compartilhados - CENSEC;

Il - manter, pelo patronimico das partes, fichas, microfichas ou banco eletrénico de dados referentes aos
atos lavrados;

[11 - consignar, no Livro de Testamentos ou em livro proprio, a aprovacao de testamentos cerrados;
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IV - apor o sinal publico ao final do texto do testamento cerrado quando for necessario lavrar o auto de
aprovacédo separadamente;

V - organizar e manter fichario de cartdes ou livro de autografos para os atos de reconhecimento de firma,
sendo facultado o meio digital;

VI - organizar e manter os arquivos, inclusive alvards, procuracdes e outros documentos utilizados nos
atos notariais, com a ado¢do de meios seguros que facilitem as buscas, anotando, a margem dos atos
lavrados na serventia, 0s respectivos aditamentos, as retificacOes, as ratificacGes, os distratos, as
revogacoes, os substabelecimentos e quaisquer outras alteragdes que forem feitas;

VII - encaminhar as informacdes periddicas exigidas por lei ou por ato do Poder Judiciario, inclusive as
destinadas a CENSEC;

Art. 145, E facultado ao tabelifio requerer e/ou realizar, perante repartices publicas em geral e registros
publicos, as gestdes e diligéncias convenientes ou necessarias ao preparo, a validez e eficacia dos atos

notariais, requerendo o que couber, sem 6nus maiores que os emolumentos devidos pelo ato.

Art. 146. O tabelido de notas deve guardar sigilo sobre os documentos e os assuntos de natureza
reservada a respeito dos quais, durante a averiguacdo notarial, na fase prévia a formalizacdo instrumental,

tomou conhecimento em razao do exercicio de sua atividade.
SECAO V - DOS LIVROS

Art. 147. No tabelionato de notas havera os seguintes livros, que atenderdo aos padrdes deste Codigo:

| — Escrituras Diversas;

Il - Escrituras de Inventario e Partilha Causa Mortis, Separacdo, Divércio e Dissolucdo de Unido Estavel;
I11 - Procuragdes;

IV — Substabelecimento de procuracdes;

V — Testamentos;

VI — Atas Notariais;

VII - Comparecimento presencial.
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§ 1° O Livro de Escrituras de Inventéario e Partilha Causa Mortis, Separacdo, Divércio e Dissolucdo de
Unido Estavel teré por finalidade a lavratura dos atos de inventério, adjudicacdo e partilha causa mortis,
bem como de separacdo, restabelecimento da sociedade conjugal, conversdo da separacdo em divarcio,
divorcio direto e a respectiva partilha e demais avencas, e dissolucdo de unido estavel, com ou sem bens.
§ 2° O Livro de Procurac@es terd por finalidade a lavratura dos atos de mandato, mandato em causa
prépria, revogacdo total ou parcial, renincia, bem como as respectivas anota¢des nestes atos.

§ 3° O Livro de Testamentos tera por finalidade a lavratura do testamento publico, suas revogacoes, bem
como o registro da aprovacao do testamento cerrado.

8 4° O Livro de Atas Notariais tera por finalidade a lavratura das atas notariais de quaisquer espécies.

8 5° Os livros de que trata este artigo, quando gerados eletronicamente e mantidos em arquivos

permanentes, serdo abertos e encerrados, dispensada a encadernacéo.

Art. 148. Os notarios usardo livros no padrdo folhas soltas, atraves de sistema informatizado, para
posterior encadernacéo, se for o caso, e para a expedicdo dos traslados e certiddes; e, deverdo atender aos
modelos estabelecidos no presente Codigo e demais normas das Corregedorias da Justica.

§ 1° As folhas dos livros deverdo seguir o padrdo de tamanho A-4, com gramatura minima de 90 g/m?
(noventa gramas por metro quadrado), contendo no maximo de 200 (duzentas) folhas por livro.

§ 2° Admitir-se-a que o livro em uso ultrapasse o nimero de 200 (duzentas) folhas apenas na hipotese de
ser necessaria, para a lavratura de um ato notarial iniciado antes da folha 200 (duzentos), a utilizacdo de
mais numero de folhas para a sua finalizacdo, devendo o livro ser imediatamente encerrado, apds a
lavratura do ato.

8§ 3° Devera constar impressa em todas as folhas soltas dos livros a identificagdo do Servigo Notarial, 0
nome do titular, o endereco da sede, nimero do telefone, o endereco eletrénico e/ou do sitio na Internet,

se houver, e a logomarca do Tabelionato.

Art. 149. Os livros de escrituracdo no padréo de folhas soltas serdo abertos sempre na ordem numérica
crescente, com denominacdo de acordo com a espécie, contendo termo de abertura assinado pelo Oficial

titular ou responsavel interino, na data de lavratura do primeiro ato, com todas as folhas numeradas,

PODER JUDICIARIO Corregedoria ‘ Corregedoria
DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

74



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

através do préprio sistema ou programa de informética, de modo que assegure o cumprimento da estrita
ordem cronoldgica execucao dos atos notariais.

§ 1° O termo de abertura de cada livro devera conter:

| - a data da abertura do livro;

Il - os dados de identificacdo do Servi¢o Notarial e do responsavel;

I11 - 0 nmero de ordem do livro e a sua espécie ou destinacéo;

IV - a quantidade de folhas do livro;

V - assinatura com o sinal publico do responsavel da serventia;

8 2° Apos a lavratura dos atos notariais, com o numero do protocolo e as folhas numeradas pelo sistema
informatizado, serdo estes assinados pelo tabelido, o escrevente que lavrou a escritura e demais pessoas
que compareceram ao ato somente na ultima pagina, devendo o responsavel da serventia rubricar todas as
folhas do livro manualmente, por chancela mecénica ou outro dispositivo eletrbnico que assegure a
inviolabilidade do ato posteriormente a sua escrituracao.

8§ 3° Os numeros de protocolo dos atos notariais ndo se interrompem ao final de cada livro, continuando
ilimitadamente nos préximos da mesma ou de outra espécie ou destinacao.

8 4° QOcorrendo a vacéncia do Servico Notarial sem modificacdo da situacdo de competéncia ou
atribuicdes, a numeracéo dos livros posteriores devera seguir, rigorosamente, a ordem até entéo adotada.

8 5° No caso de criacdo de novo Servico, ou de desdobramento de competéncias do Servigo Notarial
situadas em uma mesma comarca, a numeracdo dos livros sera iniciada pelo novo responsavel sem

qualquer vinculacdo com a sequéncia anterior.

Art. 150. Nos Servicos Notariais informatizados, nos quais a humeracdo e a sequéncia dos livros sejam
automaticamente determinadas pelo programa de computador utilizado, somente sera permitida a abertura
e uso de um unico livro para cada espécie de ato notarial, que servira para escrituracdo simultanea pelo

titular ou responsavel interino, e por todos os seus substitutos e escreventes.

Art. 151. Nos livros de folhas soltas, cujos atos tenham sido lavrados em sistema informatizado, logo que
concluido ou formalizado Gltimo ato, lavrar-se-a o respectivo termo de encerramento, o qual contera:

| - a data do encerramento do livro;
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Il - os dados de identificacdo da serventia e do titular responsavel;

[11 - 0 nmero de ordem do livro e sua espécie ou destinacdo;

IV - a quantidade de folhas do livro efetivamente preenchidas;

V - 0s incidentes ou excegdes ocorridos na escrituracdo do livro;

VI - a assinatura com o sinal publico do responsavel da serventia.

§ 1° Todo livro de folhas soltas utilizado no Servico Notarial devera conter termo de encerramento,
sempre que possivel, na folha 200 (duzentos), assinados pelo responsavel da unidade, que devera estar
rubricado em todas as folhas.

8§ 2° Apos a lavratura do termo de encerramento, o livro deve ser encadernado no prazo maximo de 90
(noventa) dias.

8 2° A encadernagdo sera do tipo editorial, com lombada em material duro ou resistente, que identificara a
espécie do livro e sua numeracdo, vedada a utilizacdo de grampo ou parafuso para fins de

acondicionamento.
Art. 152. Integrara cada livro, ao final, um indice alfabético, pelos nomes das partes.

Art. 153. Os tabelionatos de notas possuirdo classificadores especificos de protocolo para cada um dos
livros mencionados neste Capitulo, constituidos das seguintes pastas, que poderdo ser eletrénicas,
organizadas em sequéncia cronologica, observada a ordem crescente:

Paragrafo Unico. As procuracOes, autorizacdes judiciais e documentos de identificacdo e os de
representacdo legal poderdo ser utilizados em outros protocolos, sem a necessidade de reapresentacdo dos

referidos documentos.
SECAO VI - DA ESCRITURACAO DOS LIVROS

Art. 154. Em todos os atos notariais devera constar o nimero de ordem, a folha e o livro.

bibid
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Art. 155. A escrituracdo dos livros sera realizada, através de programas e sistemas informatizados, com
registro digital em arquivo magnético e, transferido para as folhas soltas padronizadas através de
impresséao eletromecénica.

§ 1° A impresséo far-se-a com tinta preta e nitidez suficiente;

§ 2° O papel destinado a impressao do texto ndo contera desenhos, gravuras, brasfes, logomarcas ou
quaisquer figuras e escritos de fundo, com contraste que impossibilite ou prejudique a nitidez do contetdo
do texto na reproducdo por fotocopia;

8 3° Os atos serdo escriturados em letra ou fonte Arial, Times New Roman ou Verdana, de tamanho
minimo de 12 (doze) e maximo de 14 (quatorze) pontos, justificado;

8 4° As folhas dos livros, dos traslados e certidfes deverao ser escrituradas e impressas em frente e verso.

Art. 156. A redacdo sera em linguagem clara, precisa e logica.

8§ 1° As palavras serdo empregadas no sentido usual, corrente, de modo a facilitar a compreensdo e néo
originar davidas.

8§ 2° A escrituragdo deve ser seguida, sem claros ou espagos em branco.

8§ 3° Ndo sdo admitidas abreviaturas em palavras ou nomes de pessoas, sendo quando autorizadas por lei.

§ 4° A data da escritura e 0s numeros representativos de dimensdes ou quantidades serdo grafados por
extenso, com a repeticdo em algarismos, para maior clareza.

85° As grandezas serdo expressas em unidades do Sistema Internacional, como metro, quilograma,
segundo, dentre outros, exceto nos casos em que 0S USOS e costumes autorizarem o emprego de outras
unidades, sob pena de nulidade do ato.

8 6° As emendas, rasuras, borrdes, riscaduras e entrelinhas serdo ressalvados no fim do texto e antes da
subscricao, com referéncia a sua natureza e localizacao.

§ 7° Se o defeito ou omisséo for verificado apds a assinatura, em havendo espago a seguir, sera feita a
corrigenda “em tempo” e, nova subscricdo, por todos que ja houverem assinado; mas, se ndo existir,
devera ser feita retificacdo em ato prdprio, com a participacdo de todos o0s anteriores intervenientes no

ato.
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Art. 157. Nao é admissivel inserir nos livros notariais documentos avulsos, exceto no de atas notariais,
como orgamentos, mapas, plantas, imagens e outros, mas serdo transcritos na propria escritura, ou, se
estiverem registrados no Registro de Titulos e Documentos, consignar-se-4 na escritura o nimero do

registro.

Art. 158. Utilizado instrumento de mandato de origem estrangeira que ndo esteja apostilado com a
Apostila de Haia, sera feita referéncia no ato ao livro e a folha do Oficio de Registro de Titulos e

Documentos em que foi registrado, ap6s a sua devida traducdo puablica juramentada.

CAPITULO Il - DOS ATOS NOTARIAIS
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 159. S&o requisitos formais do ato notarial:

I- a redacdo na lingua portuguesa;

Il - a localidade e a data de sua realizacéo;

I11 - a nomeacdo ou qualificacdo das partes e demais comparecentes e, quando casados, dos respectivos
cbnjuges, bem como a data e o regime de casamento;

IV - a nomeacdo ou qualificacdo das partes e demais comparecentes e, quando for o caso de unido estavel,
dos respectivos companheiros, bem como, data do reconhecimento, judicial ou extrajudicial;

V - a assinatura das partes e demais comparecentes, quando for o caso;

VI - a assinatura do tabelido, de seu substituto ou escrevente autorizado, encerrando o ato.

Paragrafo unico. Os documentos de identificacdo, exigidos para qualificacdo das partes, ndo precisam
estar dentro do prazo de validade, desde que seja possivel a identificacdo pessoal, mas devem ser

apresentados em original, ndo se admitindo cdpia, ainda que autenticada.

Art. 160. O tabelido de notas deve recusar a pratica de atos:

| - nulos;

bibid

F
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Il - que estiver impedido de praticar;
[11 - ndo compreendidos em sua competéncia.

IV - se o solicitante atuar ou pedir-lhe que aja contra a moral, a ética, os costumes e a lei.

Art. 161. O tabelido, tendo ddvidas sobre a integridade das faculdades mentais das partes, podera exigir
atestado médico ou laudo que abone a sanidade mental dos participantes, com firma reconhecida do

médico que o subscreveu e indicacdo do respectivo nimero de registro profissional.
Art. 162. Os Tabelides s6 poderao lavrar ou autenticar atos conformes com a lei, o direito e a justica.

Art. 163. Os Tabelides somente poderdo colher e retratar declaracdes das partes destinadas a formar e
constituir fatos juridicos os quais tenham por finalidade adquirir, resguardar, transferir, modificar ou
extinguir direitos, defeso aqueles que importem em provas a serem produzidas obrigatoriamente pelo

Orgao judicial, salvo a ata notarial, nos termos previstos no art. 384 do CPC.

Art. 164. Em todos os atos expedidos sera digitado ou aposto mediante carimbo o nome do subscritor, se

nao declarado no texto.
SECAO Il - DA ESCRITURA PUBLICA
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 165. A escritura publica, lavrada em notas de tabelido, € documento dotado de fé publica, fazendo
prova plena perante qualquer Juizo, Instancia ou Tribunal, submetendo-se as disposi¢cdes previstas no

Cadigo de Civil, bem como as normas deste provimento.

Art. 166. A escritura publica, para a sua validade e solenidade, além dos requisitos exigidos em lei
especial, devera conter a precisa identificacdo do Tabelido responsavel pela sua lavratura, e também,

necessariamente:

[l -
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| - a data do ato, com indicagédo do local, dia, més e ano de sua lavratura;

Il - o lugar onde foi lida e assinada, com endereco completo, se néo se tratar da sede da serventia;

I11 - 0 reconhecimento da identidade e capacidade das partes e de quantos hajam comparecido ao ato, por
si, como representantes, intervenientes ou testemunhas;

IV - 0 nome e qualificacdo completa das partes e demais comparecentes, com expressa referéncia a
nacionalidade, estado civil, profissdo, domicilio e residéncia, nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), nimero da cédula de identidade e reparticdo expedidora;

V - quando se tratar de pessoa juridica, nimero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), a sede
social, o nimero do registro do seu ato constitutivo junto ao 6rgdo competente, a data do contrato social
ou de outro ato constitutivo, referéncia a clausula do contrato ou do estatuto social que versa sobre as
pessoas incumbidas da sua administracdo, sua qualificacdo, seus poderes e atribuigdes, a autorizacédo para
a pratica do ato, se exigivel, e a ata da assembleia geral que elegeu a diretoria;

VI - quando o ato referir a bens imdveis, 0 nome do conjuge ou companheiro(a), sua nacionalidade,
estado civil, profissdo, domicilio, residéncia e endereco, nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), nimero da cédula de identidade e reparticdo expedidora, a data e o regime de bens do
casamento;

VIl - a expressa referéncia ao pacto antenupcial e seus correspondentes ajustes, se exigivel para o
respectivo regime de casamento dos alienantes, constando o nimero de ordem, folha, livro, serventia
onde foi lavrado e data da sua lavratura;

V111 - a manifestacdo clara da vontade das partes e dos intervenientes;

IX - a referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a legitimidade do ato;

X - a menc¢do a data, ao livro, folha e serventia em que foi lavrada a procuracéo, a qual ficara arquivada,
de forma fisica ou digital;

XI - se, de interesse de menores ou incapazes, a mencao expressa a data de nascimento e por quem estao
assistidos ou representados; o0 menor relativamente incapaz devera comparecer ao ato pessoalmente, ainda
que haja autorizacdo judicial;

XI1 - a indicacdo clara e precisa da natureza do negdcio juridico e seu objeto;
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X1l - a declaracdo, quando for o caso, da forma de pagamento, se em dinheiro, titulos de crédito ou
cheque, este identificado pelo seu nimero e nome do banco sacado, ou outra forma estipulada pelas
partes;

X1V - aindicacdo da documentacgdo apresentada;

XV - 0 valor dos emolumentos conforme tabela oficial;

XVI - a declaracéo de ter sido a escritura lida na presenca das partes e demais comparecentes, ou de que
todos a leram;

XVII - o termo de encerramento;

XVIII - a assinatura das partes e dos demais comparecentes, bem como a do tabelido ou de seu substituto
legal ou escrevente autorizado, encerrando o ato.

8 1° Para os atos em que dependam da formulacdo de requerimento para a sua pratica perante o proprio
tabelido de notas, devera constar dados referentes a filiacdo, data e o local de nascimento, endereco de e-
mail, e a informacdo de se encontrarem ou ndo em unido estavel, para os que nao forem casados.

§ 2° Se 0 ato estiver sendo praticado em decorréncia de autorizagéo judicial, devera ser transcrito o seu
conteddo. Nos alvaras ou mandados, deve ser identificado o juizo prolator, os autos de origem, e a data da
decisdo nos atos lavrados em decorréncia de autorizagédo judicial, bem como transcricdo da autorizacao
expressa dos legitimados para os casos de cumprimento de obrigacdes ativas ou passivas pendentes pelo
inventariante extrajudicial.

§ 3° A pessoa fisica estrangeira podera identificar-se pelo Registro Nacional Migratorio (RNM), se
residente no Brasil, ou pelo passaporte, se ndo for residente, desde que inscrita no Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF.

8§ 4° O pacto antenupcial ainda ndo registrado perante o registro de imdveis competente ndo obstara a
lavratura do ato notarial, mas o tabelido de notas fara expressa mencdo sobre sua necessidade para a
devida producéo de efeitos.

§ 5° Se exigivel o pacto antenupcial e este for inexistente, o ato notarial sera lavrado mediante a
apresentacdo de certiddo que ateste essa circunstancia, expedida pelo registrador civil do assento do
casamento.

8§ 6°. Caso a procuragdo ou substabelecimento originarios de outra serventia tenham sido lavrados ha mais

de 90 (noventa) dias, o Tabelido deve exigir a apresentacéo de certiddo atualizada ou confirmar, perante a
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serventia responsavel, por meio telefénico, postal, via fax ou correio eletronico (e-mail), a validade e

vigéncia do instrumento de mandato, mantendo em arquivo o documento de confirmacgéo.

Art. 167. Se algum dos comparecentes ndo puder ou ndo souber assinar, outra pessoa capaz assinara por
ele, a seu rogo e, sempre que possivel, devera ser coletada a impresséo digital do polegar direito daquele
que ndo pode assinar o ato notarial.

Paragrafo Unico. Ndo podendo o comparecente por deficiéncia fisica apor sua impressao digital,
participardo do ato, atestando os motivos da impossibilidade, pelo menos duas testemunhas, devidamente
identificadas pelo tabelido.

Art. 168. Os participantes dos atos notariais poderdo comparecer através de seus procuradores, desde que
o0 instrumento de mandato seja formalizado por instrumento publico, nos termos do art. 657 do Codigo

Civil, e contenha poderes especiais, ainda que o procurador seja advogado.

Art. 169. Na lavratura de escrituras devem-se qualificar precisamente as partes envolvidas, inclusive
testemunhas, com endereco completo (rua, nimero, complemento, bairro, cidade e estado), sendo vedado
utilizar expressoes genéricas como “residentes nesta cidade” ou “residentes no distrito”.

8§ 1° Na qualificacdo do comparecente, se houver, podera também ser declinado o seu endereco eletronico
(e-mail).

§ 2° As testemunhas e as pessoas que assinam a rogo devem ser qualificadas com indicagcdo do nome, do
nimero do documento de identificacdo, nacionalidade, estado civil, idade ou maioridade, profissdo e

endereco completo.

Art. 170. A assinatura da parte ou do interessado serd colhida, em regra, na propria serventia, salvo se
houver necessidade em local diverso ou conveniéncia justificada, caso em que a colheita sera feita

obrigatoriamente pelo tabelido ou por preposto autorizado.

SUBSECAO Il - DAS DISPOSICOES RELATIVAS A IMOVEIS

Wi b

4
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Art. 171. As escrituras relativas a bens iméveis e direitos reais a eles relativos devem conter, ainda:

| - para os bens imdveis urbanos ou rurais georreferenciados, a critério do tabelido, podera,
exclusivamente, constar o nimero da matricula ou do seu registro no Cartdrio de Imoveis, desde que sua
descricdo e caracterizagdo estejam contidas na certiddo expedida pela referida serventia, bem como a sua
completa localizacdo (logradouro, namero, bairro, cidade, estado), devendo para os bens imoéveis objeto
de transcricédo se fazer constar a descricdo integral e pormenorizada;

Il - titulo de aquisicdo do alienante, com referéncia a natureza do negdcio juridico, ao instrumento que o
documenta, a matricula e ao registro anterior, ao seu nimero e ao Registro de Imdveis;

I11 - exame da documentacédo da propriedade do imovel, obrigando a apresentacdo de certiddo atualizada
do Registro de Imdveis competente, bem como a de acles reais e pessoais reipersecutorias e de énus
reais, com prazo de validade de 30 (trinta) dias;

IV - transcricdo dos alvaras ou mandados, nas escrituras lavradas em decorréncia de autorizacéo judicial,
bem como transcricdo da autorizacdo expressa dos legitimados para 0s casos de cumprimento de
obrigacéo autorizados pelo art. 217, § 1°, deste Cddigo.

V - prova da quitacdo de tributos municipais, ou a dispensa expressa pelo adquirente que, neste caso,
devera declarar que se responsabiliza pelo pagamento dos débitos fiscais existentes;

VI - quando se tratar de bem imovel urbano, a indicacdo do nimero de contribuinte dado ao imovel pela
Prefeitura Municipal, se feito o langamento;

VII - a indicacdo do valor do negdcio juridico, do atribuido pela Fazenda e do recolhimento do imposto
de transmissdo, ou mencao a imunidade e isencdo, se for o caso e, com ressalva das hipdteses nas quais a
lei autoriza a efetivacdo do pagamento, ap6s a sua lavratura;

VIII - nas escrituras relativas a transferéncia de dominio atil, a referéncia ao comprovante de pagamento
do laudémio e, na hipdtese de aforamento, ao respectivo contrato com eventuais averbacdes e termos de
transferéncia, se houver, ou no caso de ocupacao, a certiddo de inscricéo;

IX - a alusdo ao pacto antenupcial e aos seus correspondentes ajustes, ao numero de seu registro no
Registro de Imoveis, quando o ato disser respeito a objeto de convencdo antenupcial, e, caso 0 pacto
antenupcial ndo tenha sido registrado, a expressa mencao a necessidade do seu registro antes do relativo a

alienacdo ou a oneracdo.

PODER JUDICIARIO Corregedoria N Corregedoria
DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

83



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

§ 1° Quando os contratos forem exequiveis, no Brasil, ndo poderdo estipular pagamento em ouro, em
moeda estrangeira ou por outra forma que venha a restringir ou a recusar, nos seus efeitos, o curso legal
da moeda nacional, ressalvados os casos previstos no art. 2° do Decreto-Lei n°® 857, de 11 de setembro de
1969.

§ 2° O tabelido de notas, antes da préatica de qualquer ato notarial que tenha por objeto bens imdveis,
direitos a eles relativos ou quotas de participacdo no capital social de sociedades simples, deve promover
prévia consulta a base de dados da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens (CNIB), consignando
no ato notarial o resultado da pesquisa e o respectivo cddigo gerado (hash), dispensado o arquivamento
do resultado da pesquisa em meio fisico ou digital.

8 3° A existéncia de comunicacdo de indisponibilidade ndo impede a lavratura de escritura publica
representativa de negocio juridico tendo por objeto a propriedade ou outro direito real sobre imovel ou
quotas de participacdo no capital social de sociedade simples de que seja titular a pessoa atingida pela
restricdo, devendo constar do ato que as partes foram comunicadas da existéncia da ordem de

indisponibilidade, bem como as consequéncias dessa limitacao.

Art. 172, A existéncia de acOes e execucdes averbadas a margem das matriculas dos imdveis nos
respectivos Cartorios de Registro de Imoveis, ou de acdes reais ou reipersecutdrias sobre o imdvel, ndo
impede a sua alienacdo ou oneracdo, desde que na escritura conste a referéncia, com indicacao do juizo e
nimero do processo respectivo, devendo o adquirente declarar ter ciéncia destas e das possiveis
consequéncias juridicas.

8§ 1° A circunstancia de o imovel estar penhorado judicialmente, em garantia do pagamento de divida, ndo
impede a sua alienacdo ou oneracdo, mas na escritura deverd constar a referéncia, com indicacdo do
mandado de penhora pelo juizo e nidmero do processo respectivo, devendo o adquirente declarar ter
ciéncia destas e das possiveis consequéncias juridicas futuras que possam implicar a penhora ou
adjudicacdo do imdvel pelo credor.

8§ 2° A penhora efetivada em processo de execucdo de divida da Previdéncia Social, nos termos do art. 53,
§ 1° da Lei Federal n® 8.212/1991, torna o imovel indisponivel, ndo podendo ser lavrada, sob pena de

responsabilidade civil e penal do Tabelido, qualquer ato de alienacdo ou oneracdo do bem penhorado.
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8§ 3° Fica também indisponivel para qualquer ato de alienacdo ou oneracdo o imdvel objeto de mandado
ou ordem judicial de indisponibilidade ou bloqueio de matricula, conforme certiddo do registro

imobiliario competente.

Art. 173. Na alienacdo de imdvel por pessoa juridica, de direito publico ou privado, é obrigatoria a
apresentacdo e transcricdo, na escritura, da Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Receita Federal
do Brasil, contendo nimero ou cédigo, data de expedicdo e prazo de validade.

8§ 1°. Copias da Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido, ja validadas, deverdo ficar arquivadas, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

8 2° Na hipotese da Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND) ter sido apresentada e consignada em contrato ou escritura de promessa de compra
e venda irrevogavel e irretratavel, devidamente registrada no cartério de imdveis competente, apos
recolhido o imposto de transmissédo incidente, ndo sera necessaria ou exigivel nova apresentacdo quando
da lavratura da escritura definitiva em solucdo da promessa de compra e venda.

83° Fica dispensada da apresentacdo da Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), na alienacdo ou oneracdo, a qualquer titulo, de bem imovel ou
direito a ele relativo, a empresa que explore exclusivamente atividade de compra e venda de imoveis,
locacdo, desmembramento ou loteamento de terrenos, incorporacdo imobiliaria ou construcdo de iméveis
destinados a venda, desde que o imoOvel objeto da transacdo esteja contabilmente lancado no ativo

circulante e ndo conste, nem tenha constado do ativo permanente da empresa.

Art. 174. Nas operacGes imobiliarias em que for parte pessoa menor ou incapaz, esta sera representada
por seus pais, tutores ou curadores, se absolutamente incapaz, ou assistida por seus pais, se relativamente
incapaz.

§ 1° Quando o menor for comprador do imovel ou da nua-propriedade, a origem dos recursos necessarios
a aquisicdo devera ser expressamente declarada, para os devidos efeitos fiscais.

8§ 2° Seré considerada como doacao dos pais, cabendo o prévio recolhimento do Imposto de Transmisséo

Causa Mortis e Doacdo - ITCMD, o valor empregado na aquisicdo do imovel, e assim consignado na
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escritura, se este ndo se originar de economia prépria, por sub-rogacéo decorrente da venda de outro bem
ou fruto de heranga ou legado.

§ 3° A alienacdo de imdvel por menor ou incapaz depende de autorizacdo especifica em alvara judicial e
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

Art. 175. Na escritura publica relativa a imével urbano cuja descricéo e caracterizagdo conste da Certidao
do Registro de Imdveis, o instrumento podera consignar, a critério do tabelido, exclusivamente o namero
do registro ou matricula no Registro de Imdvel, sua completa localizacdo, logradouro, nimero, bairro,
cidade, Estado.

Art. 176. Para a lavratura de escrituras relativas a imoveis, o titulo anterior deve estar registrado no
Registro de Imoveis, a fim de preservar o principio da continuidade registral.

Paragrafo Unico. Excepciona-se essa obrigatoriedade na hipotese de negocios simultaneos ou
imediatamente sucessivos, quando se observard exigéncia da formalidade com referéncia ao titulo

dominial desses negdcios.

Art. 177. Exceto nas hipoteses de ndo-incidéncia, imunidade e isencdo ndo serdo lavradas escrituras

publicas relativas a atos sujeitos imposto de transmissdo, sem prova do pagamento dos tributos devidos.

Art. 178. Para a lavratura de escritura de cessdo de direitos hereditarios, relativos a bem imével certo e

determinado, é necessario o prévio recolhimento do imposto de transmissé&o.

Art. 179. Para a transferéncia onerosa entre vivos de dominio Gtil de terrenos da Unido (aforamento), ou
de direitos sobre benfeitorias neles construidas (ocupacdo), ou cessdo de direitos a eles relativos, o
alienante, foreiro ou ocupante devera comprovar o pagamento do laudémio, apresentando a Certiddo de
Autorizacdo para Transferéncia de Titularidade — CAT, emitida pela Secretaria de Patriménio da Unido,

que devera ser transcrita no corpo da escritura definitiva.

e
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Art. 180. No caso de transmissdo de dominio atil (aforamento) de imével do Estado, quando inscrito no
departamento de Patrimdnio do Estado e constante do titulo de dominio, sera exigivel também a prova do
pagamento do laudémio e da concesséo da licenca, se devido.

Art. 181. Os Tabelides devem abster-se de lavrar escrituras relativas a negocios juridicos de alienagédo de
fracGes ideais, quando, a base de dados objetivos, constatarem ocorréncia de fraude ou infringéncia a Lei
Federal n° 6.766/1979 ou legislacdo especifica e ao ordenamento positivo normatizador do parcelamento
do solo urbano e protetivo da zona rural, prejudiciais aos mananciais de fauna e de flora e a fim de
proteger 0s ecossistemas contra a predacdo e a destruicdo, causadas pela ocupacdo desorganizada e sem
fiscalizag@o na execucdo dos condominios rurais para fins de lazer.

8 1° Tipifica-se como fragdo ideal a resultante do desdobramento do imovel em partes ndo localizadas e a
permanecerem contidas dentro da area original, mas em razdo da alienacdo acarretam a formacéo de
condominio.

8§ 2° As fragdes podem estar expressas, indefinidamente, em percentuais, fragdes decimais ou ordinarias.

8§ 3° Entre outros fatores objetivos a serem considerados, ha os da disparidade entre a area fracionada e a
do todo maior, forma do pagamento do preco em prestacdes, critérios de rescisao contratual, de sorte que
a interpretacdo de dados autorize reconhecer configuracdo de loteamento dissimulado.

8§ 4° O disposto neste item ndo se aplica aos condominios instituidos e constituidos sob a égide da Lei

Federal n® 4.591/1964, eis que previstos e tutelados por legislacdo especial.

Art. 182. Se houver indicios suficientes ou evidéncia de loteamento de fato, aos Notarios cumpre

encaminhar noticia ao representante do Ministério Publico, anexando documentacéo disponivel.
SUBSECAO Il - DAS DISPOSICOES RELATIVAS A IMOVEIS RURAIS
Art. 183. O tabelido ndo podera, sob pena de responsabilidade, lavrar escrituras de desmembramento de

imével rural se as areas resultantes ndo forem iguais ou superiores a fracdo minima de parcelamento
constante do CCIR.
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§ 1° O disposto neste artigo ndo se aplica a alienacdo destinada, comprovadamente, a anexagao a outro
imovel rural confinante e desde que a area remanescente seja igual ou superior a fragdo minima de
parcelamento.

§ 2° Ndo estdo sujeitos as restricGes previstas neste artigo, 0s desmembramentos previstos no art. 2° do
Decreto n° 62.504/1968, devendo, neste caso, ser consignado no ato notarial, o inteiro teor da autorizagao
emitida pelo INCRA.

Art. 184. Quando da lavratura de Escrituras Publicas relativas a bens imdveis rurais adquiridos por
estrangeiros, o tabelido devera observar as disposi¢cdes contidas na Lei 5.709/1971 e Decreto n°
74.965/1974.

Art. 185. As restrigdes previstas na Lei Federal n® 5.709/1971 e no Decreto n°® 74.965/1974, tomam por

base a fracéo ideal pertencente ao estrangeiro, ainda que caracterizado o condominio pro indiviso.

Art. 186. Para a pratica dos atos de transmissdo, alienacdo ou oneracdo previstos relacionados a imoveis
rurais, € obrigatéria a comprovacdo do pagamento do ITR, referente aos 5 (cinco) ultimos exercicios,
devendo o tabelido de notas consignar essa informacao no ato notarial.

§ 1°. A comprovagdo do pagamento do ITR podera ser realizada mediante a apresentacdo dos respectivos
recibos de pagamento ou por certiddo tributaria.

§ 2° Na falta dos recibos de pagamento, essa comprovagdo poderd ser feita, através de Certiddo de
Quitacdo de Tributos e Contribuicdes Federais.

8§ 3° O imposto ndo incide sobre pequenas glebas rurais (até 30 hectares), quando exploradas, s6 ou com
sua familia, pelo proprietario que ndo possua outro imovel.

8§ 4° Quando se tratar de imdveis com area inferior a duzentos hectares, a comprovacéo do pagamento
podera ser substituida por declaracdo firmada pelo proprio interessado ou procurador bastante, sob as
penas da lei, informando ndo existir débito relativo ao imdvel objeto do negocio, referente aos cinco

ultimos exercicios, ou que o debito se acha pendente de decisdo administrativa ou judicial.
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§ 5° O tabelido de notas encaminhara essa declaracdo a Unidade Local da Secretaria da Receita Federal,
até o dia 10 do més subsequente, para fins de verificacdo da veracidade do ITR, devendo o NIRF/CIB ser
consignado no ato notarial.

§ 6° Sem apresentacdo do Certificado de Cadastro de Imdvel Rural - CCIR, ndo poderdo 0s proprietarios,
sob pena de nulidade, desmembrar, arrendar, hipotecar, vender ou prometer em venda imoveis rurais.

§ 7° Também deveré ser exigido o CCIR para a realizacdo de escritura publica de inventéario e partilha ou
adjudicacdo causa mortis.

§ 8° Além dos requisitos previstos no art. 215, § 1°, do CCB e na Lei Federal n® 7.433/1985, 0s Servicos
Notariais sdo obrigados a mencionar nas escrituras os seguintes dados do CCIR:

| - cddigo do imovel,

I - nome do detentor;

I11 - nacionalidade do detentor;

IV - denominacgédo do imovel;

V - localizacao do imdvel.

Art. 187. A lavratura de escrituras publicas relacionadas a concessao de crédito rural em todas as suas
modalidades e/ou a constituicdo de garantias (hipoteca, alienacdo fiduciaria, anticrese), bem como de
operacdes financeiras, cédulas e instrumentos vinculados a financiamentos rurais, independera da
apresentacdo de:

| - Certiddo Negativa de Débitos (CND) para comprovacao da quitacdo de quaisquer créditos tributarios,
de contribuicdes federais, estaduais ou municipais e de outras imposicdes pecuniarias compulsorias, bem
como de qualgquer comprovante de cumprimento de obrigacdes fiscais ou da previdéncia social;

Il - declaracdo de bens;

I11 - certiddo negativa de multas ambientais; e

IV - cadastro ambiental rural (CAR).

Art. 188. A lavratura de Escritura Publica para formacdo de condominios por atos inter vivos sobre
imdveis rurais somente sera admitida se conservada a destinacdo rural do imdvel, para fins de exploracéo

agropecudria ou extrativa.
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SUBSECAO IV - DA ESCRITURA PUBLICA DE DOACAO

Art. 189. A escritura de doacgdo de bem movel ou imovel em favor de descendente pode ser:

| - Em adiantamento da heranca, quando o bem doado deve ser contabilizado para fins de pagamento do
quinhdo devido ao donatério, por ocasido da sucesséo;

Il - Realizada em carater definitivo, desde que o bem doado saia da parte disponivel do doador, e este, de
modo expresso na escritura, venha a dispensar o bem de colacdo em futuro inventéario.

Paragrafo Unico. Na escritura de doacdo de ascendente a descendente, ndo é necessaria a intervencao ou a
autorizacdo dos demais descendentes ndo contemplados pelo ato de liberalidade, mas o cartorario deve
alertar o doador, além do que a doacgdo sujeita-se as normas civis pertinentes, o que deve constar na

respectiva escritura.

Art. 190. A escritura de doacao pode ser celebrada em carater unilateral, sem a participacdo do donatario,
desde que o doador venha a fixar prazo para que o donatario, por instrumento publico, venha a declarar se
aceita ou ndo o bem doado.

8§ 1° Se o donatério, ciente do prazo de aceitacdo, ndo vier a formalizar a declaracdo de concordancia com
a doacdo, entender-se-a que aceitou, se a doacdo ndo for sujeita a encargo.

§ 2° Se o donatario for pessoa absolutamente incapaz, dispensa-se a aceitacdo, desde que se trate de

doacdo pura.

Art. 191. Pode a escritura de doacéo estabelecer que, se o doador sobreviver ao donatario, os bens doados

retornem ao patriménio do doador.

Art. 192. Na lavratura da escritura de doacdo, devera constar o lancamento e recolhimento do Imposto de
Transmissdo Causa Mortis e Doacdo - ITCMD, devido a Fazenda Estadual, seja com relacdo a bens
madveis ou imdveis, inclusive nos seguintes casos:

| - Doacdo de numerario necessario a aquisicdo de imével por menor;
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Il - Doacgdo de quotas ou agdes de sociedade empresaria, pelo valor do patriménio liquido avaliado em
balango especial.

SUBSECAOQ V - DA ESCRITURA PUBLICA DE INSTITUICAO, CESSAO E RENUNCIA DO
USUFRUTO SOBRE BENS IMOVEIS

Art. 193. O usufruto sobre bens iméveis pode ser reservado, por ato gratuito de doacdo ou sucessdo, ou
instituido, de forma gratuita ou onerosa, sendo da substancia do ato a formalizacéo por escritura publica.

Paragrafo unico. Ndo ha incidéncia de Imposto de Transmissdo Causa Mortis e Doacdo de Quaisquer
Bens ou Direitos - ITCMD na reserva de usufruto, devendo ser previamente recolhido se se tratar de

instituicdo de usufruto.

Art. 194. Ndo se pode transferir o usufruto por alienacéo, mas o seu exercicio, apés instituido e registrado
no cartério de imdveis competente, pode ceder-se, através de escritura publica, por titulo gratuito ou
0Neroso.

8§ 1° Sendo o exercicio do usufruto cedido gratuitamente, a escritura de cessdo deve consignar 0 prévio
recolhimento do Imposto de Transmissdo Causa Mortis e Doacédo - ITCMD.

8 2° Na cessdo onerosa do exercicio do usufruto, a escritura publica somente sera lavrada apds o
recolhimento do Imposto de Transmissdo Inter Vivos - ITIV, se previsto na legislagdo municipal, com a

devida transcricdo dos documentos fiscais respectivos.

Art. 195. A escritura publica de renuncia do usufruto sera lavrada quando o usufrutuério,
voluntariamente, decidir pela extingdo do gravame, de modo que a propriedade plena do bem fique,
integralmente, consolidada no dominio do nu- proprietario.

Paragrafo Unico. Formalizada em ato gratuito, a rentncia do usufruto ndo importa no recolhimento do
Imposto de Transmissdo Causa Mortis e Doacdo - ITCMD, calculado sobre o valor atribuido pela

Fazenda Estadual ao exercicio desse direito.

SUBSECAO VI - DA ESCRITURA PUBLICA DE PERMUTA
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Art. 196. A escritura publica de permuta de terreno por &rea construida devera conter e indicar, para a
necessaria seguranca juridica do proprietario do imével, além do ato de transmissdo de dominio e demais
direitos, na seguinte ordem:

| - areserva de fracdo no dominio do proprietério do terreno vinculada as futuras unidades autbnomas que
serdo entregues em pagamento em permuta;

Il - a destinacdo exclusiva do terreno para a construcdo de empreendimento imobiliario;

I11 - a divisdo das fracOes ideais do terreno em tantas unidades auténomas que serdo edificadas no
empreendimento;

IV - a exigéncia de registro da incorporacdo imobiliaria, respeitando as disposic¢oes das alineas anteriores,
0 projeto aprovado pelas autoridades competentes e a obrigacdo de cumprir as especificacbes do
memorial de incorporagdo a ser registrado na matricula do imovel, para assim viabilizar o registro das
escrituras ou contratos de alienacdo, por compra e venda, promessa de venda, cessdo ou promessa de
cessdo das unidades autdnomas;

V - a descricdo e especificacdo da construcdo, com as suas caracteristicas, nimero de pavimentos,
detalhamento dos comodos, unidades autdnomas, nimero de vagas de garagens e areas de uso exclusivo e
uso comum determinadas de acordo com o respectivo quadro da ABNT;

VI - o0 esclarecimento se o alienante ou permutante ficou sujeito a qualquer obrigacdo ou encargo;

VIl - o valor da fracdo de terreno alienada, que deverad corresponder a soma do valor das unidades
imobiliarias autbnomas as quais serdo construidas;

VIII - as obrigacdes, prazo de construcdo e clausulas moratérias e penais constantes do contrato de
construcao respectivo;

IX - as consequéncias, no caso de ndo cumprimento dos prazos e das condicdes estabelecidas para a
construcdo do empreendimento imobiliario.

8 1° Ndao é obrigatorio constar, na escritura de permuta de terreno por area construida destinada a
construcdo de empreendimento imobiliario, a convencdo e o regimento interno do condominio, que

podem ser celebrados em instrumento préprio, publico ou particular, para registro posterior.
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§ 2° A base de célculo do imposto de transmissdo devera estar consignada sobre as fracdes ideais de
terreno que foram atribuidas a empresa construtora ou incorporadora ou ao condominio, ndo incidindo o

imposto sobre as fracGes reservadas pelo proprietario do terreno.

SUBSECAO VII - DAS DISPOSICOES RELATIVAS AS ESCRITURAS DE INVENTARIO E
PARTILHA OU ADJUDICACAO, SEPARACAO E DIVORCIO CONSENSUAL, DISSOLUCAO
DE UNIAO ESTAVEL E DECLARACAO DE CONVIVENCIA DE UNIAO ESTAVEL

Art. 197. O Tabelido de Notas serd livremente escolhido pelas partes, ndo se aplicando as regras de
competéncia previstas no Codigo de Processo Civil, nas hipoteses legais em que se admita a realizacao de
separacdo e divorcio consensuais, reconhecimento e dissolucdo de unido estavel, inclusive homoafetiva,
inventario e partilha, ou adjudicacdo, por via administrativa, mediante escritura publica.

Paragrafo Unico. Deve ser observada, no entanto, a competéncia territorial, para os atos de registro de

averbacao pertinentes ao registro imobiliario, assim como para o registro civil.

Art. 198. Em se tratando de inventario e partilha ou adjudicacédo, divorcio, separagdo, restabelecimento
da sociedade conjugal e dissolucdo de unido estavel, é facultada aos interessados a opc¢do pela via judicial
ou extrajudicial, podendo ser solicitada a qualquer momento, a suspensdo ou a desisténcia da via judicial,
para promocao da via extrajudicial.

8§ 1°. Nos casos em que houver processo judicial em andamento, a suspensdo do processo se dara através
de despacho do juizo competente, e a desisténcia através da certiddo de transito em julgado da sentenca
homologatoria.

8§ 2°. Nas hipdteses de inventario e partilha, devera ser apresentada certiddo de negativa do distribuidor

em relacdo a inventarios ou arrolamentos.

Art. 199. As escrituras publicas de que trata esta Secdo, constituem titulos habeis ao registro civil e
imobiliario, ndo dependendo, para tanto, de homologacéo judicial, constituindo, ainda, titulo habil para as

seguintes finalidades:
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| - levantamento e transferéncias de valores existentes em contas correntes, de investimento e de
poupanca, depdsitos a prazo, e aplicacfes em instituicbes financeiras;

Il - formalizacdo de transferéncia de propriedade de bens e direitos junto a érgdos publicos e entidades
publicas e privadas, relativos ao objeto do ato notarial e aos titulares dos direitos nelas tratados.

Art. 200. O recolhimento dos tributos incidentes deve anteceder a lavratura da escritura, devendo ser
arquivada a copia da guia de recolhimento e seu respectivo comprovante.
Paragrafo Unico. Caso a fazenda publica competente emita certiddo de quitacdo ou homologacdo do

pagamento, é recomendavel ao tabelido de notas também exigi-la e arquiva-la, por cautela.

Art. 201. Se houver, na ocasido da lavratura da escritura, transmissdo de propriedade ou cessdo de
direitos com distribuicdo desigual dos bens, devera ser comprovado o recolhimento do tributo devido

sobre a fracdo ou bem transferido, se houver.

Art. 202. O tabelido de notas somente lavrard as escrituras publicas previstas na Lei Federal n°
13.105/2015, se todas as partes interessadas estiverem assistidas por advogado comum ou advogados de
cada uma delas, cuja assinatura, nome completo, qualificacdo, numero de registro profissional e
respectiva se¢do da OAB constardo do ato notarial.

8§ 1° O advogado e o Defensor Publico podem acumular as fungfes de mandatario e assistente das partes,
e se estas estiverem presentes pessoalmente ao ato notarial, ndo necessitam exibir o instrumento de
procuracdo para a lavratura das escrituras mencionadas nesta secdo, devendo sua condi¢do constar
expressamente do ato.

§ 2° E expressamente vedada aos Tabelides a indicacdo de advogado as partes, que deverdo comparecer,
para a lavratura do ato notarial, acompanhadas de profissional de sua confianca.

8 3° Se as partes ndo dispuserem de condi¢des econdmicas para contratar advogado, o tabelido devera

recomendar-lhes a Defensoria Publica, onde houver, ou, na sua falta, a Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 203. Para lavratura dos atos em que houver a atuacdo de advogado enquanto assistente das partes, o

tabelido de notas devera exigir peticdo escrita por aquele assinada.
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§ 1° Os documentos necessarios a pratica de quaisquer dos atos mencionados neste Codigo devem ser
arquivados na respectiva serventia, na forma da lei, ndo subsistindo esta obrigacdo quando forem
microfilmados ou digitalizados.

§ 2° O requerimento inicial de que trata o caput, devera conter:

| - todas as informagBes necessarias e essenciais a lavratura do ato, em especial a identificacdo e a
qualificagcdo completa das pessoas que dele participardo;

Il - a declaragdo de inexisténcia de bens a partilhar; ou

I11 - a indicagdo, descrigdo detalhada e o valor individualizado dos bens a partilhar, se for o caso, devendo
adotar como referéncia:

a) para os bens imoveis, valor venal de avaliacdo expedido pela fazenda pdblica municipal, para os
urbanos, e valor declarado no Imposto Territorial Rural — ITR, ou ou Planilha de Precos Referenciais de
Terra — PPR, contido no Relatério de Anélise de Mercados de Terras — RAMT, do INCRA, para 0s rurais;
b) para os veiculos automotores, o valor de avaliacdo constante na tabela FIPE — Fundacdo Instituto de
Pesquisas Econdmicas;

c) para os titulos negociaveis no mercado financeiro, o seu valor de face;

d) para outros bens moveis, o seu valor de mercado.

IV - plano detalhado de partilha e respectivos quinhdes;

V - outras informacBes complementares, que se reputem relevantes a realizacao do ato requerido.

8§ 3° Desde que tenha por finalidade exclusiva a lavratura do ato demandado, sempre observando o direito
constitucional a inviolabilidade da vida privada, o tabelido podera solicitar, formalmente e mediante
oficio da sua lavra e por ele pessoalmente firmado, informacdes as instituicGes financeiras, oficiais ou
ndo, quanto a existéncia de recursos financeiros depositados em conta corrente, poupanca ou de

investimento, inclusive a apresentacao de extratos consolidados e atualizados.
SUBSEGAO VIII - DA ESCRITURA PUBLICA DE DECLARAGAO DE UNIAO ESTAVEL
Art. 204. E permitida a lavratura de escritura publica de Unido Estavel, entre pessoas plenamente

capazes, independente da identidade ou oposicdo de sexo, observando-se o disposto nos arts. 1.723 a
1.727 do Cddigo Civil, tendo por finalidade:
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| - a comprovacdo de convivéncia publica e duradoura, em comunhdo afetiva, inclusive entre pessoas do
mesmo sexo, objetivando a constituicdo de familia, com ou sem compromisso patrimonial;

Il — a comprovagdo de dependéncia econbmica, constituida para os efeitos administrativos de interesse
comum perante a previdéncia social, entidades publicas e privadas, companhias de seguro, instituicdes
financeiras e crediticias e outras similares.

§ 1° Para a pratica do ato a que se refere o0 caput deste artigo, as partes poderdo ser representadas por
procurador, desde que munido de procuracgdo publica com poderes especificos para o ato.

§ 2° Se a procuracdo mencionada no paragrafo anterior houver sido outorgada ha mais de 90 (noventa)
dias, podera ser exigida certiddo da serventia em que tenha sido passado o instrumento publico do
mandato dando conta de que néo foi ele revogado, anulado ou substabelecido, no todo ou em parte.

Art. 205. A escritura fara prova para os casais, inclusive de pessoas do mesmo sexo, que vivam uma
relacdo de fato duradoura, em comunhdo afetiva, com ou sem compromisso patrimonial, legitimando o

relacionamento, comprovando seus direitos e disciplinando a convivéncia de acordo com seus interesses.

Art. 206. E possivel a lavratura de escritura de declaracio de uni&o estavel de pessoas casadas, desde que

estejam separadas de fato ou judicialmente de seus conjuges.

Art. 207. As partes devem declarar e comprovar, mediante documento habil, original ou em cédpias
autenticadas, no ato da lavratura da escritura, que sdo absolutamente capazes, indicando seus nomes e as
datas de nascimento, filiacdo, e que ndo sdo casadas ou estdo separadas de fato ou judicialmente, sob as
penas da lei.

Paragrafo Unico. No caso de declaracdo de separacdo de fato, serdo colhidos os dados pessoais do conjuge

conforme certidao de casamento.

Art. 208. Para a lavratura da escritura deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos, 0s quais
deverdo ser mencionados no respectivo ato:

| - documento de identificacdo oficial e CPF das partes;

PODER JUDICIARIO Corregedoria ‘ Corregedoria
DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

96



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

Il — para as pessoas solteiras, certiddo de nascimento, e a certiddo de casamento para os casados, nas
condi¢bes do artigo anterior, e os divorciados, vilvos, separados judicialmente, com as respectivas
averbacOes, podendo ser aceitas as certiddes de casamento com averbagdes ainda pendentes, desde que
apresentados o proprio titulo ou certiddao cuja averbacdo sera realizada no Registro Civil das Pessoas
Naturais;

I11 - certiddo de propriedade de bens imdveis e direitos a eles relativos;

IV - documentos necessarios a comprovacao da titularidade dos bens méveis e direitos, se houver.

Paragrafo Unico. Copias dos documentos apresentados serdo arquivadas em meio fisico ou digital.

Art. 209. Na escritura publica declaratoria de unido estavel, as partes poderdo deliberar de forma clara
sobre as relagfes patrimoniais, inclusive sobre a existéncia de bens comuns e de bens particulares de cada
um dos companheiros, com indicacdo de sua matricula e registro imobiliario.

8§ 1° Quando for adotado o regime de bens diverso da comunh&o parcial, devera ser esclarecido que este
regime so tera eficacia a partir da formalizacdo da escritura publica.

8§ 2° Observar-se-a o regime da separagdo obrigatoria de bens somente nas hipoteses em que na data do
termo inicial da existéncia da unido estavel, um ou ambos o0s conviventes contavam com mais de 70
(setenta) anos.

8§ 3° O registro da escritura publica, bem como da sentenca declaratoria de reconhecimento e dissolugéo
ou extingdo, envolvendo unido estavel, podera ser feito no Livro “E”, pelo Oficial do Registro Civil das
Pessoas Naturais da Sede, ou onde houver, no primeiro Subdistrito da Comarca em que 0s companheiros
tém ou tiveram seu Gltimo domicilio, devendo o tabelido mencionar na escritura a possibilidade.

8§ 4° A escritura pablica de unido estavel podera ser averbada, pelo empresario ou empreséria, no Registro
Pablico de Empresas Mercantis, com o respectivo regime de bens, ap6s o registro no Livro E perante o
Registro Civil das Pessoas Naturais, devendo o tabelido mencionar na escritura a possibilidade.

8 5° O tabelido de notas deverd fazer constar no instrumento a adverténcia quanto a necessidade de se
promover o registro da escritura publica de unido estavel no registro de imdveis competente, onde se

situam os imoveis em comum dos conviventes.
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Art. 210. Havendo transmissdo de propriedade do patriménio individual de um convivente para o outro,

devera ser comprovado o recolhimento do tributo devido sobre a fracdo transferida.

Art. 211. Fica vedada a lavratura de escritura publica de declaracdo de convivéncia de unido estavel de

qualquer natureza referente a bens localizados no exterior.

Art. 212. O tabelido de notas podera se negar a lavrar a escritura publica declaratéria de convivéncia de
unido estavel, se houver fundados indicios de prejuizo para uma das partes, ou em caso de duvidas sobre a

declaragdo de vontade, fundamentando a recusa por escrito.
SUBSECAO IX - DA ESCRITURA PUBLICA DE INVENTARIO E PARTILHA

Art. 213. O inventario e a partilha de bens, entre herdeiros maiores, capazes e concordes ou a
adjudicacdo, quando houver herdeiro Unico, maior e capaz, podem ser promovidos por escritura publica,
nos termos do art. 2.015, do Codigo Civil Brasileiro, e dos arts. 610, 8 1° e 659 e § 1°, do Cddigo de
Processo Civil e da Resolugdo n° 35/2007, do Conselho Nacional de Justica.

§ 1°. O inventério negativo e a sobrepartilna também poderéo ser lavrados por escritura publica, ainda que
referente a inventario e partilha judiciais ja findos, mesmo que o herdeiro, hoje maior e capaz, fosse
menor ou incapaz ao tempo do 6bito ou do processo judicial.

§ 20, E possivel efetuar a partilha parcial, desde que sejam relacionados todos os bens pertencentes ao
acervo hereditario, e ndo apenas os que dela serdo objeto, devendo o tabelido de notas advertir os
herdeiros de que ndo estdo dispensados de promover a sobrepartilha dos bens remanescentes.

§ 3°. E vedada a lavratura de escritura plblica de inventario e partilha referente a bens localizados no
estrangeiro.

§ 4° Admitem-se inventario e partilha extrajudiciais, com viuva(o) ou herdeiro(s) representado(s) por
procuracdo, desde que formalizada por instrumento publico e contenha poderes especiais, ainda que o

procurador seja advogado.

e -
X PODER JUDICIARIO Corregedoria N Corregedoria
= j‘- l@ DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

98



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

Art. 214. E possivel a promogao de inventario extrajudicial por cessionario, em caso de cessdo de direitos
hereditarios.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de cessionario de bem especifico do espdlio ou de parcela de seu acervo,
todos os herdeiros, com a anuéncia dos respectivos conjuges, quando for o caso, devem ter cedido seus
direitos hereditarios através de Escritura Publica de Cessdo de Direitos Hereditarios e, em caso contrario,
devem comparecer ao inventario, pessoalmente ou através de representante com poderes especificos e

com mandato por instrumento publico.

Art. 215. A escritura publica de inventario e partilha constitui titulo habil para formalizar a transmissao
de dominio e direitos, conforme os termos nela expressos, ndo apenas para o registro imobiliario, como
também para promoc¢do dos demais atos subsequentes, que se fizerem necessarios a materializacdo das
respectivas transferéncias patrimoniais.

8 1° A avaliacdo previa dos bens serd indicada pelos interessados, mas sera objeto de anilise e
concordancia prévia das Fazendas Estadual e Municipal, a quem cabera, por intermédio das suas
respectivas Procuradorias, procederem a emissdo da guia de recolhimento do imposto devido, de acordo
com a sua competéncia e com os critérios legais.

§ 2° Ndo se lavrara a escritura publica de Inventério e Partilha sem a comprovagéo do recolhimento do
imposto de transmissdo devido - ITCMD, bem como da quitacdo da multa, eventualmente incidente, na
espécie, pelo transcurso do prazo previsto no art. 611, do Cddigo de Processo Civil, observadas as

disposicoes legais vigentes.

Art. 216. Sao partes na escritura os conjuges dos herdeiros que forem casados por comunh&o de bens, ou
outro regime em que haja comunicacgéo de bens recebidos em heranca.

Paragrafo Unico. Os conjuges dos herdeiros que forem casados pelos demais regimes sé estdo obrigados a
comparecer ao ato quando houver recebimento de quinhdo diferente do que estabelece a ordem legal de
vocacao hereditaria dos arts. 1.829 a 1.844 do Cddigo Civil, em razdo de renincia ou transmissao gratuita

ou onerosa praticadas no préprio ato.
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Art. 217. E obrigatéria a nomeacdo de inventariante extrajudicial, na escritura puablica de inventario e
partilha, para representar o espdlio, com poderes de inventariante, no cumprimento de obrigacGes ativas
ou passivas pendentes, sem necessidade de seguir a ordem prevista no art. 617 do Cddigo de Processo
Civil.

§ 1°. A nomeacdo pode ser dar por escritura publica autbnoma, assinada por todos os herdeiros, eventuais
cessionarios e pelo advogado assistente, para realizar as diligéncias necessarias do inventario, tomar
providéncias necessarias a conservacdo dos bens enquanto ndo efetuada a partilha, e para o cumprimento
de obrigac@es ativas e passivas pendentes do espolio.

8§ 2°. Podera constar da escritura a autorizagdo para o fornecimento de informagdes ao inventariante por
parte das instituicdes financeiras, quanto a existéncia de recursos financeiros depositados em conta
corrente, poupancga ou de investimento em nome do autor da heranga, inclusive a apresentagéo de extratos
consolidados e atualizados.

8 3° O inventariante nomeado podera ainda receber poderes para levantar valores depositados em
instituicbes bancarias, com a finalidade exclusiva de quitacdo dos tributos decorrentes do evento causa
mortis.

§ 4° Caso ndo haja numerario depositado em nome do autor da heranca suficiente para os fins do
paragrafo anterior, o inventariante podera receber poderes para a alienacdo de bens, para o fim estrito de
pagamento das dividas e cumprimento de obrigacdes tributarias do espolio, sendo dispensado alvara
judicial, desde que atendidos os seguintes requisitos:

a) os herdeiros e 0 advogado devem enumerar na escritura de nomeacgdo todos 0s bens pertencentes ao
acervo hereditario, com seus respectivos valores de avaliacdo, atendidos os critérios desta se¢éo;

b) o monte mor ndo seja composto por apenas um Gnico bem, ou, se houver mais de um, os bens
indicados para alienacdo nao correspondam a mais de metade do valor do acervo hereditario;

c) o valor ser apurado com a alienacdo deve ser apenas o suficiente para o cumprimento das obrigacdes
mencionadas no paragrafo anterior;

d) O inventariante declarara ciéncia de que devera levar a colacdo os bens eventualmente alienados, para
que sejam devidamente recolhidos os impostos sobre eles incidentes, como parte do acervo hereditario,

sob pena de responsabilidade civil, administrativa e criminal;
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e) devem ser alienados preferencialmente os bens pereciveis, semoventes, aqueles cuja manutencéo onere
0 espolio, ou sejam suscetiveis a deterioracdo ou depreciacdo com o decurso do tempo, como veiculos,
por exemplo;

f) os bens devem ter avaliacdo idénea, que servira de valor minimo pelo qual poderdo ser alienados, e sera
balizada por valores praticados no mercado ou tabelas de pregos ou indices de institutos de pesquisa
econdmica, o0 que sera fiscalizado pelo notario, que usara de sua prudéncia notarial para evitar a
ocorréncia de fraudes;

g) a alienagdo de bens imdveis serd medida excepcionalissima, devendo ser utilizada quando ndao houver
mais nenhum bem pertencente ao acervo hereditario, e ndo poderdo ser alienados por valor menor do que
o valor venal de avaliacdo expedido pela fazenda publica municipal, para os imdveis urbanos, ou 0
Planilha de Precos Referenciais de Terra — PPR, contido no Relatorio de Analise de Mercados de Terras —
RAMT, do INCRA, para 0s imoveis rurais;

Art. 218. A escritura pablica de Inventario e Partilha, além de atender aos requisitos do art. 215, do
Cadigo Civil, devera conter:

| - a qualificacdo completa do autor da heranca (nacionalidade, data de nascimento, filiacdo, profissao,
estado civil, regime de bens, data do casamento, pacto antenupcial e seu registro imobiliario, se houver,
numero do documento de identidade, nimero de inscricdo no CPF/MF, domicilio, residéncia);

Il — data e lugar do falecimento;

[11 - livro, folhas, nimero do termo ou nimero da matricula e unidade de servico em que consta o registro
do obito;

IV - mencdo que o falecido ndo deixou testamento, informando os dados da certiddo expedida pela
central;

V - nomeacdo e qualificacdo completa das partes e respectivos conjuges, devendo constar, dentre outros
dados, a nacionalidade, profissdo, idade, estado civil (a época da sucessao e atual), regime de bens, data
do casamento, existéncia de pacto antenupcial e seu respectivo registro imobiliario, namero do
documento de identidade, numero de inscricdo no CPF/MF, domicilio, residéncia.

8 1° No corpo da escritura deve haver meng¢ao de que “ficam ressalvados eventuais erros, omissdes e

eventuais direitos de terceiros”.
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§ 2° Na escritura publica, devera constar expressa indicacdo quanto ao comprovado recolhimento do
imposto devido, fazendo-se mencdo a guia efetivamente quitada e ao arquivamento da respectiva copia,

que sera mantida no tabelionato.

Art. 219. Se o autor da heranca tiver deixado bens particulares, aplicam-se as seguintes regras:

| - Se o regime de bens do casamento ou unido estavel foi o da comunh&do universal ou da separacdo
obrigatoria, ndo ha concorréncia em relacéo aos bens particulares;

Il - se foi o da separagdo convencional, o cénjuge ou companheiro concorrerd por cabeca com 0s
herdeiros, em relacdo a totalidade dos bens;

11 - foi o da comunhdo parcial, a concorréncia se dard por cabeca, apenas em relacdo aos bens
particulares;

IV — Para as sucessOes abertas antes de 11 de janeiro de 2003, ndo ha concorréncia do cénjuge ou

companheiro com os descendentes, por falta de previséo legal, conforme o direito entdo vigente.

Art. 220. A existéncia de credores do espdlio ndo impedird a realizacdo do inventario e partilha, ou a

adjudicacdo, por escritura publica.

Art. 221. A renancia de herdeiro podera constar na propria escritura de inventario e partilha e, se
comprovada em declaracdo anterior, por escritura publica, dispensara a presenca do renunciante quando

da lavratura do ato.

Art. 222. Incumbe ao tabelido solicitar, quando da lavratura da escritura pablica de Inventario e Partilha,
além de outros documentos exigidos em lei:

| - certiddo de dbito do autor da heranga;

Il - documento de identidade oficial com nimero de RG e CPF das partes e do autor da heranca;

I11 - certides comprobatdrias do vinculo de parentesco dos herdeiros;

IV - certiddo de casamento do cénjuge sobrevivente e dos herdeiros casados;

V - pacto antenupcial, se houver;
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VI - certiddo de propriedade, 6nus e alienagcdes dos imoveis, expedida no maximo ha 30 (trinta) dias, e
ndo anterior a data do 6bito;

VII - certiddo ou documento oficial do ano em exercicio, comprobatério do valor venal dos imdveis;

VI - documentos comprobatérios do dominio e valor dos bens moveis, se houver;

IX - certiddo negativa de tributos municipais que incidam sobre os bens imdveis do autor da heranga;

X - certiddes negativas de débito, ou positivas com efeito de negativas, expedidas pelas Fazendas
Publicas em nome do autor da heranga;

Xl - Cadastro Constituinte de Imével Rural e prova de quitacdo do imposto territorial rural, relativo aos
altimos 5 (cinco) anos, para bens imdveis rurais do espolio;

XIl - certiddo de inexisténcia de testamento deixado pelo autor da heranga, expedida pelo Colégio
Notarial do Brasil - CNB.

X1 - declaracdo das partes, assistidas por seus advogados, de inexisténcia de processo judicial de
inventario ou arrolamento em tramitacdo e que tenham por objeto os bens deixados pelo autor da heranca,
sob pena de responsabilidades.

8§ 1° Os documentos apresentados no ato da lavratura da escritura devem ser originais e acompanhadas de
cdpias autenticadas, para arquivamento.

§ 2° A escritura publica devera fazer mencdo aos documentos apresentados e ao seu arquivamento,

microfilmagem ou gravacdo por meio eletrénico.

Art. 223. Quando se tratar de partilha por direito de representacdo ou contemplar herdeiros da classe
posterior na ordem da vocacdo hereditaria, serd exigida certiddo de dbito do representado e dos herdeiros

pré-mortos.

Art. 224. E possivel o inventario e partilha causa mortis ainda que haja herdeiros menores ou incapazes,
desde que ndo haja testamento valido e seja observado o plano ideal de partilha, de modo que o meeiro e
cada herdeiro recebam os seus respectivos quinhdes na proporcao designada em lei sobre cada um dos
bens componentes do acervo hereditéario.

§ 1° E possivel a lavratura de escritura de inventario e partilha nos casos de testamento revogado ou

caduco, quando houver decisdo judicial com transito em julgado declarando a invalidade do testamento,
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ou diante da expressa autorizacdo do juizo sucessorio competente nos autos da acdo de abertura e
cumprimento de testamento, sendo todos os interessados capazes e concordes, que constituira titulo habil
para o registro imobiliario.

§ 2° Nas hipdteses de testamento revogado ou caduco, o Tabelido de Notas solicitara, previamente, a
certiddo do testamento e, constatada a existéncia de disposi¢do reconhecendo filho ou qualquer outra
declaracdo irrevogavel, a lavratura de escritura publica de inventario e partilha ficard vedada, e o

inventario far-se-a judicialmente.

Art. 225. O Notario se negara a lavrar a escritura de inventario ou partilha se houver fundados indicios de
fraude ou em caso de duvidas sobre a declaracdo de vontade de um dos herdeiros, fundamentando a

recusa por escrito, se as partes assim desejarem.

Art. 226. O(A) companheiro(a) que tenha direito a participar da sucessdo € parte, observada a
necessidade de acdo judicial, caso ndo haja consenso de todos herdeiros quanto a esta condicdo, bem

como quanto ao reconhecimento da unido estavel.

Art. 227. A possibilidade estabelecida no artigo anterior exige que todos herdeiros sejam absolutamente

Capazes.

Art. 228. O tabelido de notas se negara a lavrar a escritura de inventario ou partilha se houver fundados
indicios de fraude ou em caso de duvidas sobre a declaracdo de vontade de um dos herdeiros,
fundamentando a recusa por escrito, informando aos usuarios quanto a possibilidade de abertura de

procedimento de suscitacdo de duvida.

SUBSECAO X - DA ESCRITURA PUBLICA DE SEPARACAO, DIVORCIO E DISSOLUCAO
DA UNIAO ESTAVEL

Art. 229. Sdo requisitos para lavratura da escritura publica de separacdo consensual, divorcio ou

dissolucédo de unido estavel:
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| - manifestagdo da vontade espontanea, firme e isenta de vicios em ndo mais manter a sociedade conjugal
ou unido estavel;

Il - as partes ndo terem filhos comuns ou, havendo, que sejam absolutamente maiores e capazes, com a
indicagdo de seus nomes e as respectivas datas de nascimento, de acordo com 0s documentos
apresentados;

I11 - declaragdo do cOnjuge virago de que ndo se encontra em estado gravidico ou ndo tem conhecimento
sobre essa circunstancia;

IV - assisténcia das partes por advogado, que podera ser comum.

8 1° A existéncia de filhos emancipados ndo obsta a realizacdo do ato e, sendo eles menores ou
incapazes, serd permitida a lavratura da escritura de separacéo, divorcio ou a dissolucéo da unido estavel,
desde que devidamente comprovado o prévio ajuizamento da acdo tratando de todas as questOes
referentes a alimentos, guarda e visitacdo, consignando-se no ato notarial respectivo o juizo onde tramita
0 processo e 0 numero de protocolo correspondente.

8§ 2°. Lavrada a escritura, o Tabelido de Notas devera comunicar 0 ato ao juizo da causa mencionado no
paragrafo anterior, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sem dnus para as partes.

§ 3°% O comparecimento pessoal das partes é dispensavel a lavratura de escritura publica, sendo
admissivel fazerem-se representados por mandatario constituido, desde que por instrumento publico, com

poderes especiais.

Art. 230. O restabelecimento de sociedade conjugal pode ser feito por escritura publica, ainda que a
separacdo tenha sido judicial, sendo necessaria e suficiente, neste caso, a apresentacdo de certiddo da
sentenca de separacdo ou da averbacao da separacdo no assento de casamento.

§ 1° A averbagdo do restabelecimento da sociedade conjugal somente poderd ser efetivada depois da
averbacao da separacdo no Registro Civil, podendo ser simultaneas.

8§ 2°. Em escritura publica de restabelecimento de sociedade conjugal, o tabelido de notas deve:

| — consignar que as partes foram orientadas sobre a necessidade de apresentacdo de seu traslado no
registro civil do assento de casamento, para a averbacao devida;

Il - anotar o restabelecimento a margem da escritura publica de separacdo consensual, quando esta for de

sua serventia, ou comunicar o restabelecimento, quando de outra serventia, para a anotacdo necessaria;
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8 3° A sociedade conjugal ndo pode ser restabelecida com modificacdes.

Art. 231. Da escritura publica de divorcio devera constar, obrigatoriamente:

| — o regime de bens do casamento, a existéncia de bens comuns sujeitos a partilha e os bens particulares
de cada um dos cbnjuges, descrevendo-os de forma detalhada, com indicacdo da matricula e registro
imobiliario, se for o caso, atribuindo- lhes os respectivos valores;

Il - a partilha dos bens comuns, quando esta ndo for ressalvada para momento posterior a dissolucao do
casamento;

I11 -a retomada pelo conjuge de seu nome de solteiro, ou, se for o caso, a manutencao do nome de casado;
IV — sobre qual das partes recaira a responsabilidade por obrigacdes pendentes, sendo atribuida a
titularidade de direitos e agdes;

V - 0 ajuste consensual de pensao alimenticia, com indicacdo do beneficiario, valor e prazo de duracdo,

condicdes e critérios de atualizacdo; a renincia ao referido direito ou a sua dispensa provisoria.

Art. 232. Para a lavratura das escrituras publicas de divorcio, os interessados deverdo apresentar
necessariamente os seguintes documentos:

| - certiddo de casamento expedida ha, no maximo, 90 dias;

Il - pacto antenupcial, se o regime de bens néo for o legal;

[11 - certiddo de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos, se houver;

V - certiddes, escrituras e outros documentos comprobatorios da propriedade dos bens e direitos, se
houver;

VI - identificacdo do assistente através da carteira da OAB.

Paragrafo U(nico. Nas escrituras de conversdo de separacdo em divorcio, além dos documentos
enumerados, neste artigo, deve ser apresentada certiddo da sentenca de separacdo judicial, se for o caso,

ou averbacdo da separagdo no respectivo assento do casamento.

Art. 233. Da escritura devera constar declaracdo das partes de que estdo cientes das consequéncias do
divércio, firmes no propdsito de por fim ao vinculo matrimonial, sem hesitacdo, com expressa recusa de

reconciliagéo.
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Art. 234. Na escritura publica, deve constar que as partes foram orientadas sobre a necessidade de
apresentacdo de seu traslado no registro civil do assento de casamento, assim como no registro

imobiliario, quando houver partilha de bens, para a averbacao necessaria.

Art. 235. Na partilha de bens do casal, a transmissdo de bens e direitos que importe em alteracdo do
quinh&o individual é ato autbnomo, que devera especificar tratar-se de ato gratuito ou oneroso, bem como

ser exigido o pagamento do respectivo imposto de transmissao.

Art. 236. Havendo bens a serem partilhados na escritura, distinguir-se-a4 o que € do patrimdnio comum do

casal, conforme o regime de bens, constando isso no corpo da escritura.

Art. 237. Por consenso das partes, € admissivel escritura publica de retificagdo das clausulas de
obrigacOes alimentares ajustadas no Divorcio consensual.
Paragrafo Unico. N&o se admite escritura publica de ajuste revisional de verba alimenticia fixada em sede

de deciséo judicial, ainda que consensual.

Art. 238. Nova escritura publica podera ser lavrada, com o fito de retificar ato anterior de divércio
consensual, quanto ao ajuste de uso do nome de casado, bastando, para tanto, declaracdo unilateral do
interessado no sentido de voltar a usar o nome de solteiro, exigida a assisténcia de advogado regularmente
habilitado.

Art. 239. Havendo fundados indicios de prejuizo a um dos cdnjuges ou existindo duvida sobre a
declaracdo de vontade, impde-se a negativa a lavratura da escritura publica de divorcio, devendo o
tabelido fundamentar a recusa por escrito, advertindo ao usuario quanto a possibilidade de abertura de

procedimento de suscitacdo de duvidas.

Art. 240. A separacdo de corpos consensual ndo sera lavrada, para qualquer finalidade, por via de

escritura pablica.

b b
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Art. 241. Para a lavratura das escrituras publicas de dissolu¢do de unido estavel, os interessados deverdo
apresentar necessariamente os seguintes documentos:

| - documento de identidade oficial dos declarantes;

Il - certiddo de nascimento, quando se tratar de pessoa solteira, ou certiddo de casamento, com averbagéo
da separacdo ou do divércio se for o caso, de ambos 0s conviventes;

I11 - certiddo de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos absolutamente capazes,
ou sendo menores, sentenca judicial com transito em julgado, se houver;

IV - certiddes, escrituras publicas e outros documentos necessarios a comprovacdo da propriedade dos
bens e direitos, se houver.

8 1° Os documentos necessarios a lavratura da escritura de dissolucdo de unido estavel devem ser
apresentados no original ou em cdpia autenticada, e serdo arquivadas em meio fisico ou digital.

8 2° No caso do paragrafo anterior, o tabelido anotara a dissolugcdo a margem do ato declaratorio ou, se
lavrado nos livros de outro tabelido, fara a comunicacéo a este, para as anotagdes pertinentes.

8 3° Na escritura de dissolucéo de unido estavel devera constar a data, ao menos aproximada, do inicio da
unido estavel, bem como da sua dissolucdo, podendo nela constar, também, qualquer declaracdo

relevante, a critério dos interessados e do tabelido.

Art. 242, Na lavratura da escritura publica de dissolucdo de unido estdvel em que haja bens a serem
partilhados, serdo observados, no que couber, 0s requisitos previstos para a partilha feita na escritura

publica de divorcio.

Art. 243. Ambos os companheiros sdo legitimados, em conjunto ou isoladamente, para pedir o registro da

sua unido estavel ou a averbacéo de sua dissolucdo no Registro Civil.
SECAO 11l - DA PROCURACAO PUBLICA

SUBSECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Fibib
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Art. 244. Toda pessoa capaz € considerada apta para outorgar procuracao mediante instrumento publico,
desde que pessoalmente identificada e qualificada pelo tabelido, substituto ou preposto, com a aposigéo,
por autenticidade, da sua assinatura no livro de procuragao.

Paragrafo Unico. O maior de 16 (dezesseis) e menor de 18 (dezoito) anos ndo emancipado pode ser
procurador, mas o outorgante do mandato ndo tem acgéo contra ele sendo de conformidade com as regras

gerais aplicaveis as obriga¢des contraidas por menores.

Art. 245. A pessoa juridica somente pode outorgar poderes quando devidamente representada pelos seus
orgaos de direcdo, nos termos do contrato ou estatuto social respectivo e das atas de eleicdo dos seus
administradores.

Paragrafo Unico. O empresario individual, socio ou acionista de sociedade pode outorgar poderes de
representacdo em seu nome pessoal, como quotista, acionista ou na condicdo de administrador da

sociedade, desde que assim esclarecido e formalizado no instrumento de mandato.

Art. 246. Sendo dois ou mais 0s procuradores nomeados no mesmo instrumento, a procuragdo devera
esclarecer o modo de exercicio dos poderes outorgados, se em conjunto ou isoladamente, designados para
atos diferentes, ou subordinados a atos sucessivos.

Paragrafo Unico. Se os procuradores forem declarados conjuntos, nao tera eficacia o ato praticado sem
participacdo de todos, salvo havendo ratificacdo em outro instrumento pablico, que retroagird a data do

ato.

Art. 247. Para alienar, dispor, transferir dominio, direito e acdo, hipotecar, gravar ou praticar quaisquer
outros atos que exorbitem os poderes da administracdo ordinaria, sera exigido procuracdo com poderes
especiais, com expressa mencdo e referéncia aos bens moveis e imdveis que poderdo ser alienados ou
gravados pelo mandatario.

§ 1°. Se 0 mandato contiver poderes para constituicdo, modificacdo ou extin¢do de direito real sobre bem
imével, o tabelido de notas exigird a certiddao de inteiro teor da matricula, e a certiddo de casamento do

outorgante, se ndo se declarar solteiro.
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§ 2°. A procuracdo poderd ser lavrada ainda que o imovel ndo possua matricula no registro de imoveis
competente, mas o tabelido consignard essa circunstancia no instrumento de mandato, e recomendara a
sua regularizagéo.

§ 3°. A individualizacdo dos bens imoveis podera ser dispensada caso 0 outorgante seja pessoa juridica
que tenha como objeto social a compra e venda desses bens, circunstancia que devera ser mencionada no

instrumento.

Art. 248. Devera constar da procuracdo se o mandato é conferido por prazo determinado ou
indeterminado e se podera ele ser objeto de substabelecimento, com o devido esclarecimento do

outorgante quanto a tais efeitos.

Art. 249. Na procuracdo outorgada por pessoa idosa, especialmente quando o tabelido suspeitar que ha
risco concreto de comprometimento patrimonial, o ato devera ser lavrado:

| — com prazo de validade ndo superior a 1 (um) ano;

Il — com atribuicdo de poderes especificos e determinados quando se tratar da realizacdo de negocios
juridicos, evitando-se poderes amplos e gerais;

I11 — sem previsao de clausula de irrevogabilidade, ressalvadas as hipdteses em que esta for condicdo de
um negocio juridico bilateral ou tiver sido estipulada no exclusivo interesse do outorgado;

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo pode ser afastado sob a responsabilidade do tabelido de notas,
quando a situacdo concreta ensejar providéncia distinta e ndo houver comprometimento a seguranga

juridica.

Art. 250. Uma mesma pessoa podera praticar atos notariais como representante do outorgante e do
outorgado, simultaneamente, ainda que o0s interesses das partes sejam aparentemente conflitantes, desde
que investido de poderes especificos ou especiais de mandatario pela parte a ser representada, o que

devera ser expressamente consignado no ato.
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Art. 251. E vedada a lavratura de procuragio para o exercicio de tutela, curatela, inventarianca causa
mortis, depdsito judicial, ou outros poderes que, pela sua propria natureza, sejam encargos

personalissimos conferidos a alguem.

Art. 252. Quando da lavratura de procuracGes em geral, o tabelido de notas devera exigir copia dos
documentos de identificacdo do outorgante e do outorgado, devendo o tabelido certificar no corpo do
instrumento, que “a qualificacdo do procurador e a descrigao do objeto do presente foram declarados pelo
outorgante, o qual se responsabiliza civil e criminalmente por sua veracidade, bem como por qualquer
incorrec¢ao”.

Paragrafo unico. Os tabelides poderdo exigir a apresentacdo de documentos complementares, que

entenderem necessarios.

Art. 253. Quando da lavratura de procuracdes que contenham outorga de poderes para constituicao,
modificacdo ou extincdo de direito real sobre bem imdvel, o tabelido de notas devera exigir, além da
documentacéo descri¢do no artigo anterior, 0s seguintes documentos:

| - certiddo negativa de 6nus reais atualizada, cOpia autenticada dos documentos de identificacdo do
outorgante e outorgado, inclusive certiddo de casamento, se for o caso,

I - comprovante de residéncia do outorgante e

Il - copia autenticada dos documentos das testemunhas e daquele que assina “a rogo”, quando cabivel,
Paragrafo unico. Os tabelides poderdo exigir a apresentacdo de documentos complementares, que

entenderem necessarios.

Art. 254. Todos os documentos apresentados pelo interessado para lavratura das procuracdes deverao ser

arquivados na serventia, em via fisica ou digital.

Art. 255, Para lavratura das procuracdes, o tabelido deve agir com a cautela necessaria, assegurando a

conferéncia dos documentos que lhe séo apresentados, através de todos 0os meios que lhes sdo cabiveis.

Art. 256. O tabelido devera encaminhar copia do ato notarial realizado com a utilizacdo de procuragédo a

e
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serventia responsavel pela lavratura da procuracdo, via Malote Digital ou por carta registrada com aviso
de recebimento (AR), ou por correio eletronico (e-mail), no prazo méaximo de 3 (trés) dias Uteis contados

da data da expedicdo do documento, para que sejam feitas as devidas anotagdes.

Art. 257. E vedado o uso de instrumento particular de mandato ou substabelecimento para a lavratura de
ato em que a lei exija escritura publica.

Paragrafo Gnico. Para atos de representacdo que ndo importem em alienacdo ou oneracdo de direitos reais
sobre imdveis, o instrumento particular de mandato sera admitido desde que com firma reconhecida do

outorgante.

Art. 258. A procuragdo lavrada por embaixada ou o6rgdo consular do Brasil é equiparada, para todos 0s
efeitos legais, ao instrumento publico, dispensado o reconhecimento da firma da autoridade diplomatica

signataria.
SUBSECAO Il - DA PROCURACAO EM CAUSA PROPRIA

Art. 259. A procuracdo em causa propria pode ser outorgada em solucdo definitiva de negocio juridico
pelo outorgante em favor do outorgado, com natureza contratual, autorizando a transferéncia de dominio
de bem mdvel ou imovel pertencente ao outorgante.

Paragrafo unico. A procuracdo em causa propria deve se referir a objeto certo e especifico, representado

por bens moéveis ou imdveis individualizados, devidamente transcritos no instrumento de mandato.

Art. 260. A procuracdo em causa propria relativa a bem imdvel devera conter os mesmos requisitos e
elementos exigiveis para a compra e venda, como aquelas relativas ao objeto, preco e condicdes de
pagamento, e por suas normas seréo regidas.

§ 1° Para a lavratura da procuragdo em causa propria, devera ser recolhido previamente o Imposto de
Transmissdo Inter Vivos - ITIV.

8§ 2° Quando contiver todos os elementos proprios da compra e venda, 0s emolumentos de procuragdo em

causa propria deverdo corresponder aos da escritura com valor declarado.
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SUBSECAO 11l - DA REVOGACAO DA PROCURACAO

Art. 261. Quando lavrado instrumento publico de revogacdo de mandato, escriturado na propria
serventia, 0 ato sera anotado imediatamente, a margem do ato revogado e lancado no sistema
informatizado, sem qualquer dnus para as partes.

Pardgrafo Gnico. A morte do outorgante comunicada ao tabelido de notas por qualquer pessoa e

comprovada por documento auténtico, deve receber igual tratamento.

Art. 262. Se o ato revogatorio versar sobre ato lavrado em outra serventia, serd imediatamente
comunicado ao tabelido de notas que lavrou o instrumento revogado.

8 1° A comunicacéo a que se refere este artigo deve ser realizada por malote digital ou por carta registrada
com aviso de recebimento (AR), ou por correio eletrénico (e-mail), no prazo maximo de 03 (trés) dias

Uteis contados da data da expedi¢do do documento.

Art. 263. Podera ser lavrado o ato de revogacdo de procuracdo sem a presenca do mandatario, desde que
inexista clausula de irrevogabilidade e o interessado expressamente assuma a responsabilidade de
promover a notificacdo do outorgado, através de carta registrada e/ou de publicacdo nos jornais de

circulacédo e/ou qualquer outro meio fidedigno para tanto, dando-lhe ciéncia da revogacao.

Art. 264. Em qualquer hipotese revogatoria, deverd ficar consignado no ato notarial que o tabelido

informou ao interessado da necessidade da notificacdo da revogacéo.
SECAO IV - DO SUBSTABELECIMENTO DE PROCURACAO

Art. 265. Nos atos de substabelecimento e naqueles em que as partes sejam representadas por procurador
substabelecido, o tabelido de notas devera exigir a apresentacdo dos instrumentos originais de procuragédo

e substabelecimento ou suas respectivas certiddes, em qualquer caso expedidos dentro do prazo de 90
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(noventa) dias, se estes ndo tiverem sido lavrados nas notas do cartério, arquivando uma cépia em meio
fisico ou digital.

§ 1°. Ao lavrar atos de substabelecimento relativamente a procuracdo outorgada em serventia de outro
municipio, o tabelido devera exigir, ainda, o reconhecimento do sinal publico.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no caput, o tabelido de notas podera confirmar os dados relativos ao ato
notarial apresentado através do mddulo operacional Central de Escrituras e Procuracfes — CEP da
CENSEC ou entrar em contato com o tabelionato de origem, através de e-mail ou telefone, ou outros

canais de comunicagé&o.

Art. 266. Ao lavrar instrumento pablico de substabelecimento de procuracao escriturado em sua propria
serventia, o tabelido de notas devera averbar essa circunstancia, imediatamente e sem onus a parte, a
margem do ato revogado ou substabelecido.

8§ 1° Quando o ato que deu origem ao substabelecimento tiver sido lavrado em outra serventia, o tabelido,
imediatamente, comunicara essa circunstancia ao tabelido que lavrou o ato original, encaminhando-lhe
copia do substabelecimento de mandato que lavrou por malote digital ou por carta registrada com aviso
de recebimento (AR), ou por correio eletrénico (e-mail), no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis contados
da data da realizacdo do ato.

§ 2° A copia da escritura de substabelecimento escriturada em outra serventia, de procuragéo lavrada na
sua propria serventia, serd arquivada em pasta prépria, anotando o tabelido a margem do ato

substabelecido nessa circunstancia.

Art. 267. Aplicam-se ao substabelecimento as mesmas regras relativas a capacidade, requisitos e

contetdo do mandato, previstas nas normas relativas a outorga de procuracéo.
SECAO V - DA TRANSFERENCIA DE EMBARCACOES
Art. 268. Os atos relativos as promessas, cessdes, compra e venda e outra qualquer modalidade de

transferéncia de propriedade de embarcacdes sujeitas a registro serdo feitos por escritura publica, se na

comarca ndo existir tabelionato privativo de contratos maritimos.
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Art. 269. As disposicdes acima se aplicam as embarcagdes brasileiras, exceto as da Marinha de Guerra,
com arqueacdo bruta superior a 20 (vinte) toneladas, se empregadas na navegacao maritima, e aquelas
com arqueacdo bruta superior a 50 (cinquenta) toneladas quando destinadas a qualquer modalidade de
navegacao interior.

Art. 270. Se o outorgante for casado é indispensavel o consentimento de seu cdnjuge, exceto no regime
da separacéo total de bens.

Art. 271. O registro da propriedade de embarcacOes sera deferido, exceto nos casos previstos na lei, a
brasileiro nato ou a sociedade constituida de acordo com a lei brasileira, com sede no Brasil, administrada
por brasileiros natos, cujo capital votante pertenca em pelo menos 60% (sessenta por cento) a brasileiros

natos e controlada por brasileiros natos ou por pessoa moral brasileira a satisfazer as exigéncias acima.
SEGAO VI - DO TESTAMENTO PUBLICO
SUBSECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 272. O testamento publico serd escrito pelo tabelido de notas ou seu substituto legal, este no
impedimento eventual ou legal do titular, observados os requisitos previstos nos arts.1.864 a 1.867 do
Cadigo Civil.

Art. 273. Toda pessoa maior de 16 (dezesseis) anos podera dispor da totalidade dos seus bens
disponiveis, ou de parte deles, para depois de sua morte, por testamento.
Paragrafo unico. Considera-se parte disponivel da heranca aquela que integra a esfera da propriedade

exclusiva do testador, excluida a legitima dos herdeiros necessarios.

Art. 274. O tabelido deve agir com a cautela necessaria, assegurando e conferindo a capacidade

testamentaria das partes, através de todos os meios que Ihes forem cabiveis.
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8§ 1°. Para efeitos de testamento, considera-se capaz a pessoa que possa expressar perante o tabelido de
notas ou seu substituto legal sua vontade de forma clara e consciente, livre de coacdo, sugestdo ou
induzimento.

§ 2°. A capacidade do testador sera verificada de acordo com a prudéncia notarial, que podera requerer ou

realizar diligéncias para subsidiar sua convicc¢ao.
SUBSECAO Il - DA REVOGACAO DO TESTAMENTO

Art. 275. O testamento pode ser revogado, a qualquer tempo, pelo mesmo modo e forma como foi feito.

8 1°. A revogacdo do testamento podera ser lavrada por qualquer tabelionato de notas, de escolha do
testador, sem qualquer vinculagdo a serventia em que tenha sido praticado o ato.

8 2°. Ao lavrar a escritura pablica de revogacao de testamento, o tabelido de notas comunicara, via malote
digital ou por carta registrada com aviso de recebimento (AR) ou por correio eletrénico (e-mail), no prazo
méaximo de 03 (trés) dias Uteis contados da data da realizacdo do ato, a serventia que tenha lavrado o

testamento revogado, para averbacdo a margem daquele.

Art. 276. A revogacdo do testamento pode ser total ou parcial.
Paragrafo Unico. Se a revogacao for parcial ou se o testamento posterior ndo contiver clausula revogatoria

expressa, 0 anterior subsiste em tudo que ndo for contrario ao posterior.
SUBSECAO Ill - DA APROVACAO DE TESTAMENTO CERRADO

Art. 277. Apresentado testamento cerrado ao tabelido, na presenca de pelo menos duas testemunhas, este,
depois de ouvir do testador ser aquele o seu testamento, e de afirma-lo como bom, firme e valioso e,
declarar que seja aprovado, iniciard, imediatamente apds a ultima palavra do texto, o instrumento de
aprovacao, pela forma manuscrita ou datilografada.

8§ 1° Se o apresentante ndo fizer, por iniciativa propria, aquelas declaragdes, o tabelido inquiri-lo-a, a fim

de obter dele a confirmacédo dos fatos e da vontade.
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§ 2° O tabelido examinara o testamento, para verificar se contém emendas, rasuras, borrdes, riscaduras ou
entrelinhas e consignara no instrumento.

8 3° As folhas em que estiver redigido o testamento serdo numeradas e rubricadas pelo tabelido.

§ 4° N&o havendo espaco na Gltima folha, o tabelido nela apora seu sinal publico e iniciard o instrumento
em folha anexa, fazendo disso mencao no termo.

§ 5° Lavrado o instrumento, o tabelido o lerd ao testador e testemunhas, e apds o testador o assinara, se
puder, com as testemunhas e o tabelido.

§ 6° Nao podendo o testador assinar, uma das testemunhas, por ele indicada, firmara a seu rogo,
declarando fazé-lo por aquele ndo saber ou ndo poder assinar.

8 7° Apos as assinaturas, o tabelido passard a cerrar e coser o testamento, pingando lacre derretido nos
pontos onde a linha atravessar o papel e consignara, em face externa, 0 nome do testador, com a
adverténcia de importar, a abertura, na ineficacia do ato.

8§ 8° Costurado e devolvido o testamento ao testador, o Tabelido de Notas langara no Livro de Notas,
termo do lugar, dia, més e ano em que o testamento foi aprovado e devolvido, sugerindo-se na falta de
outra forma consagrada o modelo seguinte: “Aprovacao de testamento cerrado — Declaro, de acordo com
o disposto no art. 1.874 do Codigo Civil, ter lavrado hoje, nas dependéncias deste Tabelionato de Notas
(ou no lugar onde tiver sido aprovado), nesta cidade de ... 0 auto de aprovacao de testamento de ..., que
por aquele me foi apresentado na presenca das testemunhas ..., que com ele o assinaram. Depois de
lacrado e costurado, guardadas as demais formalidades legais, entreguei-o ao testador. Data e

assinatura do tabelido”
SECAO VII - DA ATANOTARIAL
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS
Art. 278. A ata notarial serd lavrada pelo tabelido de notas do municipio em que estiver localizado o
imével usucapiendo ou a maior parte dele, a quem cabera alertar o requerente e as testemunhas de que a

prestacdo de declaracdo falsa no referido instrumento configurara crime de falsidade, sujeito as penas da

lei.

PODER JUDICIARIO Corregedoria ‘ Corregedoria
DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

117



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

Art. 279. A Ata Notarial devera conter:

| - local, data de sua lavratura e hora;

Il - nome e qualificagdo do solicitante;

I11 - narragdo circunstanciada dos fatos;

IV - declaracéo de haver sido lida ao solicitante, e, sendo o caso, as testemunhas;

V - assinatura do solicitante, ou de alguém a seu rogo, e, sendo o caso, das testemunhas;

VI - assinatura e sinal pablico do tabelido.

Paragrafo Unico. A ata notarial podera:

a) ser redigida em locais, datas e horas diferentes, na medida em que os fatos se sucedam, com descrigéo
fiel do presenciado e verificado, e respeito a ordem cronologica dos acontecimentos e a circunscricao
territorial do tabelido de Notas;

b) conter relatorios ou laudos tecnicos de profissionais ou peritos, que serdo qualificados e, quando
presentes, assinardo o ato;

c) conter imagens e documentos em cores por impressdo no proprio livro, ou por descricdo

pormenorizada e detalhada que evidencie o conteddo constatado, conforme aplicavel.

Art. 280. O tabelido de Notas deve recusar a préatica do ato, se o solicitante atuar ou pedir-lhe que aja
contra a moral, a ética, 0s costumes e a lei.

§ 1° E possivel lavrar ata notarial quando o objeto narrado constitua fato ilicito.

§ 2° Sendo solicitada a lavratura de ata notarial que contenha a descrigdo ou a reproducéo de imagem de
ato de sexo ou cena pornogréfica envolvendo crianca ou adolescente, o tabelido de notas, aceitando a
pratica do ato, devera constar naquele, obrigatoriamente, a indicacdo do Boletim de Ocorréncia que for
apresentado pelo solicitante do ato, quando existir, ou a indicacdo de que o fato sera comunicado pelo
tabelido de notas para o Ministério Publico e a autoridade policial.

§ 3° Na hipotese do paréagrafo anterior, o tabelido de Notas encaminhara, imediatamente, ao Ministério
Pablico e a Autoridade Policial que for competente para a apuracdo do fato, copia da ata notarial,
arquivando a prova da comunicacdo em classificador proprio, ou por meio eletrénico em arquivo que
passara a integrar o acervo da serventia.
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§ 4° E vedado o compartilhamento eletronico de ata notarial, da sua certiddo ou traslado, que contenha a
descri¢cdo ou a reproducdo de ato de sexo ou cena pornografica com a aparente participacdo de crianca ou
adolescente, ainda que por meio de Central de Servicos Eletronicos Compartilhados, salvo se para atender
requisi¢do judicial, do Ministério Publico ou da autoridade policial competente para a apuracao dos fatos

em que tenha sido determinado o encaminhamento por esse modo.

Art. 281. O tabelido de notas adotard medida de controle de acesso ao livro que contenha ata notarial com
a descricdo ou a reproducdo de ato de sexo ou cena pornografica, para o que poderd manter livro

exclusivo para essa espécie de ato notarial.
SUBSE(;AO Il - ATA NOTARIAL PARA FINS DE USUCAPIAO

Art. 282. O procedimento de que trata esta subsecdo podera abranger a propriedade e demais direitos

reais passiveis de usucapido.

Art. 283. A ata notarial para fins de usucapido devera conter as seguintes informacdes:

I — O nome, qualificacdo completa, incluindo filiacdo, local de nascimento e endereco eletronico
requerente e respectivo conjuge ou companheiro, se houver;

Il — Para os imdveis que possuam matricula ou transcricdo, informacBes sobre o titular do dominio
lancado na matricula objeto da usucapido e em quais circunstancias ele deixou de exercer sua posse;

11 - a descricdo do imdvel, com detalhamento de suas caracteristicas, tais como a existéncia de
edificacdo, de benfeitoria ou de qualquer acessdo no imovel usucapiendo, e quem sdo seus confrontantes;
IV - 0 tempo e as caracteristicas da posse do requerente e de seus antecessores;

V - a forma de aquisicdo da posse do imovel usucapiendo pelo requerente;

VI - a modalidade de usucapido pretendida e seu fundamento legal ou constitucional;

VII - o cadastro imobiliario municipal ou Cadastro Nacional de Imével Rural (CNIR) do imovel atingido

pela pretensdo aquisitiva;
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VI - o valor venal atualizado do imovel expedido pela fazenda publica competente. No caso de imével
ainda ndo cadastro, o valor apurado em laudo de avaliacdo elaborado por profissional habilitado com
inscricdo no 6rgao competente;

IX - outras informacdes que o tabelido de notas considere necessarias ou Uteis a instrucdo do
procedimento.

Art. 284. A ata notarial podera:

| - referir-se a declaragdes de terceiros a respeito do tempo da posse do interessado e de seus antecessores;
Il - referir-se a declaracdes de possuidores dos imdveis confinantes;

I11 - indicar descricdo objetiva de diligéncia realizada pelo tabelido no local em que se situa o imdvel

usucapiendo.

Art. 285. Para lavratura da ata notarial de que trata esta subsecdo, os interessados tambem deverdo
apresentar:

| - a certiddo de casamento ou declaracdo de unido estavel, se for o caso, para que seja qualificado o
cdnjuge ou companheiro na ata notarial, quando este ndo figurar como requerente;

Il — certiddes dos distribuidores civeis da justica estadual federal e do trabalho, da comarca ou secéo
judiciaria de situacdo do imével e do domicilio do requerente, expedidas ha no maximo 30 (trinta) dias,
em nome das seguintes pessoas:

a) do requerente e respectivo conjuge ou companheiro, se houver;

b) do proprietario tabular do imovel usucapiendo e respectivo conjuge ou companheiro, se houver;

c) de todos os possuidores e respectivos conjuges ou companheiros, se houver, em caso de acessio
POSSESSionis OU SUCessio Possessionis;

I11 — planta e memorial descritivo assinado por profissional legalmente habilitado, com prova de anotacéo
de responsabilidade técnica (ART), de registro de responsabilidade técnica (RRT) ou de termo de
responsabilidade técnica (TRT), e pelos titulares de direitos reais e de outros direitos registrados ou
averbados na matricula do imovel usucapiendo e na matricula dos imdveis confinantes, com

reconhecimento de todas as firmas.
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IV - justo titulo ou quaisquer outros documentos que demonstrem a origem, a continuidade, a natureza e o

tempo da posse, tais como 0 pagamento dos impostos e taxas, comprovantes de despesas de consumo ou
certiddo de tempo de inscricdo de concessionarias de servicos publicos, dentre outros, que tiverem

endereco de instalagdo no imovel usucapiendo.

Art. 286. E obrigatério que o tabelido de notas diligencie no local do imovel, a fim de verificar a
exteriorizacdo da posse, e a correspondéncia das declaracbes do requerente e dos documentos
apresentados com a sua situacdo de fato, oportunidade em que poderd inclusive entrevistar o0s
proprietarios ou possuidores dos imoveis confrontantes, outros habitantes daquela localidade ou
testemunhas, a fim de colher declaracdes sobre a posse do requerente.

Paragrafo unico. Aplicam-se a este caso as disposicdes referentes a cobranca pela realizacdo de

diligéncias.

SUBSECAO Il - ATA NOTARIAL PARA FINS DE AVERBACAO DE CONSTRUCAO

Art. 287. A ata notarial para fins de averbacdo de construcao devera constar:

| - cadastro imobiliario municipal do imével, certiddo de primeiro langamento ou certiddo especifica da
Prefeitura da localidade;

Il — Memorial descritivo contendo o cadastro completo da construcao, fotos de todos os comodos, bem

como area externa, com declaracdo expressa do responsavel técnico de que imével ndo compromete a

seguranca de seus habitantes ou de seus vizinhos, acompanhada de ART, RRT ou TRT.
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Il - A declaracdo de ciéncia, por parte do requerente, de que a referida averbacdo ndo substitui o alvara

de habite-se sobre o im6vel e que se responsabiliza exclusivamente por sua propria conta e risco por
eventuais danos que cause a terceiros;

IV — A declaracdo por parte do tabelido de notas, que ateste com fé de oficio notarial que realizou a visita
in loco do imovel e que verificou que a construcdo descrita na planta e memorial descritivo corresponde a

situacdo fatica encontrada.

SECAO VIII - DO RECONHECIMENTO DE FIRMA, LETRA, CHANCELA OU SINAL
PUBLICO

Art. 288. Reconhecimento de firma é a certificacdo, dotada de fé publica, da declaragdo da autoria de
assinatura em qualquer documento, podendo ser realizado:

| - por autenticidade: se o autor da assinatura for conhecido ou identificado por meio de documento
oficial de identificacdo e a aposi¢éo da assinatura se der na presenca do tabelido de notas; ou

Il - por semelhanca: nos casos em que a assinatura ndo for aposta na presenca do tabelido de notas,
mediante confrontacdo da assinatura constante do documento com a assinatura existente no cartdo de
autografos ou nos livros notariais, verificada a similitude.

8§ 1°. No reconhecimento de firma mencionar-se-a expressamente a sua espécie (por autenticidade ou por
semelhanca) e 0 nome ou 0s nomes das pessoas signatarias, vedada a substituicdo por expressdes como
supra, retro, infra e outras semelhantes, bem como o sinal publico do tabelido de notas.

8§ 2°. Na falta de declaragdo expressa quanto a espécie de reconhecimento de firma, entender-se-4& como
realizado por semelhanca.

§ 3° Impde-se 0 reconhecimento de firma por autenticidade apenas nos casos em que houver expressa
exigéncia da legislacdo, podendo, em todos os demais casos, ser realizado o reconhecimento de firma por
semelhanca.

8§ 4° Em caso de a assinatura na Autorizagdo para Transferéncia de Propriedade do Veiculo (ATPV), ou

em outro documento em que se exige o reconhecimento de firma por autenticidade, ndo ter sido realizada
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na presenca do tabelido de notas, bastara que a parte signataria realize nova assinatura no proprio
documento e na presenca do tabelido ou, ndo havendo espago, em documento anexado, para fins de
realizacdo do competente reconhecimento de firma por autenticidade.

Art. 289. O reconhecimento de firma implica tdo somente na declaracdo de autoria da assinatura lancada,
ndo conferindo legalidade ao documento.

Art. 290. Para realizacdo do reconhecimento de firma compete ao tabelido de notas apenas analisar a
autenticidade ou semelhanca da assinatura aposta no documento, ndo sendo objeto de sua qualificagdo o
conteddo deste.

Art. 291. Pode ser feito o reconhecimento de firma langcada em documento redigido em lingua
estrangeira, adotados 0s caracteres comuns.
Paragrafo Unico. Se o documento tiver sido redigido em idioma estruturado em grafemas, o tabelido de

notas somente podera fazer o reconhecimento de firma se o conhecer.

Art. 292. O reconhecimento de firma de presentante ou representante de pessoa juridica declarara apenas
0 nome do seu signatario (pessoa fisica), ndo devendo constar o nome empresarial daquela.
Paragrafo Unico. O reconhecimento de firma de que trata o caput independe de analise dos poderes de

representacdo no ato constitutivo da pessoa juridica.

Art. 293. E vedado o reconhecimento de firma em documentos sem data, datas futuras, incompletos ou
que contenham, no contexto, espagos em branco.

Paragrafo Unico. O tabelido de notas podera efetuar o reconhecimento de firma em papel parcialmente
preenchido, quando o preenchimento for exclusivo do Orgdo ou estabelecimento que o emitiu,

descrevendo o verificado e indicando os espagos ndo preenchidos.

(L -
X PODER JUDICIARIO Corregedoria N Corregedoria
Ty @ DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

123



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

Art. 294. O tabelido de notas poderéd recusar-se a reconhecer firma de pessoas analfabetas que nédo
compreendam 0 que estdo assinando, embora saibam escrever o nome, se dispuser de elementos

suficientes para aferir essa circunstancia.

Art. 295. Cuidando-se de pessoa relativamente incapaz, o reconhecimento ndo sera feito em documentos

cuja validade exija a assisténcia dos pais ou responsaveis.

Art. 296. O reconhecimento de firma sera realizado mediante aposicdo de etiqueta autoadesiva no
documento apresentado ou, ndo havendo espaco, o tabelido de notas apora seu sinal publico e realizara o

ato em documento anexo, colado de modo definitivo no documento original.

Art. 297. Em caso de erro material no reconhecimento de firma, o tabelido de notas podera fazer sua
retificacdo a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento do interessado, com a aposicdo de nova

etiqueta autoadesiva no documento, apondo o carimbo ‘“sem efeito” na primeira.

Art. 298. No reconhecimento de firma por autenticidade em documentos fisicos, devera o tabelido de
notas proceder ao preenchimento do livro de comparecimento, que contera a data, 0 nome completo, CPF
ou outro documento oficial de identificacdo, a indicacdo do documento em que a firma foi lancada e a
assinatura do interessado.

8 1°. Néo se aplica o disposto no caput as confirmacdes de assinatura por videoconferéncia, realizadas
através do e-notariado.

8§ 2°. O livro de comparecimento serd arquivado pelo periodo de 5 (cinco) anos, devendo ser digitalizado
para eventuais consultas futuras.

8§ 3°. Néo séo devidos emolumentos pelo preenchimento do livro de comparecimento.

8 4° No reconhecimento da firma como auténtica, o tabelido de notas deve exigir que o signatario assine o
livro a que se refere o caput, com indicacdo do local, data, natureza do documento exibido, do nimero do
selo utilizado e, ainda, se apresentado Certificado de Registro de Veiculo — CRV visando a transferéncia
de veiculo automotor, do nimero do Registro Nacional de Veiculos Automotores — RENAVAM, do

nome do comprador, do seu numero de inscricdo no CPF e da data da transferéncia.
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§ 4° Nos reconhecimentos de firma em procedimentos de transferéncia de veiculos automotor, o
signatério deverd apresentar Certificado de Registro de Veiculo — CRV e, além dos requisitos descritos
no caput, o tabelido devera consignar no campo “anotacdes”, os seguintes dados: nimero do Registro
Nacional de Veiculos Automotores — RENAVAM, o nome do comprador, CPF deste e, por fim, a data da

transferéncia.

Art. 299. O reconhecimento de sinal publico € a certificacdo, dotada de fé publica, da declaracdo da
autoria de assinatura de notarios e registradores ou de seus prepostos, bem como de autoridades
consulares brasileiras, para fins de certificacdo da legitimidade do ato notarial e registral.

Paragrafo unico. O sinal publico sera reconhecido pela confrontacdo da assinatura aposta no ato notarial
ou registral com o sinal pablico arquivado na serventia ou com aquele langado na Central Notarial de

Servicos Eletronicos Compartilhados - CENSEC.

Art. 300. Os documentos de outras localidades, publicos ou particulares, referidos nos atos notariais,
deverdo ter suas firmas reconhecidas na comarca de origem ou naquela em que irdo produzir seus efeitos,

salvo os assinados judicialmente.

Art. 301. Os tabelides de notas e os registradores civis com atribui¢cdes notariais remeterdo ao Colégio
Notarial do Brasil (CNB), por meio da Central Notarial de Servicos Eletrénicos Compartilhados -
CENSEC, cartdes com seus autdgrafos e os dos seus prepostos autorizados a subscrever traslados e
certidBes, reconhecer firmas e autenticar copias reprograficas, para o fim de confronto com as assinaturas
lancadas nos instrumentos que forem apresentados.

Paragrafo Unico. Com idéntica finalidade enviardo os cartdes de autografos aos Registros de Imdveis e

Tabelionatos de Protestos.

Art. 302. Reconhecimento de letra é a certificacdo, dotada de fé publica, da declaracdo da autoria de
dizeres manuscritos em documento particular, lancados na presenca do tabelido de notas, ou que o autor,

sendo conhecido ou identificado, lhe declare té-lo escrito.
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Art. 303. Para todos os atos de reconhecimento de firma, o tabelido deve agir com a cautela necessaria,
assegurando a conferéncia dos documentos que lhe sdo apresentados, através de todos os meios que lhe
sdo cabiveis.

Art. 304. SO se extrairda publica-forma de reproducdes reprograficas oriundas de outras comarcas se

estiver reconhecida a firma do signatéario da autenticagéo.
SECAO IX - DA FICHA PADRAO E DO CARTAO DE AUTOGRAFO

Art. 305. A ficha-padrdo do cartdo de autdgrafo tera numeracdo sequencial e sera destinada ao
reconhecimento de firmas, devendo conter os seguintes elementos:

| - nome completo, nimero de CPF, RG ou outro documento de identificacdo oficial, 6rgdo expedidor,
filiacdo e data de nascimento do interessado;

Il — endereco, profissdo ou ocupacéo e estado civil, conforme declarado pelo interessado;

I11 - assinatura do interessado, aposta 2 (duas) vezes, no minimo;

IV — data do deposito, nome completo e assinatura do tabelido de notas ou atendente, que verificou e

presenciou o lancamento da assinatura e 0os demais dados coletados.

Art. 306. Na abertura da ficha-padrdo, o tabelido de notas podera realizar o cadastro biométrico do
interessado, coletando sua impresséo digital e imagem facial.

§ 1°. O cadastro biométrico da impressdo digital, se utilizado na serventia, devera coletar informagoes dos
dedos polegar e indicador de ambas as maos, no minimo.

§ 2°. Se adotado o cadastro biométrico na serventia, e por alguma razdo ndo for possivel coletar as
informacBGes mencionadas no paragrafo anterior, o tabelido de notas certificard esse fato no sistema

informatizado utilizado para esse fim.

Art. 307. No caso de menor relativamente incapaz, maior de 16 (dezesseis) e menor de 18 (dezoito) anos,

sera anotada na ficha-padrdo a condi¢do de menoridade civil.
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Art. 308. Quando o interessado for cego, tiver visdo subnormal ou for semialfabetizado, esta

circunstancia seré anotada na ficha-padréo.

Art. 309. O preenchimento da ficha-padrdo devera ser feito na serventia.

§ 1°. Comprovada a impossibilidade de o interessado comparecer na serventia, o tabelido de notas podera
preenché-la no tabelionato e colher a assinatura em outro local, bem como proceder a leitura biométrica
da digital, se possuir adequado equipamento para tal cumprimento, autorizada a cobranca de
emolumentos referentes a diligéncia.

8 2°. A renovagdo da ficha-padrdo somente pode ser exigida nas hipdteses de alteracdo do padrdo de
assinatura anteriormente depositado, mudanca na biometria digital ou necessidade de atualizacdo dos

dados obrigatorios.

Art. 310. Apds sua confeccdo, a ficha-padrao devera ser digitalizada, permanecendo o original arquivado

na serventia.

Art. 311. E proibida e constitui falta grave a remessa, em papel ou meio digital, de fichas padrdo de
cartdo de autdgrafo para a coleta de assinaturas ou preenchimento fora da serventia ou a entrega para

terceiros.

Art. 312. E obrigatdrio o reconhecimento por autenticidade nos documentos e papéis que visem alienar

veiculos automotores e prestar aval, ou fianca com rendncia ao beneficio de ordem.
SECAO X - DO RECONHECIMENTO DA CHANCELA

Art. 313. Reconhecimento de chancela é a certificacdo, dotada de fé pablica, da assinatura mecanica
coletada em ficha-padrao.
Paragrafo Gnico. A conferéncia da chancela aposta em documento aplica-se o disposto sobre o

reconhecimento de firma por semelhanca.
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Art. 314. A ficha-padrdo da chancela ou assinatura mecanica, que devera ser arquivada em anexo a ficha-
padrdo do cartdo autdgrafo do interessado, conteré os seguintes elementos:

| — imagem da chancela;

Il - declaracéo do dimensionamento do cliché;

I11 - descricdo pormenorizada de chancela, com especificacdo das caracteristicas gerais e particulares do
fundo artistico.

SECAO XI - DA AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS AVULSOS E ELETRONICOS
SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 315. Para fins deste Codigo de Normas, entende-se como documentos eletrénicos e digitais aqueles

conceituados no Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

Art. 316. Sempre que um tabelido de notas identificar e qualificar pessoas, atestar a capacidade e enviar
dados para autoridades certificadoras digitais, o certificado digital gerado a partir destes dados sera valido

e, sua correspondente utilizacao contera a presuncéo de veracidade.
SUBSECAO Il - DA AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

Art. 317. Autenticacdo de copia de documento é a certificacdo, dotada de fé pablica, de que determinada
reproducdo é idéntica ao documento que Ihe deu origem, tendo 0 mesmo valor probante que os originais e

fazendo prova plena para todos os efeitos legais.

Art. 318. Ao tabelido de notas compete com exclusividade autenticar as copias de documentos publicos

ou particulares a ele apresentadas ou por ele geradas.

Art. 319. As copias autenticadas pelo tabelido, em meio digital ou em papel, tém o0 mesmo valor probante

que os originais, e para todos os efeitos legais fazem prova plena.
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Paragrafo Gnico. Impugnada a autenticidade de copia conferida e autenticada por tabelido de notas, cabe a

parte que a contesta provar a falsidade.

Art. 320. A autenticacdo serd feita apds a conferéncia da cdpia com o documento originario, existente no
tabelionato de notas ou exibido pelo apresentante.

§ 1° O Tabelido de notas, ao autenticar copias reprograficas ou eletrénicas, ndo devera restringir-se a
mera conferéncia da reprodugdo com o original, mas verificar se 0 documento copiado contém rasuras ou
quaisquer outros sinais indicativos de possiveis fraudes.

§ 2° Constatada rasura ou adulteracdo, recusara a autenticacéo expondo as razfes de sua recusa, em caso
de irresignacao da parte.

8 3° No caso de fundada suspeita de fraude, sera recusada a autenticagédo e o fato devera ser comunicado,
de imediato, ao Juiz Corregedor Permanente.

Art. 321. N&o seré extraida, autenticada ou utilizada para a pratica de nenhum ato notarial reproducéo
reprografica de outra reproducao reprografica, autenticada ou ndo, de documento publico ou particular.

8 1° N&o se sujeitam a esta restricdo a cOpia ou 0 conjunto de coOpias reprogréficas que, emanadas e
autenticadas de autoridade ou reparticdo publica, constituam documento originario; tais como, cartas de
ordem, de sentenca, de arrematacdo, de adjudicacdo, formais de partilha, certidGes positivas de registros
publicos e de protestos, certiddes da Junta Comercial e post gramas.

§ 2° Se oriunda de outra comarca, a publica-forma somente sera extraida se estiver reconhecida a firma do
signatario da autenticacdo.

§ 3° E vedada a autenticacio de reproducio xerogréfica de vias carbonadas, exceto para notas fiscais e

certificados de conhecimentos de transportes de cargas.

Art. 322. Nas reprografias de documentos, publicos ou particulares, cujo processo de reproducdo utilize
recurso tecnologico de alta definicdo e gerador de copias coloridas, devera o tabelido, necessariamente,
apor o termo “coOpia colorida”, através de carimbo apropriado (chancela manual) e proporcional a
dimensdo do documento a ser extraido, tornando legivel a expressao que ficara centralizada no anverso da

copia.
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Paragrafo Unico. O tabelido de notas podera autenticar copias reprograficas reduzidas ou ampliadas de

documentos, indicando essa situagéo no ato, observada a forma estabelecida no caput.

Art. 323. Nos documentos que tiverem frente e verso na mesma folha, devem ser praticados dois atos de
autenticacgéo.

Paragrafo Unico. Pela autenticacdo de cépia de documento oficial de identificagdo, do CPF, ou do titulo
de eleitor, em que frente e verso serdo reproduzidos na mesma face da folha, devera ser cobrado o valor
de apenas um ato. Se frente estiver em uma face e verso na outra face da folha serd4 cobrado duas

autenticacdes.

Art. 324. Sempre que possivel, o instrumento de autenticagcdo constara do anverso da copia. Quando
tenha de constar do verso, devera ser aposta por meio de carimbo a expressao “autenticacdo no verso”.

8§ 1°. Quando a reprodugdo de documentos ocorrer apenas no anverso da folha, no verso respectivo devera
ser aposto o carimbo ‘“‘em branco”.

8§ 2°. Nas situagbes em que parte significativa da folha esteja em branco, devera ser aposto o carimbo:

“espaco em branco”.

Art. 325. De todo instrumento de autenticacdo, constard necessariamente 0 nome ou carimbo

individualizado do tabelido de notas ou escrevente autorizado que o firmou.

Art. 326. E expressamente proibida a autenticacdo eletrdnica de documentos que tenham sido
desmaterializados por terceiros, sem que o tabelido de notas tenha feito presencialmente a conferéncia

com o original.

Art. 327. Os documentos nato-digitais somente poderdo ter suas copias autenticadas na Central Notarial
de Autenticacdo Digital (CENAD), nos termos doCodigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional
de Justica do CNJ.

Paragrafo Unico. Nos casos em que sejam apresentados diplomas ou certificados de conclusdo de curso

emitidos de forma nato-digital, o tabelido de notas podera praticar o ato apds se certificar, junto ao 6rgéo,
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entidade ou pessoa que emitiu 0 documento, sobre sua autenticidade, quando o documento ndo contenha

assinatura qualificada.

Art. 328. Pode ser feita a autenticacdo de copia de documento redigido em lingua estrangeira, adotados
0S caracteres comuns.
Paragrafo Unico. Se o documento tiver sido redigido em idioma estruturado em grafemas, o tabelido de

notas somente podera fazer a autenticacdo o conhecer.

Art. 329. O tabelido podera autenticar microfilmes de documentos ou copias ampliadas de imagem

microfilmada, conferidas mediante aparelho leitor apropriado.

Art. 330. Ndo podem ser autenticados, dentre outros documentos:

| - os transmitidos por fac-simile (fax), exceto 0s que contenham assinatura inserida apos a recepcao do
documento em papel comum que preserve o conteldo;

Il - parte ou partes de documentos cuja compreensao de seu contetido dependa de sua leitura integral,

I11 - documentos escritos a lapis ou outro meio de impressao delével;

IV - documentos alterados com tinta corretiva, quando a correcdo implique substancial alteracdo do
conteddo do documento (nome completo, datas, valores e etc.);

V - mensagens eletronicas(e-mails);

VI - paginas impressas de sitios da rede mundial de computadores.

Paragrafo Unico. Somente por ata notarial sera autenticada copia de pagina da internet, aplicativo de
telefone mdvel, mensagem em rede social digital ou e-mails, cujo contetdo serd acessado diretamente
junto a conta de usuario do interessado, caso necessario, em equipamento do préoprio tabelionato,

fazendo-se mencdo circunstanciada dessa cautela.

Art. 331. As reproducdes que contenham chancelas mecanicas poderdo ser autenticadas, desde que

registradas em ficha-padrdo no Tabelionato de Notas. .

Art. 332. Para o registro da chancela mecénica, deverdo ser observados 0s seguintes requisitos:
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| - Preenchimento do cartdo de chancela;

Il - Arquivamento do fac-simile ou arquivo digitalizado da chancela;

I11 - declarag&o do dimensionamento do cliché;

IV - Descricdo pormenorizada da chancela, com especificacdo das caracteristicas gerais e particulares do

fundo artistico.
SUBSEQAO 111 - DO REGISTRO DE ASSINATURA MECANICA

Art. 333. O registro de assinatura mecéanica sera no tabelionato da sede da comarca do domicilio do
usuario, facultado nos tabelionatos de outras comarcas.
Paragrafo unico. Havendo mais de um tabelionato, permite-se o registro em qualquer um deles e em

quantos o usuario desejar.

Art. 334. O usuario interessado no registro requerera ao tabelido, discriminando:

| - 0 nome e domicilio do requerente;

Il - 0 nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica, se pessoa fisica, ou do seu representante (pessoa
natural), quando requerido para pessoa juridica, além dos documentos que comprovem possuir poderes
para assinar documentos para os quais seja permitido o uso da assinatura mecanica;”

[11 - a descricdo pormenorizada da assinatura mecanica;

IV - 0 dimensionamento do cliché;

V - as caracteristicas gerais e particulares do fundo artistico;

VI - a finalidade.

Paragrafo Unico. O requerente podera ser pessoa fisica ou juridica.

Art. 335. Instruird o requerimento o fac-simile da assinatura mecanica e exemplar do autografo de
proprio punho devidamente abonado.
Paragrafo Unico. Ao exemplar da assinatura de proprio punho, abonada pelos meios regulares e usuais,

acompanhara o numero do registro geral da Cédula de Identidade do autor da assinatura.
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Art. 336. Acolhido o pedido, autuado, examinada a regularidade, o tabelido certificara a data do

recebimento e, nesta se considerara efetuado o registro.

Art. 337. O tabelido arquivara os expedientes do registro de assinatura mecanica, humerados em ordem
cronoldgica de registro e acondicionados em classificadores apropriados.

SECAO XII - DAS CARTAS DE SENTENCA NOTARIAIS

Art. 338. O tabelido de notas podera, a pedido da parte interessada, formar cartas de sentenca das
decises judiciais, dentre as quais, 0os formais de partilha, as cartas de adjudicacdo e de arrematacdo, 0s
mandados de registro, de averbacdo e de retificacdo, nos moldes de regulamentacdo do correspondente
servico judicial.

8 1° As pegas instrutorias das cartas de sentenca deverdo ser extraidas dos autos judiciais originais, ou do
processo judicial eletrénico, conforme o caso.

8 2° As copias deverdo ser autuadas, com termo de abertura e termo de encerramento, numeradas e
rubricadas, de modo a assegurar ao executor da ordem ou ao destinatario do titulo ndo ter havido
acréscimo, subtracdo ou substituicdo de pecas.

§ 3° O termo de abertura devera conter a relagdo dos documentos autuados, e o termo de encerramento
informara o nimero de paginas da carta de sentenca.

8 4° A carta de sentenca devera ser formalizada no prazo méximo de 5 (cinco) dias, contados da
solicitacdo do interessado e da entrega dos autos originais do processo judicial, ou do acesso ao processo

judicial eletrénico.

Art. 339. Todas as cartas de sentenca deverdo conter, no minimo, copias das seguintes pecas:

| - sentenca, homologacédo judicial ou decisdo a ser cumprida;

Il - certiddo de transcurso de prazo sem interposi¢do de recurso (transito em julgado) ou certiddo de
interposicdo de recurso recebido sem efeito suspensivo;

I11 - procuracdes outorgadas pelas partes;
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IV - outras pegas processuais que se mostrem indispensaveis ou Uteis ao cumprimento da ordem, ou que
tenham sido indicadas pelo interessado.

Paragrafo Unico. A inexisténcia nos autos de alguma das pecas enumeradas nos artigos seguintes nao
impede a formagdo da carta de sentenca, devendo o tabelido certificar, no termo de abertura, que o

processo judicial ndo contém o referido documento.

Art. 340. Em se tratando de inventario e partilha causa mortis, sem prejuizo das disposi¢cdes do artigo
1.027 do Codigo de Processo Civil, o formal da partilha devera conter, ainda, copias das seguintes pecas:

| - petigéo inicial;

Il - decisdes que tenham deferido o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita;

[11 - certiddo de Obito;

IV - certid@o de nascimento, de casamento ou de casamento com averbacgdo da separacdo ou do divorcio,
bem como identidade e CPF do autor da heranca, do meeiro ou companheiro e dos herdeiros, se presentes
tais documentos nos autos;

V - plano de partilha;

VI - termo de renuncia, se houver;

VII - escritura publica de cessdo de direitos hereditarios, se houver;

VI - auto de adjudicacdo, assinado pelas partes e pelo juiz, se houver;

IX - manifestacdo da Fazenda puablica, pela respectiva Procuradoria, acerca do recolhimento do Imposto
Sobre Transmissdo de Bens Imoveis Causa Mortis e Doacdes (ITCMD), bem sobre eventual doacdo de
bens a terceiros, e sobre eventual recebimento de quinhdes diferenciados entre herdeiros, nos casos em
gue nao tenha havido pagamento da diferenca em dinheiro;

X - manifestacdo da Fazenda Publica Municipal, pela respectiva Procuradoria, se 0 caso, acerca do
recolhimento do Imposto Sobre Transmisséo Inter Vivos (ITIV), e sobre eventual pagamento em dinheiro

da diferenca entre os quinh@es dos herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo;

Art. 341. Em se tratando separacdo ou divorcio e partilha, a carta de sentenca devera conter, ainda, copia
das seguintes pecas:

| - peticdo inicial;
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Il - decisBes que tenham deferido o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita;

[11 - plano de partilha;

IV - manifestacdo da Fazenda Publica Estadual, pela respectiva Procuradoria, acerca da incidéncia e do
recolhimento do Imposto Sobre Transmissdo de Bens Imdveis Causa Mortis e Doacbes (ITCMD), bem
sobre eventual doacgéo de bens a terceiros, e sobre eventual recebimento de quinhdes diferenciados entre
0s herdeiros, nos casos em que ndo tenha havido pagamento da diferenca em dinheiro;

V - manifestacdo da Fazenda Publica Municipal, pela respectiva Procuradoria, se 0 caso, acerca da
incidéncia e recolhimento do Imposto Sobre Transmissao Inter Vivos (ITIV), e sobre eventual pagamento

em dinheiro da diferenca entre os quinhdes dos herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo;

Art. 342. A critério do interessado, as cartas de sentenca poderdo ser formadas em meio fisico ou

eletrénico.

Art. 343. A carta de sentenca sera considerada como uma certid@o para fins de cobranca de emolumentos,
incluindo-se na contagem de péaginas os termos de abertura e de encerramento, mais o valor

correspondente por cada uma das copias autenticadas necessarias a sua composicao.
SECAO Il - DOS TRASLADOS E CERTIDAO

Art. 344. Os traslados e certidfes serdo impressos em papel de seguranca, facultada a reproducdo por
mecanismos que ndo dificultem a visualizacdo e a leitura do documento.

8§ 1° As informagdes, certiddes e traslados de ata notarial que contenha a descri¢do ou a reprodugdo de
imagem de ato de sexo ou cena pornografica envolvendo crianca ou adolescente somente poderdo ser
fornecidas para os seus responsaveis legais desde que nao participem dos atos e cenas retratados,
diretamente para os adolescentes nela mostrados ou referidos independente de representacdo ou
assisténcia, ou mediante requisicdo judicial, da autoridade policial competente para a apuracdo dos fatos,

ou do Ministério Publico.
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8 2° O fornecimento de informacdes e certidGes, inclusive na forma de traslado, para pessoas distintas das
referidas no paragrafo anterior dependera de prévia autorizagdao do Juiz Corregedor Permanente que, para
essa finalidade, podera ser provocado pelo proprio interessado ou, a seu pedido, pelo tabelido de notas.

Art. 345. Os traslados e certidGes extraidos por tabelido fazem a mesma prova do original.

Art. 346. Traslado é a cdpia integral e fiel do ato notarial praticado, extraido com a mesma data.

§ 1° Realizado o ato notarial as partes terdo direito a emissdao do primeiro traslado, sem cobranca
adicional de emolumentos. Os demais traslados serdo cobrados como certid&o.

8 2°. O traslado conterd as mesmas caracteristicas do instrumento original, reproduzira o inteiro teor do
ato, o numero de ordem, as folhas e o livro, com a certificacdo expressa da existéncia de cada signatario
do ato notarial, contendo a men¢ao “Traslado”, bem como o sinal publico do tabelido de notas em todas

as folhas.

Art. 347. Certiddo é a copia integral ou resumida de escrito existente em livro ou arquivo do Tabelionato
de Notas, e sera lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatorio, conforme quesitos, e devidamente
autenticada pelo tabelido de notas.

Paragrafo unico. A certiddo podera ser feita por meio reprografico ou eletrénico, através do e-notariado,
certificando-se reproduzir a copia, extraida do livro ou arquivo, com fidelidade ao original, indicada com

precisdo a localizacéo.

Art. 348. Qualquer pessoa podera requerer certiddo, verbalmente, sem importar as razbes de seu
interesse.

8 1°. As certidGes de escrituras publicas de testamento, enquanto ndo comprovado o falecimento do
testador, serdo expedidas apenas a seu pedido ou de seu representante legal, ou mediante ordem judicial.

§ 2°. Para o fornecimento de informacé&o e de certiddo de testamento, no caso de o testador ter falecido, o

requerente devera apresentar ao tabelido a certiddo de 6bito daquele.
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§ 3° Os interessados na obtencdo de certiddo de escritura publica recusada pelo tabelido de notas
poderdo, expondo por escrito as razdes de seu interesse, requeré-la ao Juiz Corregedor Permanente, a

quem competird, se o caso, determinar, motivadamente, a sua expedicao.

Art. 349. As certidGes dos atos notariais serdo fornecidas no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis
contados do pedido.

Art. 350. E vedado, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, a extracdo de traslados

e certidGes de atos ou termos incompletos, a ndo ser por ordem judicial.
Art. 351. A certiddo da escritura publica é titulo habil para o ingresso no Registro de Imoveis.
CAPITULO IV - DA CERTIFICACAO DIGITAL
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 352. Para a préatica de atos notariais no meio eletrdnico, os Notarios deverdo observar as normas
técnicas do Conselho Nacional de Justica, do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacédo - ITI e da

Infraestrutura de Chaves Pdblicas Brasileira - ICP-Brasil e legislacdo pertinente a matéria.

Art. 353. Os Notarios deverdo dispor de um endereco postal eletrénico e de certificados digitais para o
exercicio de suas atividades no meio eletronico.

8§ 1° Os certificados digitais deverdo ser emitidos por autoridade certificadora digital com sede no pais.
Para os documentos assinados digitalmente com certificados emitidos fora do &mbito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil, a validade juridica dependerd da aceitacdo das partes
envolvidas.

8§ 2° O documento eletrénico assinado digitalmente por Notério goza de fé pablica.
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Art. 354. Os atos notariais formados em meio eletronico e, consequentemente seus arquivos, constituem

informacédo auténtica.
Art. 355. O documento notarial eletronico assinado digitalmente satisfaz os requisitos da forma escrita.

Art. 356. Os livros e documentos notariais podem ser formados e conservados em forma eletrdnica,

garantida a seguranca e a preservacao dos dados.

Art. 357. O certificado e a assinatura digital do Notario sdo validos, independente de selo, carimbo, tipo,

marca ou autoridade certificadora emissora do certificado.

Art. 358. O ato notarial assinado é valido e goza de fé publica derivada de lei, independentemente de

selo, carimbo ou tipo de ferramenta mecanica ou eletronica utilizada para sua lavratura.

Art. 359. O tabelido de notas podera identificar e qualificar pessoas, atestar a capacidade, enviar dados
para autoridades certificadoras digitais, sendo valido o certificado digital gerado a partir destes dados e

sua correspondente utilizacdo contera a presuncdo de veracidade.
SECAO Il - DOS ATOS NOTARIAIS NO MEIO ELETRONICO

Art. 360. A competéncia para a pratica dos atos notariais eletronicos observard o disposto no Codigo

Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

Art. 361. O tabelido de notas podera solicitar busca por certiddes ou informac6es de outros Servicos
Notariais ou Registrais, em seu nome ou para terceiros por meio eletrénico, incidindo, sobre o ato

praticado, emolumentos e taxas.

CAPITULO V - DO TABELIAO E OFICIAL DO REGISTRO DE CONTRATOS MARITIMOS
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Art. 362. Aos tabelides e Oficiais de Registro de Contratos maritimos e fluviais compete:

| - lavrar os atos, contratos e instrumentos relativos a transacdes de embarcac6es a que as partes devam ou
queiram dar forma legal de escritura publica;

Il - registrar os documentos da mesma natureza;

I11 - reconhecer firmas e documentos destinados a fins de direito maritimo ou fluvial;

IV - expedir traslados e certiddes;

Paragrafo Unico. Ndo se incluem, dentre as atribui¢cbes do servico de notas e contratos maritimos e

fluviais, o registro da propriedade da embarcacao.

Art. 363. O Tabelido de Notas e Contratos Maritimos e Fluviais observara, no que couber, as disposic¢des

deste Codigo de Normas e as normas de carater geral.
CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 364. O tabelido fica desobrigado de manter no tabelionato o original ou cépias autenticadas das
certidBes fiscais e das certiddes de acOes reais e pessoais reipersecutorias, relativas aos imdveis e a de
onus reais, uma vez que transcreva na escritura os elementos necessarios a sua identificacdo, mas, nesse
caso, as certiddes acompanhardo o traslado da escritura.

Paragrafo Unico. O arquivamento podera ser substituido pela microfilmagem ou arquivo digital dos

documentos, observada a legislacdo pertinente.

Art. 365. As escrituras publicas, como atos formados exclusivamente em decorréncia da vontade das
partes, poderdo ser corrigidas:

| - Por aditamento: os erros, as inexatidées materiais e as irregularidades, constataveis documentalmente
e, desde que ndo modificada a declaracdo de vontade das partes nem a substancia do negdcio juridico
realizado, de oficio ou a requerimento das partes, ou de seus procuradores, devendo o aditamento ser
lavrado no livro de notas e subscrito apenas pelo tabelido de notas ou seu substituto, a respeito da qual se

fara remissdo no ato retificado.

(L -
X PODER JUDICIARIO Corregedoria N Corregedoria
Ty @ DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

139



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

Il - Por rerratificagdo (retificacdo e ratificacdo): pela lavratura de escritura propria de rerratificacdo, para
suprir ou corrigir elemento substancial, indispensavel a eficacia plena do ato. Esta escritura contera a
assinatura de todos quantos participaram do ato, permitida, em caso de falecimento, a substituicdo das
partes, por seus sucessores legais, ou pelo inventariante, ou na cesséo de direitos, pelos cessionarios.

8 1°. Séo considerados erros, inexatiddes materiais e irregularidades, exclusivamente:

I - Omissbes e erros cometidos na transposicdo de dados constantes dos documentos exibidos para
lavratura do ato notarial, desde que arquivados na serventia, em papel, microfilme ou documento
eletronico;

Il - Erros de calculo matematico;

I11 - OmissOes e erros referentes a descricédo e a caracterizacdo de bens individuados no ato notarial,

IV - OmissOes e erros relativos aos dados de qualificacdo pessoal das partes e das demais pessoas que
compareceram ao ato notarial, se provados por documentos oficiais;

V - Omissdes e erros relativos a pesquisas em centrais ou a comunicagdo obrigatoria a 6rgédos publicos;

8§ 2°. Quando a corregdo for feita por aditamento ou por rerratificacdo, o tabelido de notas devera fazer
remissdo reciproca nos dois atos, e se for o caso, comunicar, incontinenti, ao tabelido de notas que lavrou
0 ato primevo, para que seja feita tal observacao.

8 3°. Nas escrituras tornadas sem efeito dever-se-a certificar os motivos, datando e assinando o ato, sendo

exigiveis 0s emolumentos respectivos se atribuiveis a culpa as partes.

Art. 366. Na auséncia de assinatura de uma das partes, apos transcorridos 30 (trinta) dias contados da
lavratura do ato, o tabelido de notas declarara incompleta a escritura e consignara, individualizando as
assinaturas faltantes; e, advertidas as partes no corpo da escritura.

Paréagrafo Gnico. E proibido fornecer certiddo ou traslado de escritura pablica incompleta ou declarada

sem efeito, salvo autorizagdo judicial.

Art. 367. O tabelido comunicara a Secretaria da Receita Federal, mediante preenchimento da “Declara¢ao
Sobre Operagao Imobilidria”, alienagdes ou aquisicdes de imoveis, na forma prescrita em lei ou através

de Instrucdo da Secretaria da Receita Federal.
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TITULO 111 - DO TABELIONATO DE PROTESTO

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 368. Os servigos concernentes ao protesto extrajudicial, garantidores da autenticidade, publicidade,
seguranca e eficacia dos atos juridicos, estdo sujeitos ao regime juridico estabelecido na Lei Federal n°
9.492, de 10 de setembro de 1997, na Lei Federal n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, assim como
pelas normas do Conselho Nacional de Justica e destas Corregedorias.

Art. 369. Compete, privativamente, ao Tabelido de Protesto de Titulos:

| - protocolar o documento que lhe for apresentado, para prova do descumprimento da obrigacdo, no
prazo de 24 horas, nos termos do art. 5° da Lei n. 9.492/1997.

obrigacdo-(Alterado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

Il - intimar o devedor do titulo para que o aceite, devolva ou pague, sob pena de protesto;

I11 - acolher a devolucdo ou o aceite e receber o pagamento do titulo ou documento, pelo seu valor
declarado, acrescido dos emolumentos e demais despesas legais, dando quitacéo;

IV - lavrar o protesto, registrando o ato em livro préprio, em meio eletrébnico ou sob outra forma de
documentacéo;

V - acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo apresentante;

VI - averbar:

a) o cancelamento do protesto; e

b) as alteracdes necessarias para a atualizacdo dos registros efetuados.

VII - prestar informacdes e fornecer certidGes relativas a todos os atos praticados, na forma da legislacéo.
CAPITULO Il - DOS LIVROS

Art. 370. Além dos livros obrigatdrios e comuns aos demais servicos, o de protesto de titulos e outros

documentos de divida deve dispor dos seguintes livros:

[l -
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a) o Livro Protocolo dos titulos e documentos de divida apresentados;

b) o Livro Registro de Protestos.

b)-e-Livro-Registro-de-Protestos—com-indice-(Alterado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

Art. 371. O Livro de Registro de Protesto sera aberto e encerrado pelo Tabelido, por seu substituto legal
ou por escrevente especialmente autorizado, com suas folhas numeradas, realizado por meio de sistema
informatizado de escrituragao.

8 1° Os registros conterdo os elementos previstos no art. 413.

8§ 2° Na escrituracdo em meio eletronico serd mantido o sistema de numeragéo continua de livros e folhas
ou de arquivo eletronico.

§ 3° Adotada sistematica de escrituragdo em meio eletronico, serd mantida copia de seguranca em local
distinto da unidade de servigo.

8 4° A microfilmagem ou a gravagdo do protesto, diretamente por processo eletrénico, dispensa a

existéncia dos Livros de Registro de Protestos e de Protocolo de Titulos independe de autorizagéo.

Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

8 5° Os sistemas de escrituragdo em meio eletrénico devem conter mecanismo de identificacdo de
usuarios, com registro dos atos praticados, e de preservacao da integridade dos dados escriturados.

8 6° O instrumento de protesto podera ser expedido por meio eletrénico, com a utilizagdo de certificado
digital no ambito da ICP-Brasil ou outro meio seguro.

8§ 7° O Livro de Registro de Protestos, quando transcrito em folhas soltas, sera encadernado em volume
contendo 300 (trezentas) folhas, podendo reduzir ou aumentar o nimero de paginas estabelecido, até a

terca parte (1/3) conforme a quantidade de registros, segundo o prudente critério.

Art. 372. O Livro de Protocolo de Titulos podera ser escriturado em meio eletrénico ou informatizado, e
contera:
| — nimero e data do protocolo;

Il — natureza do titulo ou documento de divida;
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I11 — nome do apresentante, seja credor ou portador;

IV — nome do devedor;

V — valor da divida;

Vi—valor-des-emelumentes—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024) e

VIl —ocorréncias.

§ 1° A escrituragdo sera diéria, constando do termo de encerramento, subscrito pelo tabelido, substituto ou
escrevente autorizado, o nimero de documentos apresentados no dia, sendo a data da protocolizacéo a
mesma do termo diario do encerramento.

8 2° O Livro Protocolo deverd ser escriturado por meio eletronico, com a utilizacdo de assinatura

eletrébnica no ambito da ICPBrasil, ou outro meio seguro de assinatura eletronica avancada, sem

necessidade de impresséo no suporte papel.

Provimento Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)
Art. 373. Os protestos deverdo ser indexados por sistema de arquivo informatizado.
Paragrafo Unico. O indice conterad os dados necessarios a recuperacao da informacdo do apontamento e do

protesto.
CAPITULO Il - DA APRESENTACAO DO DOCUMENTO

Art. 374. No ato da apresentacdo do titulo ou documento de divida, o apresentante declarara
expressamente, sob sua exclusiva responsabilidade, os seguintes dados:

| - seu nome e endereco, podendo indicar conta-corrente, agéncia e banco em que deva ser creditado o
valor do titulo liquidado, caso em que suportara as despesas bancarias;

I - 0 nome do devedor, endereco e nimero do CNPJ ou CPF;

I11 - o0 valor a ser protestado;

IV - se o protesto é para fins falimentares, por falta de aceite, de devolucdo ou de pagamento, sendo a
auséncia de declaracdo sobre a finalidade do protesto interpretada como pedido de protesto por falta de

pagamento.
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V - 0 valor do documento com seus acréscimos legais ou convencionais, o qual ndo sofrera variacao entre
a data do apontamento e a do eventual pagamento ou protesto, salvo o acréscimo dos emolumentos e
despesas devidas ao tabelionato;

VI - se deseja o protesto para os fins da Lei de Faléncias ou para fins de deducdo contébil, previsto no art.
9-A da Lei n® 9.430/96.

§ 1° Quando o apresentante for pessoa juridica de direito publico e o protesto for de documentos de divida
publica ou de débitos oriundos de decisGes judiciais, o requerimento de protesto contera os dados
relacionados nos incisos I1, I11 e IV do caput deste artigo.

§ 2° O Tabelido de Protesto podera solicitar ao apresentante documentacfes que comprovem o endereco
do devedor apresentado.

Art. 375. O oficial de protesto providenciara a baixa do registro:

| - por ordem judicial;

Il - por requerimento do interessado ou de procurador com poderes especificos, munido de certiddo ou
documento comprobatdrio em que constem os registros de protesto com cancelamentos averbados;

Il - por devolugdo, praticada pelos Tabelionatos de Protesto, em razdo de vicio formal, observado o
disposto no Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

Paragrafo unico. Os tabelides de protesto, no ato da retirada, liquidacdo ou cancelamento do protesto,
informardo aos interessados sobre possibilidade de se proceder, na mesma oportunidade, também ao

requerimento do cancelamento do registro de distribuicéo.

Art. 376. Qualquer documento representativo de obrigacdo econémica pode ser levado a protesto, para
prova da inadimpléncia; para fixacdo do termo inicial dos encargos, quando ndo houver prazo assinado;

ou para interromper o prazo de prescricao.

e A 2 i -—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. ° CGJ/CCI
04/2024)

7z

:—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI
04/2024)
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H—se-o-apresentante-desistir-do-protesto:—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)
H—se-o-titelo-for-pago-ne-Fabelionato-(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

P/—ne—case—de—sustacde,—porordem—judicial—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI
04/2024)

§ 2°. Os contratos de cambio poderdo ser recepcionados por meio eletrénico, desde que realizada, na
qualificagdo, conferéncia das assinaturas digitais com emprego do aplicativo CADIC, observadas as
respectivas normas e instrucdes de uso expedidas pela referida instituicao.

8 3°. Caso seja apresentado o original e ainda existam parcelas vincendas, a quitacdo da parcela paga
podera ser dada em documento separado e o titulo apontado devolvido ao apresentante.

8 4° Os titulos e documentos de divida poderdo ser enviadas a protesto por indicacdo, sob a forma
eletronica, através de plataforma online disponibilizada pelo Instituto de Estudos de Protesto de Titulos

do Brasil, suas seccionais ou por outro meio seguro disponibilizado pelo tabelido.

Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

8§ 5° Podem ser apresentados a protesto, eletronicamente, os titulos e documentos de divida subscritos

mediante assinatura eletrénica avancada ou qualificada, desde que acompanhados de declaracdo, sob
responsabilidade do apresentante, acerca da autoria e integridade do titulo ou do documento, bem como
da admisséo de sua validade pelos figurantes, devendo o tabelido conferir tais assinaturas com o emprego
de programa adequado a legislacéo brasileira.

8 6° A indicacdo da Cédula de Crédito Bancario deve conter declaragdo do apresentante de posse da
Unica via negociavel.

§ 7°. Quando feito por indicagdo, o protesto de fatura de servigos publicos fiscalizados por Agéncia
Reguladora faculta-se declaracdo de que os comprovantes correspondentes permanecem em poder do
credor, com o compromisso de exibicdo a qualquer momento se exigidos.

§ 8°. Para apresentantes particulares, sera previamente preenchido formuléario de apresentagéo, sendo-lhe
fornecido recibo, conforme modelo padronizado, desenvolvido pelo Instituto de Estudos de Protesto de

Titulos do Brasil - Secéo do Estado da Bahia, ou pelo servigo de distribuicdo de titulos, onde houver.

e
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§ 9°, Para o usudrio j& cadastrado, podera o Tabelido dispensar as formalidades indicadas no paréagrafo
anterior, observadas as demais disposigdes.

§ 10°. Onde houver mais de um Tabelido de Protesto, o formulario de apresentacdo serd entregue ao
servico de distribuicdo, que fornecera recibo.

§ 11. Fica dispensado o preenchimento do formulario de apresentacdo de que trata o § 8° deste artigo, se
existir prévio convénio firmado entre os tabelides e os apresentantes, especialmente a rede bancéria,
fixando-lhes as responsabilidades, bem como na hipétese de envio a protesto das indicagdes dos titulos e
documentos de divida por meio magnético ou de gravacdo eletrbnica de dados, sendo de inteira
responsabilidade do apresentante os dados fornecidos, ficando a cargo dos Tabelionatos a mera

instrumentalizacdo destas.

instrumentatizacdo-destas: (Alterado pelo Provimento Conjunto n. °© CGJ/CCI 04/2024)

Art. 377. Para fins de protesto, a praca de pagamento serd o domicilio do devedor, segundo a regra geral
do 8§ 1° do art. 75 e do art. 327, ambos do Codigo Civil.

S8 10 A n ge-b

aplica-para-fins-de-protesto—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024).
8§ 2° Nos titulos em que houver mais de um devedor, cabera ao credor indicar o devedor cujo domicilio

determinara a praca de pagamento para fins de protesto.

8§ 3° Se algum dos co-devedores for domiciliado fora da competéncia territorial do tabelionato, o tabelido
providenciara expedi¢cdo de comunicacgdo, noticiando:

| - os elementos identificadores do titulo ou do documento de divida, bem como as providéncias possiveis

para o pagamento de tal titulo ou documento;
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Il - a data da publicacdo da intimacdo por edital, fixada em 10 (dez) dias Uteis contados da data da
protocolizacdo do titulo, observando-se, neste caso, 0 prazo para a lavratura do protesto consignado no
art. 13 da Lei n® 9.492, de 1997.

§ 4° O edital previsto no inciso Il do § 3° deste artigo serd lavrado e datado no 10° (décimo) dia util a
partir da protocolizagdo do titulo e tera o prazo de 1 (um) dia util.

§ 5° E vedado ao tabelido de protesto ou oficial de registro de distribuicdo protocolizar titulo pagavel ou

indicado para aceite em praca ndo compreendida na circunscri¢do geografica da respectiva serventia.

Art. 378. O documento apresentado devera revestir-se dos requisitos formais previstos na legislacdo
propria.

8 1° Néo cabe ao Tabelido investigar a origem da divida ou a falsidade do documento, nem a ocorréncia
de prescri¢do ou de decadéncia.

§ 2° Somente sera lavrado protesto, para fim falimentar, quando o devedor estiver sujeito aquela
legislacdo, conforme declaracédo de responsabilidade do apresentante.

8§ 3° Podera ser lavrado o protesto especial de que trata o art. 9°-A da Lei 9.430/96, devendo o credor
arcar, nesse caso, com o0 pagamento antecipado de taxas, de emolumentos, de acréscimos legais e de
demais despesas por ocasido da protocolizacao e dos demais atos.

8 4° Os protestos especiais de que tratam os paragrafos anteriores seréo solicitados pelo apresentante sob

sua exclusiva responsabilidade.

Art. 379. Nos titulos ou documentos de divida que estejam sujeitos a qualquer tipo de correcdo, o
pagamento serd feito pelo valor convertido na data da apresentacdo, como indicado pelo apresentante.

Paragrafo unico. Os titulos ou documentos de divida cuja apuracdo de valor dependa de calculo deverédo
ser apresentados juntamente com memoria de calculo, em meio fisico ou eletrdnico, assinada pelo
apresentante, discriminando as parcelas, indices utilizados e encargos eventualmente previstos
expressamente no proprio documento, sendo de sua responsabilidade a correcdo de tais calculos, podendo
ser entregue por meio eletrdnico, hipotese em que sera dispensada a entrega do titulo ou documento de

divida fisico.
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Art. 380. Os titulos ou documentos de divida emitidos no Pais ndo poderdo estipular pagamento em ouro,
moeda estrangeira ou, por alguma forma, restringir ou recusar o curso legal da moeda brasileira,
ressalvados:

| - contratos e titulos referentes a importacdo ou exportacao de mercadorias;

Il - contratos de financiamento ou de prestacdo de garantias relativos as operacdes de exportacdo de bens
e servicos vendidos a crédito para o exterior;

I11 - empréstimos e quaisquer outras obrigaces de compra e venda de cambio em geral,

IV - contratos de mituo e quaisquer outros contratos cujo credor ou devedor seja pessoa residente e
domiciliada no exterior, excetuados os contratos de locacéo de imdveis situados no territério nacional,

V - contratos que tenham por objeto a cessdo, transferéncia, delegacdo, assun¢do ou modificacdo das
obrigacOes referidas no item anterior, ainda que as partes contratantes sejam pessoas residentes ou
domiciliadas no Pais;

VI - contratos de locacéo de bens moveis, desde que registrados no Banco Central do Brasil.

Art. 381. Ao apresentante sera entregue:

| - comprovante, contendo as caracteristicas essenciais do documento apresentado, sendo de sua
responsabilidade os dados fornecidos;

Il - arquivo-confirmacdo, contendo os dados do inciso anterior, em meio magnético ou transmitido via

Internet, quando a apresentacao tenha sido realizada por algum desses meios.

Art. 382. Serdo admitidos para protesto, sem prejuizo de outras possibilidades previstas em lei:

| - Titulos de Crédito e Documentos de Divida;

Il - CertidGes de divida ativa da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e das respectivas
autarquias e fundacdes publicas;

I11 - Decisdo judicial transitada em julgado, conforme dispde o artigo 517 do Cddigo de Processo Civil;
IV - Pronunciamento judicial que determina o pagamento de dividas de alimentos,

V - O crédito, documentalmente comprovado, decorrente de contrato de aluguel de imével, bem como
dos encargos acessorios firmados pelas partes no documento de divida, a exemplo das taxas e despesas de

condominio;
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VI - O crédito referente as contribuicdes ordinarias ou extraordinarias de condominio, previstas na
respectiva convencao ou aprovadas em assembleia geral, desde que documentalmente comprovadas;

VII - A escritura publica ou outro documento publico assinado pelo devedor;

VIII - O documento particular assinado pelo devedor e por 02 (duas) testemunhas;

IX - O instrumento de transacdo referendado pelo Ministério Publico, pela Defensoria Publica, pela
Advocacia Publica, pelos advogados dos transatores ou por conciliador ou mediador credenciado por
tribunal;

X - O contrato garantido por hipoteca, penhor, anticrese ou outro direito real de garantia e aquele
garantido por caugéo;

XI - O contrato de seguro devida em caso de morte;

XII - O crédito decorrente de foro e laudémio;

X1 - A certiddo expedida por serventia notarial ou de registro relativa a valores de emolumentos e
demais despesas devidas pelos atos por ela praticados, fixados nas tabelas estabelecidas em lei;

XIV - O contrato de honorarios profissionais;

XV - Qualquer documento representativo de obrigacdo econémica.

8 1° Ao apresentante dos titulos e documentos de dividas, é facultada a apresentacdo de declaracéo
escrita, do portador do titulo e apresentante, feita sob as penas da lei, assegurando que os documentos 0s
quais deram causa ao saque sejam mantidos em seu poder, com o compromisso de exibi-los a qualquer
momento que exigidos, no lugar em que for determinado, especialmente no caso de sobrevir a sustacao
judicial do protesto.

§ 2° Os titulos ou documentos de dividas poderdo ser apresentados no original, digitalizados,
eletronicamente ou por outro meio seguro disponibilizado pelo Tabelionato e terdo a mesma forca
probante dos originais, sendo, em qualquer hipdtese, de responsabilidade do apresentante o
encaminhamento indevido ao Cartorio.

8§ 3° As certidbes da divida ativa poderdo ser apresentadas a protesto no original, ou em meio eletrénico,
ou mediante simples indicac6es do 6rgdo puablico competente.

8§ 4° Para os titulos e documentos de divida apresentados com diferimento, caberd ao devedor, no

momento do pagamento do débito, da suspensdo judicial ou cancelamento do protesto, o pagamento dos
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valores correspondentes as taxas e aos emolumentos referentes ao apontamento, a distribuicdo (quando

legalmente cabivel), & intimacdo e ao edital (quando houver).

legalmente-cabivel)-a-intimacdo-e-ao-edital-(guando-houver): (Alterado pelo Provimento Conjunto n. °
CGJ/CCI 04/2024)

§ 5° Para os titulos e documentos de divida apresentados sem diferimento, ora referido no paragrafo
anterior, cabera ao devedor, no momento do pagamento do débito no triduo legal, o pagamento dos
valores correspondentes as taxas e aos emolumentos referentes ao apontamento, a distribui¢cdo (quando
legalmente cabivel), a intimag&o e ao edital (quando houver).

8 6° Ocorrendo parcelamento do crédito tributario levado a protesto, ou sua extingéo, total ou parcial, por
quaisquer das hipdteses do art. 156 do Codigo Tributario Nacional, cabera integralmente ao devedor o
pagamento dos emolumentos previstos em lei.

§ 7° Havendo desisténcia ou cancelamento do protesto da certiddo de divida ativa, desde que justificada
pelo apresentante, e ndo se enquadre nas hipoteses do § 6° ndo incidirdo as taxas e emolumentos
previstos em lei.

§ 8° Os titulos de crédito emitidos na forma do art. 889, § 3° do Cddigo Civil, poderdo ser enviados a
protesto por meio eletrénico.

8 9° Os titulos e documentos de divida do interesse de entidades integrantes do Sistema Financeiro
Nacional, assinados eletronicamente fora do ambito da ICP — Brasil (art. 10°, caput, e § 2° da MP 2.200-2,
de 24 de agosto de 2001), poderdo ser recepcionadas para protesto por extrato, desde que atestado pelo

seu emitente, sob as penas da lei, que as informag6es conferem com o que consta na origem.

Art. 383. Os Tabelides de Protesto poderdo recepcionar titulos ou outros documentos de divida
encaminhados por via postal, ficando autorizado o repasse de despesas de devolucdo de documentos ao
apresentante, conforme a tabela de postagens da Empresa de Correios e Telégrafos.

Paragrafo Unico. Também poderdo ser enviados certiddes e outros documentos de protesto a distancia,

conforme solicitacéo, efetuando-se o repasse das respectivas despesas postais aos solicitantes.
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Art. 384. A certiddo negativa ou positiva referente a consulta de titulos protocolizados, ainda nédo
protestados, podera ser fornecida preventivamente aos devedores.

Art. 385. Fica instituida pelo Instituto de Estudos de Protestos de Titulos do Brasil — Secdo Bahia, a
Central de Remessa de Titulos, denominada Central de Remessa de Arquivos (CRA/BA), de adesdo
obrigatoria aos Tabelides de Protesto, a qual observara, necessariamente, as regras de competéncia
territorial, para a remessa de titulos e documentos de divida aos tabelionatos locais.

Art. 386. Nas localidades onde houver mais de um Tabelido de Protesto de Titulos haverd,
obrigatoriamente, um servico de distribuicdo, instalado e mantido pelos proprios tabelides, seguindo as
disposicOes da Lei 9.492/1997.

Art. 387. Nos termos do disposto no paragrafo Unico do artigo 7° da Lei Federal n°® 9.492/1997, as
despesas com distribuicdo de titulos para protesto, onde houver mais de um Tabelionato, serdo cobradas
por meio de Documentos de Arrecadacdo instituidos pelo TJBA, com codigos dos respectivos

Tabelionatos de Protesto, para os quais os titulos e documentos de divida forem distribuidos.

Art. 388. A recepcdo e protesto de cheques seguirdo as disposi¢des contidas no Codigo Nacional de

Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.
CAPITULO IV - DO APONTAMENTO

Art. 389. A apresentacdo de documentos e titulos para protesto seguird o quanto disposto no art. 5° da Lei
Federal n® 9.492, de 10 de setembro de 1997.

Art. 390. A escrituracdo do Livro Protocolo seguira o quanto disposto no art. 32 da Lei Federal n® 9492,
de 10 de setembro de 1997.
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Art. 391. Serdo averbados no Livro Protocolo a data e a forma do cumprimento da intimagdo, assim

como a data do pagamento, da sustacdo judicial do protesto, da devolugdo ou do protesto do documento.

Art. 392. Na hipotese de diferimento na cobranga de custas, o Instituto de Estudos de Protesto de Titulos
do Brasil — Secdo Bahia - IEPTB/BA, ao verificar vicios, irregularidades, inconformidades e
inconsisténcias nas remessas dos titulos aos cartérios, durante o decurso do prazo legal para o efetivo
protesto, esta autorizado a efetuar o estorno dessas remessas, sem qualquer incidéncia de custas previstas
em lei, sejam taxas, emolumentos, despesas ou contribuicbes, pelo envio dos titulos a protesto

indevidamente apresentados.

CAPITULO V - DA INTIMACAO

Art. 393. Protocolizado o titulo ou o documento de divida, o tabelido expedirad intimacao ao devedor, nos
termos dos arts. 14 e 15 da Lei n°® 9.492/97.

8§ 1° Para a intimagéo, o tabelido de protesto podera utilizar qualquer meio, atendendo as peculiaridades
locais e com vistas a maior eficiéncia, desde que o recebimento fique assegurado e comprovado por meio
de protocolo, servigo de Aviso de Recebimento - AR ou documento equivalente.

§ 2° Compreendem-se como devedores:

| - 0s emitentes de nota promissdria ou cheque;

Il - os sacados na letra de cambio e duplicata;

I11 - as pessoas indicadas pelo apresentante ou credor como responsaveis pelo cumprimento da obrigacéo.
§ 3° Havendo mais de um devedor, a intimacdo a qualquer deles autoriza o protesto do documento de
responsabilidade solidéria.

8§ 4°. O aviso do protesto aos coobrigados ndo incumbe ao Tabelido de Protesto, mas ao portador do titulo
cambiario, nos termos da legislacdo pertinente.

§ 5° Caso 0 apresentante opte pela necessidade de intimagéo obrigatoria dos devedores solidarios de um
mesmo documento de divida ou titulo de crédito, cabera ao Tabelido proceder a protocolizacdo, com a

inclusdo dos devedores responsaveis pela obrigacdo, ndo podendo deixar de figurarem no termo de
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lavratura e registro de protesto, devendo o apresentante pagar o valor das despesas das respectivas
intimagOes, conforme art. 21, 8 4°, da Lei Federal n°® 9.492/97.

Art. 394. S&o requisitos da intimacao:

| — nome, endereco e o CPF ou CNPJ do devedor;

Il — caracteristicas do titulo ou do documento de divida apontado, como espécie, nimero, valor e
vencimento, bem como discriminacdo das quantias devidas, assim compreendidos 0s acréscimos,
emolumentos e outras despesas;

[11 — nimero do protocolo;

IV — nome do credor ou favorecido e do apresentante;

V —endereco e horario de funcionamento do Tabelionato de Protestos;

VI — prazo limite para o pagamento;

VIl — intimacdo para o aceite ou pagamento no triduo legal, alertando-se quanto a possibilidade de
oferecimento de resposta escrita no mesmo prazo;

VIII —tipo e motivo do protesto; e

IX —assinatura do tabelido.

tabelido—renovara—a—remessa—das—intimacbes—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI
04/2024)

Art. 395. Considera-se frustrada a intimacdo por meio postal quando o aviso de recepcdo (AR) ndo for
devolvido pelos correios no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da postagem da intimacdo, devendo a
intimacdo ser realizada por edital.

Paragrafo Unico. A comprovacao do cumprimento podera ser realizada mediante consulta de rastreamento
disponibilizada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT), em sistema eletrénico ou

aplicativo, a ser certificada e datada pelo Tabelido.
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Art. 396. A remessa da intimacdo, dentro da competéncia territorial do tabelionato, podera ser feita por
portador do préprio tabelido ou por qualquer outro meio, desde que o recebimento fique assegurado e
comprovado por protocolo, aviso de recep¢do ou documento equivalente.

§ 1° O tabelido podera disponibilizar ao interessado previamente cadastrado, 0 acesso a intimagdo por
meio da rede mundial de computadores (internet), mediante utilizacdo de certificacdo digital ou outro
meio seguro, considerando realizada a intimagéo, no dia em que o devedor ou seu procurador efetivar a
consulta eletronica ao teor da intimacao.

§ 2° O tabelido podera adotar outros meios iddneos para localizagdo do devedor.

8 3° O tabelido podera utilizar meio eletrénico ou aplicativo multiplataforma de mensagens instantaneas e
chamadas de voz para enviar as intimac6es, quando disponiveis 0s respectivos dados ou o endereco
eletrénico do devedor, caso em que a intimacdo sera considerada cumprida quando comprovada por esse
mesmo meio a entrega no referido endereco e ciéncia do devedor. Decorrido o prazo de 24 horas, sem
confirmacdo de recebimento do devedor, devera ser providéncia a intimacéo fisica, nos termos do caput,

observando-se o triduo legal e se for o caso, a intimacéo por edital, conforme artigos 398 e seguintes.

triduo-legal—(Alterado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

8§ 4° Somente sera dispensada a remessa da intimag&o, quando:

| - 0 devedor tiver declarado expressamente a recusa ao aceite ou pagamento;

Il - o devedor seja objeto de concurso de credores ou faléncia;

I11 - 0 devedor indicado para aceitar ou pagar for residente ou domiciliado fora da competéncia territorial
do Tabelionato;

IV - 0 apresentante tenha solicitado expressamente o protesto por edital, por desconhecer o endereco atual
do devedor;

V - 0 endereco for insuficiente para promover a localizacdo do devedor.
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Art. 397. As intimagdes poderdo ser entregues a empresas prestadoras de servicos, especialmente

constituidas mandatarias para esse fim.

Art. 398. A intimacéo por edital seré feita:

| - se o devedor ou seu endereco for desconhecido;

Il - se o devedor estiver em lugar incerto ou ignorado;

I11 - se o devedor for residente ou domiciliado fora da competéncia territorial do tabelionato, ressalvado
ao tabelido a possibilidade de utilizar meios de localizagdo do devedor;

IV - se ndo houver pessoa capaz que se disponha a receber a intimagdo endereco fornecido pelo
apresentante;

V - se ninguém se dispuser a receber a intimacéo;

VI - se na forma do art. 14, 81°, da Lei n°® 9.492/97, for tentada a intimagdo pessoal no endereco da pessoa
indicada para aceitar ou pagar;

VII — se o devedor for falecido;

VIII - se os dados que compdem o endereco forem insuficientes, inexistentes ou ndo localizados.

8 1° O edital sera afixado no Tabelionato e, publicado pela imprensa local ou em jornal eletronico na rede
mundial de computadores (internet), com indicacdo do endereco deste, onde houver jornal de circulacdo
diaria, podendo ainda ser disponibilizado no site do tabelionato, vedada a exigéncia do comparecimento
do apresentante em cartério para proceder a autorizacdo da publicacdo e 0 pagamento prévio desta
despesa.

§ 2° Entende-se por jornal de circulagdo diaria, aquele que possua publicacéo didria no municipio-sede do
tabelionato, mesmo havendo circulagdo em outros municipios ou na internet.

8§ 3° Na hipotese de mais de um apontamento relativo ao mesmo devedor é admitido o agrupamento para
fins de publicacéo.

8§ 4° A publicacdo mencionada no 8 1° poderd, a critério dos Tabelides, ser realizada em jornal eletronico,
devidamente matriculado na forma do artigo 122 da Lei Federal n°® 6.015/1973, de livre e amplo acesso ao
publico até a data do registro do protesto, disponivel na internet, divulgado e mantido pelo Instituto de

Estudos de Protesto de Titulos do Brasil.
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8§ 5° O jornal eletrénico devera conter a ferramenta de busca baseada no CPF ou no CNPJ do devedor ou
do sacado ndo aceitante, que ficara disponivel para consulta gratuita e aberta a todos 0s usuarios até a data
do registro do protesto

§ 6° Os Tabelides de Protesto publicardo as Intimacgdes por edital no sitio eletrénico da Central Nacional
de Servigos Eletronicos dos Tabelides de Protesto (CENPROT) ou de suas seccionais, remeterdo
diariamente os editais em layout e horério definidos pelo Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do
Brasil, observando-se, em todos os casos, 0 prazo para a lavratura do protesto consignado no art. 13 da
Lei n. 9.492, de 10 de setembro de 1997, devendo os Tabelides divulgarem em suas unidades e

respectivos sites, quando houver, o link para o jornal eletrénico de publicacdo de editais de protesto.

A= - ~ - -

04/2024)
§ 7° Sera certificada no edital a data de sua afixagao.

8 8° Os editais serdo arquivados no cartdrio e em ordem cronolégica.
Art. 399. O protesto lavrado em decorréncia de decisao judicial independe de nova intimacéo.
CAPITULO VI - DA DESISTENCIA E SUSTACAO DO PROTESTO

Art. 400. Antes da lavratura do protesto podera o apresentante retirar o titulo ou documento de divida,
pagos 0s emolumentos e demais despesas.

Paragrafo unico. A desisténcia do protesto sera formalizada pelo apresentante, por escrito, devendo o
tabelido devolver o documento no ato do requerimento, que sera arquivado em ordem cronoldgica,
podendo ser feita por meio eletrdnico, com a utilizacdo de certificado digital no ambito da ICP Brasil ou

de outro meio seguro disponibilizado pelo Tabelionato ao apresentante.
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Art. 401. As ordens judiciais dirigidas aos Tabelionatos de Protesto para, dentre outras medidas, mandar
registrar, alterar, sustar, averbar, suspender ou cancelar registros de protesto, devem ser expedidas através
de mandado judicial.

§ 1° O mandado a que se refere o caput deste artigo devera contemplar meios suficientes de identificacdo
do devedor e dados de localizagdo do registro, tais como: nome do devedor, respectivo n° do CPF/CNPJ,
valor do titulo, data do vencimento, data de emissdo, nimero do titulo e do protocolo do apontamento.

§ 2° Ndo sendo materialmente possivel o cumprimento de decisdes genéricas de sustacdes ou suspensdes
de protesto, devera o Tabelido comunicar o fato de imediato a autoridade judicial que expediu 0 mandado.
8 3° Os mandados judiciais poderdo ser assinados com utilizagao de certificado digital no ambito da ICP-
Brasil, dentro dos padrdes definidos pelo Egrégio Tribunal de Justica.

Art. 402. O titulo cujo protesto houver sido sustado judicialmente, que permanecerd a disposi¢ao do
respectivo juizo, sé podera ser pago, protestado ou retirado com autorizacao judicial.

8 1° Os mandados de sustacdo de protesto devem ser arquivados juntamente com os titulos a que se
referem; serd elaborado indice dos titulos os quais tenham seus protestos sustados, pelos nomes dos
intimados.

§ 2° Os mandados de sustagéo de protesto poderédo ser expedidos na forma eletronica, dentro dos padrdes

definidos pelo Egrégio Tribunal de Justica, sendo arquivados em midia digital.

Art. 403. O cumprimento de mandados de sustacdo, recebidos apds a lavratura e o registro do protesto,
ocorrera mediante averbacdo, ex officio, no respectivo registro, consignando que os efeitos do protesto
foram suspensos por determinacao judicial.

| - O tabelionato procedera na forma estabelecida no caput deste artigo, na hipotese de receber
comunicacgdo ou determinacdo de suspensdo dos efeitos de protesto registrado.

Il - Das certiddes expedidas, apds qualquer uma dessas averbacBes, ndo constardo os registros a elas
referentes, salvo por requerimento escrito do proprio devedor ou por ordem judicial.

I11 - Os mandados de sustacdo de protestos devem ser arquivados juntamente com os titulos a que se

referem.
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Paragrafo Gnico. Na hipdtese de concessdo de tutela antecipada de suspensdo dos efeitos do protesto, o
Tabelido procedera a anotagdo da referida determinagdo, mesmo que provisoria, na margem do registro de
protesto, e serd negativa a certiddo em favor da pessoa que tenha protesto cujos efeitos estejam

judicialmente suspensos.

suspenses: (Alterado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

Art. 404. Na solucdo final dos processos de sustacdo de protesto, o Juiz de Direito expedira
correspondéncia ao Tabelionato de Protesto, determinando a efetivagdo do protesto ou a restituicdo do
titulo, sendo a deciséo averbada no Livro Protocolo.

CAPITULO VII - DO PAGAMENTO

Art. 405. Respeitado o horario geral de funcionamento dos estabelecimentos bancarios locais, o
pagamento do titulo ndo podera ser recusado, desde que oferecido no prazo legal, no Tabelionato de

Protesto competente ou em estabelecimento bancério autorizado.

Art. 406. O valor a pagar sera o declarado pelo apresentante, na data do apontamento, acrescido dos
emolumentos devidos ao Tabelido, das despesas com intimacdo, publicacdo do edital, tarifa bancéria
incidente sobre o pagamento, prestacdo de contas ao apresentante do titulo e demais despesas que

ocorram.

Art. 407. O pagamento podera:
| - ser realizado por meio de cheque administrativo, emitido em favor do apresentante do documento e
entregue ao tabelionato até o encerramento do prazo para protesto;
Il - ser recebido diretamente por estabelecimento bancario com o qual o tabelionato mantenha convénio
para arrecadacgéo e prestacdo de contas aos apresentantes dos documentos.
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Il - ser realizado diretamente junto ao Tabelionato de Protesto, mediante cartdo de crédito, débito ou
PIX.

8§ 1° A responsabilidade pelo recebimento e liquidacdo do crédito perante o tabelionato, dentro do triduo
legal, é do estabelecimento no qual foi realizado o pagamento.

§ 2° O Tabelido, confirmando a realizagdo do pagamento, deixard o titulo ou documento de divida a
disposicdo no Cartdrio para entrega ao interessado ou devedor, ressalvada a hipdtese dos titulos

apontados por indicacéo.

Art. 408. A quitacdo sera dada quando do efetivo recebimento do crédito.
Paragrafo unico. O Tabelido podera inutilizar, seis (06) meses depois da data do pagamento, os titulos e
os documentos de dividas ndo retirados pelo devedor ou interessado, desde que conservados 0s

microfilmes ou as imagens gravadas por processo eletrénico.

Art. 409. O valor devido referente ao pagamento efetuado no triduo legal pelo sacado, sera
disponibilizado pelo Tabelido de Protesto ao apresentante, no primeiro dia util posterior ao do efetivo

recebimento.

Art. 410. O valor do titulo ou documento de divida com clausula de correcdo monetéria sera atualizado

pelo apresentante na data da apresentacdo, de acordo com os indices nele contido ou com os oficiais.

Art. 411. O valor do titulo ou documento de divida expresso em moeda estrangeira sera atualizado pelo

apresentante na data da apresentacdo, de acordo com o cambio do dia.
CAPITULO VIII - DA LAVRATURA E REGISTRO DO PROTESTO

Art. 412. O protesto sera lavrado e registrado:
| - apds 3 (trés) dias uteis, contados da protocolizacdo do titulo ou do documento de divida, quando nédo
realizado o pagamento, aceite ou devolucdo, ndo recepcionada a ordem judicial da sustacdo e nao
formalizada a desisténcia do protesto;
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Il - no primeiro dia util subsequente, apds o recebimento da revogacao de ordem de sustacao judicial, ndo
havendo necessidade de proceder nova intimacéo do devedor.

8 1° Na contagem desse prazo, exclui-se o dia da protocolizagéo e inclui-se o do vencimento.

§ 2° Considera-se dia Gtil para o fim da contagem do prazo para o registro do protesto, aquele em que 0
expediente bancario para o publico, na localidade, esteja sendo prestado de acordo com o horéario de
atendimento fixado pela Federacdo Brasileira de Bancos — FEBRABAN.

§ 3° Quando a intimacdo for efetivada, no Gltimo dia do prazo ou além dele, por motivo de for¢a maior, o
protesto sera tirado no primeiro dia Gtil subsequente.

Art. 413. O registro do protesto e seu instrumento deverdo conter, a0 menos:

| - data e nimero de protocolizagéo;

I - nome do apresentante e endereco;

I11 - reproducdo ou transcricdo do documento ou das indicacOes feitas pelo apresentante e declaracfes
nele inseridas;

IV - certiddo das intimacdes feitas e das respostas eventualmente oferecidas;

V - indicacdo dos intervenientes voluntarios e das firmas por eles honradas;

VI - a aquiescéncia do portador ao aceite por honra;

VII - nome, nimero do documento de identificacdo do devedor e endereco;

VIII - data e assinatura do Tabelido de Protesto, de seus substitutos ou de Escrevente autorizado.

IX — tipo do protesto, se comum ou para fins especiais falimentares ou de deducéo contabil, previsto no
art. 9-A da Lei n° 9.430/96;

X —motivo do protesto, se por falta de pagamento, de aceite, de devolucédo ou de data de aceite.

Paragrafo Gnico. A transcricdo do documento no registro e instrumento de protesto e das demais
declaracdes neles inseridas, podem ser dispensadas, quando sua imagem for conservada no arquivo do
tabelionato mediante copia reprografica, micrografica ou gravacdo eletronica, independentemente de

autorizacao.

Art. 414, Nao se lavrara segundo protesto do mesmo titulo ou documento de divida, salvo:
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| - se o primeiro protesto for cancelado, a requerimento do credor, em razdo de erro no preenchimento de
dados fornecidos para o protesto lavrado;

Il —se lavrado o protesto comum, o apresentante desejar o especial fins de faléncia ou deducdo contébil,
conforme o inciso VI, art. 374 deste Codigo de Normas.

art. Odi = (Alterado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

Il - se necessario para comprovar a inadimpléncia e o descumprimento de prestagdes que ndo estavam

vencidas quando do primeiro protesto;
IV - na hipotese de desconsideracao de personalidade juridica;
V - na hipotese de novacéo, parcelamento ou renegociacao de divida.

Art. 415. Na motivacdo do protesto, o Tabelido informara se este foi lavrado por falta de pagamento, de
aceite ou de devolucéo.

8§ 1° Sempre que o titulo estiver vencido, o protesto sera lavrado por falta de pagamento.

§ 2° O protesto por falta de aceite sera lavrado quando o titulo ndo estiver vencido, apos o decurso do

prazo legal para o aceite ou a devolucao.

Art. 416. O deferimento do processamento da recuperacdo judicial, de empresario e de sociedade
empresarial, ndo impede o protesto de titulos e documentos de divida relacionados com o requerente do

beneficio legal.

Art. 417. O instrumento de protesto estard a disposicdo do apresentante, acompanhado do documento
protestado, quando houver, no primeiro dia Util seguinte ao prazo para a lavratura do termo de protesto,
podendo ser disponibilizado ao apresentante de forma eletrénica, bem como assinada por este meio,
independente de autorizacéo.

Art. 418. Quando solicitado ao Tabelido, pelo credor ou apresentante, podera este fornecer 22 via de
Instrumento de Protesto lavrado e registrado ao solicitante, devendo fazer mencdo deste fato no

documento.

bibid
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Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)
Paragrafo Unico. Caso seja satisfatorio ao apresentante, o Tabelido podera fornecer certiddo de inteiro teor

ou ainda cépia autenticada dos seus livros e registros, ao invés do Instrumento de Protesto.

CAPITULO IX — DA RETIFICACAO, DA AVERBACAO E DO CANCELAMENTO DO
PROTESTO.

Art. 419. A averbacdo de retificacdo seguira os comandos descritos no artigo 25 da Lei Federal n°
9.492/1997.

Art. 420. O cancelamento do registro do protesto sera solicitado diretamente ao tabelido, por qualquer
interessado, na forma do art. 26 da Lei Federal n® 9.492/1997, seguindo, ainda, os comandos do Codigo
Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ, mediante apresentacao:

| - do documento protestado, cuja copia ficara arquivada, na serventia em ordem cronoldgica;

Il - do instrumento de protesto, expedido pela serventia, em hipotese de protesto por indicacdo, ou do
instrumento de protesto autenticado através da CENPROT;

I11 - de declaracdo de anuéncia firmada pelo credor endossante, no caso de endosso-mandato, ou pelo
endossatario, em todas as hipoteses;

IV - de requerimento do apresentante;

V - de requerimento do titular da conta-corrente bancaria, acompanhado de documento comprobatério, no
caso de protesto de cheque, nas circunstancias previstas no Cédigo Nacional de Normas da Corregedoria
Nacional de Justica do CNJ.

8 1° A declaracdo de anuéncia deverd conter a identificacdo do credor e sua assinatura reconhecida,
admitindo-se o cancelamento mediante declaracdo de anuéncia, formalizada por meio eletrénico, com a
utilizacdo de certificado digital, no ambito ICP-Brasil ou outro meio seguro disponibilizado pelo

Tabelionato.

e -
X PODER JUDICIARIO Corregedoria N Corregedoria
= j‘- l@ DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

162



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

§ 2° A comprovacdo dos poderes de representacdo do signatario da declaracdo de documento de quitagao
poderé ser exigida perante o tabelionato de protesto.

§ 3° Havendo na declaragdo de anuéncia mais de um titulo ou documento de divida cujo protesto tenha
ocorrido em tabelionatos diferentes, o requerente podera apresentar, a cada um, copia da anuéncia, desde
que autenticada por tabelido de notas.

8 4° Admite-se o pedido de cancelamento pela internet, mediante anuéncia do credor ou apresentante,
subscrita ou com assinatura eletronica qualificada, ou com a assinatura eletrénica avancada ja empregada
para a subscricdo do titulo ou documento de divida, ou, ainda, com outro meio seguro posto a disposicao
pelo Tabelionato

Art. 421. O cancelamento do protesto, fundado em outro motivo, que ndo o pagamento do titulo ou
documento de divida, sera, quando ndo exista anuéncia do apresentante ou credor, efetivado por
determinacdo judicial, uma vez pagos 0os emolumentos, acrescimos legais e demais despesas devidas ao
Tabelido de Protesto.

Paragrafo Unico. O requerimento para cancelamento do protesto também poderd ser apresentado por
qualquer interessado perante o Juizo Corregedor Permanente do respectivo Tabelionato, que considerara a
possibilidade de atender ao pedido, independentemente de acdo direta, ou encaminhara o interessado para

as vias ordinarias.

Art. 422. Em hipétese de cancelamento de protesto, mediante declaracdo de anuéncia, o Tabelido de
Protesto podera ainda solicitar, como forma de assegurar a autenticidade do ato, os seguintes requisitos na
declaracéo:

| - estar individualizada por Tabelionato de Protesto, confeccionada em papel timbrado original, com o
carimbo constando nimero do CNPJ da pessoa juridica credora, ou o numero do CPF da pessoa fisica
credora, bem como endereco atualizado e telefones para contato;

Il - possuir nome completo do emitente da carta, sua fun¢do na empresa em hipotese de pessoa juridica,

indicacdo dos niumeros do RG e do CPF;
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I11 - constar identificacdo do devedor e o respectivo numero do CPF ou CNPJ, a depender da hipotese de
ser pessoa fisica ou juridica;

IV - constar os dados necessarios a correta identificacdo do titulo, a saber: valor, data de vencimento, data
de emissdo, nimero do titulo e do protocolo de apontamento;

V - acompanhar de documentos comprobatérios dos poderes para assinatura;

VI - em caso de anuéncia oriunda de outros Estados ou Comarcas, reconhecimento do sinal publico por

Tabelionato de Notas.

Art. 423. Os tabelionatos de protesto poderdo adotar sistemas eletronicos seguros para fins de realizacao
do servico de cancelamento de protesto, junto aos apresentantes e credores, independentemente de

autorizagao.

Art. 424. Quando o cancelamento decorrer de declaracdo da inexisténcia da divida ou da extingdo da
obrigacéo correspondente ao titulo ou documento de divida protestado, podera a providéncia ser requerida
pelo interessado, ou por procurador que o represente com poderes especiais, diretamente ao Tabelido de
Protesto, mediante a apresentacdo de certidao, expedida pelo Juizo competente, com mencédo do transito
em julgado.

Paréagrafo Unico. E facultada a substituicio da certiddo descrita no caput, pela apresentacio do titulo ou
documento de divida quitado, pagos os emolumentos, acréscimos legais e demais despesas devidas ao

Tabelido.

Art. 425. As ordens judiciais de cancelamento provisério ou de cancelamento proferidas em sede de

tutela antecipada deverdo ser acatadas como sendo de suspensao proviséria dos efeitos do protesto.

Art. 426. Quando a extingdo da obrigacdo decorrer de processo judicial, em substituicdo ao titulo, podera
ser apresentada certiddao declaratdria, expedida pelo juizo processante com mengdo ao transito em

julgado.
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Art. 427. O cancelamento sera feito no registro do protesto ou em documento separado pelo Tabelido, seu
substituto ou escrevente autorizado.

Paragrafo Unico. O tabelido ndo € responsavel pela retirada do nome do devedor que tenha sido inserido
em cadastro das entidades representativas do comércio e da industria, ou daquelas vinculadas a protecao
do crédito, cabendo-lhe apenas a expedicdo das certidGes previstas no art. 29 da Lei Federal n°
9.492/1997.

CAPITULO X - DAS CERTIDOES

SECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 428. A emissdo de certiddes nos Tabelionatos de Protesto seguira os comandos estabelecidos no 27 e
seguintes da Lei Federal n® 9492, de 10 de setembro de 1997 e do art. 360 e seguintes do Cddigo

Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

CGJ/CCI 04/2024)

Art. 429. E vedada a exclusdo ou omissdo de nomes e de protestos, ainda que em carater provisorio ou
parcial, salvo quando decorrente do cancelamento do protesto ou por ordem judicial.

8§ 1° A suspenséo dos efeitos do protesto sera averbada, com a cessagéo da publicidade do protesto.

8§ 2° Revogada a determinagéo judicial, averbar-se-a tal determinacdo, voltando o protesto a produzir seus

regulares efeitos.

Art. 430. Considerando que o protesto se refere a homdnimo, e ndo constando elementos identificadores
nos assentos da propria Serventia ou nos documentos regularmente arquivados, o interessado, ao pedir a
expedicao certiddo negativa, devera apresentar:

| - copia autenticada da carteira de identidade;

Il - atestado de duas testemunhas as quais declarem conhecer o interessado e que ndo se referem a ele

aqueles protestos;
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I11 - declaragéo do interessado, sob responsabilidade civil e criminal, dessa circunstancia.

Art. 431. Podera ser fornecida certiddo de titulo, ndo protestado, por solicitacdo do devedor, por ordem
judicial ou quando se tratar de intimacg&o por edital.

§1°. E vedado recusar certiddo negativa ao devedor de titulo ainda ndo protestado.

§2°, O fornecimento de copias ou certiddes de documentos arquivados na serventia se limita ao prazo
maximo de até 10 anos, nos termos do art. 30 Lei n. 9.492/1997, ndo devendo ser fornecidas cdpias dos
demais documentos, salvo para as partes ou com autorizacdo judicial, e conforme art. 132 do Cddigo
Nacional de Normas.

3°. Os tabelides de protesto podem prestar a qualquer pessoa que requeira informacdes e fornecer copias

de documentos arquivados relativas a protestos nao cancelados.

- (Alterado
pelo Provimento Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

Art. 432. Os Tabelionatos de Protesto poderdo implantar sistema de processamento de dados que permita
a troca de informacdes eletronicas, assinadas digitalmente, visando a expedicdo de certiddes ou
informacGes em tempo real, sendo o0s aspectos técnicos de eficiéncia e seguranca de inteira

responsabilidade dos seus titulares ou de suas entidades associativas.

Art. 433. Os tabelionatos de protesto poderdo organizar, instalar e manter servigco de informacao através
de postos avancados, administrado por suas centrais de distribuicdo de protestos ou ainda por iniciativa do
Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil - Secdo Bahia (IEPTB-BA).

Paragrafo Unico. Nos postos avancgados, referidos no caput é vedada a préatica de atos cartorarios, podendo
ser realizada solicitacdo de apontamento de titulos para protesto e certidGes, bem como a entrega de

certiddes.

SECAO Il - DAS CERTIDOES A ENTIDADES DE CLASSE
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Art. 434. O fornecimento de certiddo, em forma de relagdo, as entidades representativas do comércio e da
industria, ou aquelas vinculadas a protecdo do crédito, ficard condicionado ao seguinte:

| - a certid@o deve referir-se apenas a protestos e cancelamentos realizados;

Il - a informacédo deve ser reservada, ndo podendo ser objeto de publicidade pela imprensa, nem mesmo
parcialmente;

I11 - a informag&o deve ser integrada ao banco de dados do recebedor dentro de 24 (vinte e quatro) horas
de seu recebimento.

8 1° Para manutencdo da integridade dos cadastros de tais entidades, deverdo as mesmas obter,
obrigatoriamente, certiddo dos atos que modifiquem a situagdo de seu banco de dados, como as
retificacdes e averbagdes no registro do protesto, ou expedicéo e revogacdo de ordens judiciais, tais como
suspensdo dos efeitos do protesto e similares.

8 2° As certidoes em forma de relacdo poderdo ser encaminhadas em meio eletronico, com a utilizacéo de

certificado digital no &mbito da ICP-Brasil ou outro meio seguro disponibilizado pela solicitante.

Art. 435. Sera suspenso o fornecimento de novas certiddes a entidade que desatender o carater sigiloso

desta, prestar informacéo de protesto cancelado ou descumprir qualquer dos requisitos legais.

Art. 436. Os Tabelides de Protesto poderdo fornecer certiddes para atender ao interesse de entidades
publicas ou privadas, que tenham fins cientificos e por objeto a pesquisa e a estatistica, desde que
solicitadas, por escrito, indicando:

| - 0 numero de protestos tirados em um determinado periodo;

I - 0 nimero dos cancelamentos efetivados, especificando o tipo de protesto.

Paragrafo unico. As certiddes devem se referir, exclusivamente, a quantidade de atos praticados, com

omissdo dos nomes daqueles que tenham figurado nos respectivos titulos.

Art. 437. Os Tabelides de Protesto deverdo enviar, gratuita e diariamente, sob pena de responsabilidade
disciplinar, ao Instituto de Estudos de Protestos de Titulos do Brasil — Secdo Bahia, e/ou sua entidade
nacional, relacdo diaria dos protestos lavrados, bem como dos protestos cancelados, preferencialmente em

meio eletrbnico, inclusive o historico dos ultimos 5 (cinco) anos, indicando-se 0s seguintes dados:
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| - nome do devedor;
Il - nimero de inscricdo no CNPJ ou CPF do devedor;
I11 - valor e niimero do titulo;

IV - livro e folha de protesto.

Art. 438. O Instituto de Estudo de Protestos de Titulos do Brasil — Secdo Bahia e/ou sua entidade
nacional, devera permitir, pela rede Internet, consulta livre e gratuita aos interessados acerca da existéncia
ou ndo de protestos lavrados em desfavor de qualquer pessoa fisica ou juridica.

| - aconsulta somente sera permitida e realizada de forma individual, por cada interessado;

Il - a consulta sera feita apenas pelo nimero de inscricdo no CNPJ ou no CPF da pessoa pesquisada;

I11 - a consulta ndo tera valor de certiddo e a resposta do sistema devera conter, a0 menos, a informagéo
da existéncia ou ndo de protesto em desfavor do CNPJ ou CPF informado e, em caso positivo, em qual
Tabelionato de Protesto consta o registro de protesto.

Paragrafo unico. Informacdes adicionais do registro de protesto deverdo ser obtidos mediante pedido de

certidao junto ao Tabelionato competente.
CAPITULO XI - DA CENTRAL DE SERVICO ELETRONICO COMPARTILHADO
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 439. Os Tabelides de Protesto de Titulos do Estado da Bahia prestardo servicos eletronicos de
maneira compartilhada por intermédio da CENPROT - Central de Servicos Eletrénicos Compartilhados
dos Tabelides de Protesto do Estado da Bahia.

Paragrafo Unico. E obrigatéria a adesdo de todos os tabelifes de protesto do estado ou responsaveis
interinos pelo expediente a CENPROT de que trata o caput deste artigo, a qual ficardo vinculados, sob

pena de responsabilizacdo disciplinar nos termos do inciso | do caput do artigo 31 da Lei n° 8.935/94
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Art. 440. Os Tabelides de Protesto de Titulos do Estado da Bahia deverdo observar as disposicdes

relativas 8 CENPROT previstas no Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do

CNJ e demais atos normativos expedidos pelo Instituto de Estudos de Protesto de Titulo.

:(Revogado pelo Provimento
Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

}—Central-detnformacBes-deProtesto{CHP)que-permitira—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. °
CGICCI 04/2024)

~ - .

:—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI
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Provimento Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

~ ~ A
a aYatala alala a aWal fa NN ala a
vivanw G v v v

eadastrados-(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

H—Central-de-Certiddes-deProtesto (CERTPROT)destinada—a:—(Revogado pelo Provimento Conjunto
n. © CGJ/CCI 04/2024)

Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)
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ici —(Revogado pelo Provimento Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

protestadas—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

SECAO Il - DA CENTRAL DE INFORMACOES DE PROTESTO (CIP)

(Revogado pelo Provimento Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

~ - ~

:—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. °
CGJ/CCI 04/2024)

+-neme-do-deveder;-(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)
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cancelamento,—S”para—sustado—judicialmente, A para—averbacdo;—(Revogado pelo Provimento
Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)
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cispenibitizadopela-Central-(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)
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do-pretesto—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

SECAO Il - DA CENTRAL DE REMESSA DE ARQUIVOS (CRA)
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de—protesto—da—comarca—ou—ao—tabelionato,—se—for-tnico—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. °©
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P/——verificar-a-existéneia, no-sistema,-de-arguivos—“CANCEEAMENTO>:—(Revogado pelo Provimento
Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

13>,

pela—entrega—do—instrumento—de—protesto—ao—apresentante—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. °
CGJ/CCI 04/2024)

SECAO IV - DA CENTRAL DE CERTIDOES DE PROTESTO (CERTPROT)

oy -

; ira—(Revogado pelo Provimento

Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

(Revogado pelo Provimento Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)
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pelo
Provimento Conjunto n. ° CGJ/CCI 04/2024)

H——confirmacdo—da—autenticidade—da—certiddo—eletrénica—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. °
CGJ/CCI 04/2024)

protesto—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

CAPITULO XII - DA GUARDA DOS LIVROS, ARQUIVOS E DOCUMENTOS

Art. 458. A guarda dos livros, arquivos e documentos dos Tabelionatos de Protestos seguira os comandos

estabelecidos no Cddigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.
CAPITULO XIIl - DOS EMOLUMENTOS E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 459. Fica autorizado aos tabelionatos de protesto de titulos a celebracdo de convénios atraves do
Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil — Secdo Bahia (IEPTB-BA), estabelecendo que o
recolhimento dos emolumentos e taxas cobrados na apresentacao e distribuicao dos titulos ou documentos
de dividas, inclusive intimacéo e edital, sejam diferidos para as hipdteses previstas no Codigo Nacional
de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

§ 1° O ato lavrado com recolhimento diferido dos emolumentos e taxas correspondentes a apresentagdo e
distribuicdo do titulo e documento de divida devera estar vinculado a Documento de Arrecadacéo diferido
ou a selo de autenticidade, de acordo com as diretrizes técnicas editadas pelo Tribunal de Justica do
Estado da Bahia;
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8§ 2° A retirada ou cancelamento do ato lavrado com recolhimento diferido dos emolumentos e taxas, de
que trata o pardgrafo anterior, devera estar igualmente vinculado a Documento de Arrecadagdo pago ou
selo de autenticidade, conforme diretrizes técnicas editadas pelo Tribunal de Justica do Estado da Bahia.

8§ 3° O ressarcimento das despesas de intimacao e edital sera cobrado de acordo com a data da retirada, do

pagamento ou do cancelamento.

Art. 460. Os emolumentos e demais despesas devidas pela protocolizacdo dos titulos e documentos de
divida que foram protestados sob a rubrica da isencdo ou do diferimento sdo de propriedade do tabelido
de protesto, quando for o caso, que a época praticou o respectivo ato.

8 1° O tabelido de protesto a época responsavel pela préatica do ato podera solicitar ao novo tabelido de

protesto ou responsavel interino, relatorio contendo os titulos pagos e cancelados apos sua saida, para

conferéncia e apuracdo dos valores devidos.

e-apuracao-dos-valeres-devides—(Alterado pelo Provimento Conjunto n. °© CGJ/CCI 04/2024)

§ 2° O tabelido responsavel pelo expediente & época da pratica do ato apresentard ao atual responsavel
pela serventia, a relacdo dos titulos e valores que Ihe sdo devidos, que deverdo ser restituidos pelo atual
responsavel até o dia 10 do més subsequente, salvo convencdo em contrario entre as partes interessadas.

8§ 3° Caso o tabelido ou interino responsavel pelo repasse discorde dos valores apresentados pelo tabelido
responsavel pela pratica do ato, este podera, através de peticdo fundamentada, suscitar ao juizo

corregedor permanente que se pronuncie acerca do valor a ser repassado.

Art. 461. Os formularios de apresentacdo de titulos para protesto, certidGes, instrumentos de protesto e
outros documentos e formularios que sejam necessarios ao servico de protesto, em versdo fisica ou
eletronica, serdo padronizados conforme modelo desenvolvido pelo Instituto de Estudos de Protesto de

Titulos do Brasil - Secdo Bahia.

Art. 462. A reproducdo de microfilme ou do processamento eletronico da imagem, do titulo ou de

qualquer documento arquivado no Tabelionato, quando autenticado pelo Tabelido de Protesto, por seu
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Substituto ou Escrevente autorizado, guarda o mesmo valor do original, independentemente de

restauracéo judicial.
Art. 463. Para 0s servigos a seu cargo, os Tabelides de Protesto poderdo adotar, independentemente de

autorizacdo, sistemas de computacédo, microfilmagem, gravacao eletrénica de imagem e quaisquer outros

meios de reproducao..

TITULO IV - DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 464. O Registro Civil de Pessoas Naturais é considerado oficio da cidadania e estd autorizado a
prestar servico publico relacionado a identificagdo do cidadao, visando auxiliar a emissdo de documento
pelo 6rgdo responsavel, mediante convénio, credenciamento ou matricula, os quais dependerdo de

homologacéo das Corregedorias da Justica.
CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS

Art. 465. O servico de Registro Civil das Pessoas Naturais é norteado pelos principios gerais dispostos na
Parte Geral deste Codigo e, ainda, pelos seguintes principios especificos:

| - Principio da Continuidade: a propiciar coeréncia e compatibilidade dos atos inscritos, de forma a
permitir que se verifique a regularidade destes.

Il - Principio da Territorialidade: a delimitar a atuacdo do Registrador Civil das Pessoas Naturais,
circunscreve o exercicio das funcdes delegadas do Oficio a area territorial definida em lei, sob pena de
nulidade.

I11 - Principio da Instancia, Rogacdo ou Reserva de Iniciativa: definir o ato registral como de iniciativa

exclusiva do interessado, vedada a préatica de atos ex officio, salvo quando a lei assim determinar.
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IV - Principio da Cidadania: promover a acessibilidade da populagdo de tudo o que Ihe for essencial para

concrecdo da cidadania.

CAPITULO Il - DOS LIVROS, DA ESCRITURACAO E DA ORDEM DE SERVICO
SECAO | - DOS LIVROS E CLASSIFICADORES

Art. 466. Havera os seguintes livros no Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais:

| — “A”, de registro de nascimentos;

Il —“B”, de registro de casamentos;

Il — “B Auxiliar”, de registro de casamentos religiosos para efeitos civis;

IV —“C”, de registro de obitos;

V — “C Auxiliar”, de registro de natimortos;

VI - “D”, de registro de edital de proclamas.

VIl — Livro “E”, para registro de emancipag¢do, interdi¢cdo, auséncia, traslado ou registro de nascimento,
casamento e 6Obito de brasileiro ocorrido no estrangeiro, opcdo de nacionalidade, unido estavel e demais
atos relativos ao estado civil.

VIII — Livro Protocolo, para registro da entrada dos procedimentos que envolvam registro ou averbacéo e
demais atos que ndo possam ser lavrados imediatamente.

§ 1° O Livro “E”, privativo do servico de Registro Civil de Pessoas Naturais da 1* circunscri¢do da sede
de cada comarca, observara o limite de 150 (cento e cinquenta) folhas.

8 2° Aos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais fica facultada a manutengdo de livro de

transporte de anotacdes e averbacdes, com as respectivas remissfes aos assentos, em continuidade

Art. 467. Todos os Oficios do Registro Civil das Pessoas Naturais possuirdo, também, classificadores,
caixas de arquivos, ou outro sistema de gerenciamento e arquivamento de documentos, fisicos ou virtuais,
para:
a) auto do procedimento de habilitacdo de casamento;
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b) termo de indicacdo de paternidade, ou cdpia, para os fins da Lei n. 8.560/1992;

c) autos de pedido de registro tardio de nascimento, de retificagdo de registro e de quaisquer outros
procedimentos administrativos que tramitarem no Servico;

d) declaracdo de nascido vivo — DNV;

e) atestado e declaracdo de 6bito — DO;

f) escritura publica, escrito particular e procuracgdo utilizados para a realizacao do ato registral,

g) documento apresentado para o traslado de assentos de nascimento, casamento e ébito de brasileiro
lavrado em pais estrangeiro;

h) declaracdo de pobreza;

i) copia de comunicacdo expedida referentes a Obito, casamento, separacdo, restabelecimento de
casamento, divércio, anulacdo ou nulidade de registro, interdicdo, emancipacdo, auséncia e morte
presumida;

j) mapa dos registros de nascimentos, casamentos e 0bitos encaminhado ao IBGE;

k) mandado e outro expediente judicial,

I) requerimento de expedicédo de certiddo em inteiro teor;

m) nota devolutiva e de exigéncia; e

n) copia das comunicacbes a Defensoria Publica do Estado da Bahia acerca dos registros em que nao

conste a identificacdo da paternidade, para os fins da Lei Estadual n. 13.577/2016.
SECAO Il - DA ESCRITURACAO

Art. 468. Os livros de registro serdo abertos, numerados, autenticados e encerrados pelo Oficial de

registro ou substituto legal.

Art. 469. A escrituracdo sera feita em livros encadernados ou em folhas soltas, ou em meio eletrénico,
sendo que contera cada um deles trezentas (300) folhas numeradas e rubricadas pelo oficial, podendo

utilizar a autenticacdo eletrénica.

Art. 470. Os livros serdo numerados e ao lado da numeracdo apostas as respectivas letras as quais
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representam as finalidades citadas no art. 466, incisos | a VIII deste Codigo.

Art. 471. Os nimeros de ordem dos registros ndo serdo interrompidos ao final de cada livro, continuando

infinitamente nos seguintes da mesma espécie.

Art. 472. A escrituracdo sera feita seguidamente, em ordem cronoldgica de declaragfes, sem
abreviaturas, nem algarismos; no fim de cada assento e antes da subscricdo e das assinaturas, serao

ressalvadas as emendas, entrelinhas ou outras circunstancias que puderem ocasionar davidas.
Art. 473. Findando-se um livro, o imediato tomara o nimero seguinte.

Art. 474. Na escrituracdo dos livros pelo sistema de folhas soltas, a critério do Oficial, poderd o anverso
ser destinado exclusivamente para lavratura do assento, devendo constar na parte superior o nimero de
ordem, livro, folha e o verso sera destinado as averbacGes, anotacdes e retificacoes.

8§ 1° Os livros previstos nos incisos VI e VIII do artigo 466 poderdo ser escriturados exclusivamente em
meio digital e com assinatura eletrénica, nos termos das normas da Infraestrutura de Chaves Pdblicas
Brasileira — ICP-BRASIL, dispensada a versao impressa.

§ 2° E facultado o uso de etiquetas adesivas para a pratica dos atos de anotag&o e averbacio a margem dos

assentos lavrados, mediante livre contratacdo da empresa fabricante de insumos e equipamentos.

Art. 475. Os Registros Civis das Pessoas Naturais deverdo manter indice em papel e/ou eletronico de
forma que permita a localizacdo do registro tanto pelo nome original quanto pelo nome alterado da pessoa

transgénero, observado o sigilo legal.

Art. 476. Constardo dos indices alfabéticos, nos termos das regras gerais deste Codigo, 0s nomes de todos
0s integrantes do assento.

8§ 1° No Livro B constardo os nomes dos contraentes e o, eventualmente, adotado por estes em virtude do
casamento.

§ 2° O indice do Livro C — Auxiliar sera organizado pelo nome do pai e da méde ou pelo nome do
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registrando.
§ 3° E facultado a adogdo de indice eletronico que permita a rapida e eficaz localizagdo do respectivo
termo, em conformidade com o disposto no art. 19, § 8°, da Lei n® 6.015/73.

CAPITULO IV - DO NASCIMENTO
SECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 477. Todo nascimento que ocorrer no territorio nacional devera ser registrado.

Art. 478. Decorrido o prazo legal sem registro, qualquer interessado podera levar o fato ao conhecimento
do Juizo competente, o qual adotara as providéncias cabiveis para a regularizacdo do registro civil.

Art. 479. O registro de nascimento deve ser feito na circunscri¢do do lugar em que tiver ocorrido o parto
ou no lugar da residéncia dos pais, observadas as disposic¢des do art. 50 da Lei n. 6.015/1973.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo legal, o registro deve ser feito na circunscricdo de residéncia do
interessado, observando as disposi¢fes do Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de
Justica do CNLJ.

Art. 480. Em se tratando de crianca menor de um ano falecida e ainda ndo registrada, o registro de
nascimento competird a circunscri¢do do local do 6bito, sendo feito o nascimento e, em seguida, 0 6bito

desta.

Art. 481. Quando se tratar de registro de nascimento de indigena, deverdo ser observadas as regras

estabelecidas na Resolugdo Conjunta n° 03/2012 do CNJ.
Art. 482. Sdo obrigados a declarar o nascimento aqueles previstos no art. 52 da Lei n. 6.015/1973.

SECAO Il - DAS FORMALIDADES PARA O REGISTRO
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Art. 483. O assento de nascimento contera os requisitos previstos no art. 54 da Lei n. 6.015/1973.
Paragrafo Unico - Se qualquer dos comparecentes nao for conhecido do Oficial de Registro, nem puder se
identificar por documento, deverdo participar do ato pelo menos duas testemunhas, devidamente
qualificadas, que o conhecam e atestem sua identidade.

Art. 484. O nascimento de gémeos e a sua ordem deverdo observar o quanto determinado no art. 63 da
Lein. 6.015/1973.
Paragrafo unico. Sendo caso de gravidez gemelar cujo concepto venha a obito antes do nascimento, este

ndo seré considerado gémeo.

Art. 485. Na hipdtese de indisponibilidade do sistema de emissdo de CPF, o registro ndo sera obstado e o

oficial averbara posteriormente o nimero, sem onus.

Art. 486. Para o registro de nascimento é obrigatoria a apresentacdo da Declaracdo de Nascido Vivo -
DNV, expedida em 3 (trés) vias pela maternidade ou estabelecimento hospitalar.

8 1° A segunda via original da declaragdo sera apresentada e arquivada na serventia, em ordem
cronolégica, com indicacdo do nimero do assento.

8 2° No caso de extravio da segunda via da declaracdo, o oficial de registro exigira a apresentacdo de
documento firmado pelo representante legal da unidade de satde, com todos os dados nela contidos.

8 3° Nao constituem motivo para recusa, devolucdo ou solicitacdo de retificacdo da Declaragdo de
Nascido Vivo por parte do oficial de registro, nas hipdteses previstas no art. 54, §1° da Lei Federal
6.015/73.

§ 4° E possivel o registro de nascimento de pessoa havida por técnica de reproducio assistida, também, na
hipdtese do pai ou mae ser pessoa solteira ou divorciada. Nesse caso, além dos documentos previstos no
Caodigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ, deve ser apresentada certiddo

atualizada de nascimento ou casamento com averbacao da separacao ou divorcio.

Art. 487. Ocorrido nascimento fora de maternidade ou estabelecimento de salde e sem assisténcia
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médica, 0 assento somente podera ser lavrado se houver 2 (duas) testemunhas que assistiram ao parto ou
atestem a gravidez.

§ 1° Verificada a hipdtese do caput, o oficial de registro, apds alertar as partes que é crime dar parto
alheio como proprio ou atesta-lo falsamente, emitird, em 3 (trés) vias, a DNV em impresso fornecido
pelas Secretarias Estaduais ou Municipais de Saude.

8§ 2° Preenchida a DNV pelo oficial de registro, a primeira via permanecera na serventia até o primeiro dia
atil do més subsequente, quando sera encaminhada a Secretaria Municipal de Salde, a segunda via ficara
retida no servico e a terceira via sera entregue ao pai ou responsavel legal.

8 3° O registro de crianca nascida fora de estabelecimento de saude serd comunicado, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, aos Conselhos Tutelares local e da residéncia dos pais, e também ao Ministério

Pablico da Comarca, com os dados do registrado, dos pais e 0 endereco onde ocorreu 0 nascimento.
Art. 488. O nome do registrando contera os requisitos previstos nos arts. 55 ao 58, da Lei n. 6.015/1973.
SECAO |1l - DA FILIACAO

Art. 489. O filho, havido ou ndo da relagdo de casamento, ou por adocdo, tera os mesmos direitos e
qualificacGes, proibidas quaisquer designacfes discriminatorias relativas a filiagdo, no registro e nas
certiddes.

Paragrafo Unico. No assento e certiddo de nascimento ndo sera feita referéncia a origem e natureza da
filiacdo, vedando-se a indicacdo do estado civil, do lugar e serventia do casamento dos pais, da ordem de
filiacdo dos irmaos, salvo se tratar de gémeo, ou qualquer outro indicio de que o registrando nédo é fruto

de relacdo conjugal.

Art. 490. Para o registro de filho havido na constancia do casamento ou da unido estavel
basta 0 comparecimento de um dos genitores acompanhado de:

| — certiddo de casamento;

Il — certiddo de registro da unido estavel no Livro E competente.

8 1° O nome do pai constante da Declaracdo de Nascido Vivo ndo constitui prova ou presuncdo da
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paternidade.

§ 2° Ndao se aplica a presuncdo de paternidade na hipdtese dos genitores possuirem 0 mesmo Sexo
bioldgico, devendo ser observado as disposi¢cdes acerca do registro de crianca havida por técnica de
reproducdo assistida, se for o caso.

§ 3° Em razdo de seguranca juridica, as certidGes mencionadas nesse artigo, devem ser capazes de aferir
0s prazos legais de presuncdo de paternidade nos incisos | e Il, do art. 1.597 e art. 1.598, ambos do
Cadigo Civil.

Art. 491. No registro de filhos havidos fora do casamento ou da unido estavel ndo serdo considerados o
estado civil ou eventual parentesco dos genitores, sendo que o Oficial de registro observara a declaracao
manifestada e a uma das seguintes formalidades:

| — pais comparecem, pessoalmente, ou por intermédio de procurador com poderes especificos, ao
Registro Civil das Pessoas Naturais, para efetuar o assento, do qual constard o nome dos genitores e dos
respectivos avos;

Il — apenas a mde comparece com declaracdo de reconhecimento ou anuéncia do pai a efetivacdo do
registro; ou

I11 — apenas o pai comparece, munido da Declaracdo de Nascido Vivo ou declaracdo médica que confirme
a maternidade, com firma reconhecida.

Paragrafo dnico. Nas hipdteses dos incisos constantes do caput, a manifestacdo da vontade por
declaracdo, procuracdo ou anuéncia podera sera feita por instrumento particular, reconhecida a firma do

signatario, ou escritura publica.
SECAO IV - DO REGISTRO COM GENITOR TRANSGENERO

Art. 492. Na hipétese de filho concebido biologicamente por pessoa transgénero ou ndo binéria, o
Registrador lavrara o registro de nascimento mediante apresentacdo da Declaracdo de Nascido Vivo
(DNV) da crianca e dos documentos de identidade dos(as) requerentes, que constardo no assento como
genitores(as) da crianca, consoante for declarado.

8§ 1° A opcdo pelo registro previsto no caput deste artigo sera possivel somente apds a pessoa transgénero
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ou ndo binéria formalizar a averbacdo de prenome e género, a qual sera verificada pelo registrador
mediante apresentacdo de certiddo de inteiro teor, requerida pelo(a) préprio(a) interessado(a),
independentemente de autorizacao judicial.

§ 2° O nome dos(as) genitores(as) constara no registro, desde que:

| — os(as) dois (duas) comparecam, pessoalmente ou através de procurador com poderes especificos, ao
Registro Civil das Pessoas Naturais, para a realizagao do assento;

Il — compareca um(a) dos(as) genitores(as), independentemente de comparecimento ou declaracdo do(a)
outro(a) genitor(a), munido(a) do seu documento de identidade original e da Declaracdo de Nascido Vivo
(DNV) da crianga, alem de documento onde conste 0 nome completo do(a) outro(a) genitor(a) e dos avos
da crianca, cujo nimero sempre que possivel se fara constar do registro;

8 3° Em qualquer das situacgdes previstas no paragrafo anterior — procuracdo ou anuéncia — a manifestacéo
de vontade deverd ser realizada por instrumento publico ou particular, neste caso exigindo-se o
reconhecimento da assinatura.

8 4° O Registrador presumird, para fins do registro previsto nesta Secéo, a boa-fé do(a) declarante. Caso
haja suspeita de fraude, falsidade, ma-fé, vicio de vontade ou simulacdo, fundamentara a recusa e
encaminhara o pedido ao Juiz Corregedor Permanente da comarca.

8 5° No assento de nascimento e na respectiva certiddo ndo se fard& mencdo a transgeneridade dos

genitores.
SECAO V - DO REGISTRADO COM ANOMALIA DE DIFERENCIACAO SEXUAL

Art. 493. Nos casos de diagnostico de Anomalias de Diferenciacdo Sexual — ADS em recém-nascidos, o
registrador constara no registro de nascimento o sexo como ignorado, conforme constatacdo médica
lancada na Declaracdo de Nascido Vivo — DNV.

8§ 1° Faculta-se ao declarante a escolha de prenome neutro, masculino ou feminino.

§ 2° Enquanto o registrado for menor, qualquer um dos representantes legais podera requerer ao
registrador a retificacdo do prenome e a averbacdo do sexo que predominou, gratuitamente, mediante
apresentacdo de laudo médico com a indicacdo da inscricdo no Conselho Regional de Medicina,

independentemente de autorizacdo judicial.

T >
X PODER JUDICIARIO Corregedoria N Corregedoria
| :‘r__ l@ DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

186



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

8 3° Decorrido 60 (sessenta) dias da data do registro e ndo tendo sido realizada a retificacdo pelos
responsaveis, o registrador comunicara o Ministério Publico.

8§ 4° Ocorrido o 6bito do registrado antes da retificacdo mencionada no § 2°, faculta-se a retificacdo do
prenome, a requerimento de qualquer um dos responsaveis, independentemente de laudo médico.

§ 5° O registro previsto no caput tem natureza sigilosa e a informagdo a seu respeito ndo constara da
certiddo, salvo por solicitacdo dos representantes legais, procurador com poderes especificos e firma
reconhecida ou ainda por determinacéo judicial.

§ 6° Verificado que, na Declaragio de Obito (DO) fetal, o campo sexo foi preenchido “ignorado”, o

assento de dbito sera lavrado registrando-se o sexo “ignorado”.

Art. 494. No caso do caput do artigo anterior, a designacédo de sexo sera feita por opcao, a ser realizada a
qualquer tempo e averbada no Registro Civil das Pessoas Naturais, independentemente de autorizacao
judicial ou de comprovacéo de realizacdo de cirurgia de designacdo sexual ou de tratamento hormonal, ou
de apresentacao de laudo médico ou psicologico.

§ 1° E facultada a mudanca do prenome juntamente com a opcao pela designagdo de sexo.

§ 2° A pessoa optante sob poder familiar podera ser representada ou assistida apenas pela méae ou pelo
pai.

8 3° Tratando-se de maior de 12 (doze) anos de idade, sera necessario o consentimento da pessoa optante.
8§ 4° O Oficio do Registro Civil das Pessoas Naturais do registro do nascimento serd o competente para
averbar a opcdo de que trata o caput. Caso a opcao tenha sido realizada em Oficio do Registro Civil das
Pessoas Naturais diverso, serd encaminhada, a expensas da pessoa requerente, para a averbacao, via

Central de InformacGes do Registro Civil (CRC).

Art. 495. Averbada a opcao de que trata o caput do artigo anterior, nenhuma observacdo sobre sexo ou
nome constantes inicialmente do assento constardo nas certiddes do registro.

8§ 1° Por solicitagdo da pessoa registrada ou por determinagdo judicial, podera ser expedida certiddo sobre
inteiro teor do conteddo registral.

§ 2° O Oficio do Registro Civil das Pessoas Naturais deverd manter indice em papel e/ou eletronico de

forma que permita a localizagdo do registro tanto pelo nome original quanto pelo nome alterado.
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§ 3° A designacdo do sexo é parte do assento de nascimento. A lavratura do termo de opcdo, sua
averbacdo e a expedicdo da primeira certiddo subsequente sdo gratuitas, na forma do art. 30 da Lei n.
6.015/1973.

SECAO VI - DO REGISTRO DE NASCIMENTO E RECONHECIMENTO DE FILIACAO EM
ESTABELECIMENTOS PRISIONAIS

Art. 496. Para cumprimento da diligéncia visando a registro de nascimento e reconhecimento de filiag&o
por parte de preso, por meio do termo de reconhecimento de filho e de regularizagdo do registro, que
assim o desejar, fica autorizado o deslocamento de auxiliar com o livro de folhas soltas, para realizacéo
do ato registral no préprio estabelecimento prisional.

§ 1° E recomendavel a realizacéo de visitas periddicas e regulares as casas prisionais do Estado existentes
em seu territorio, com o objetivo de regularizar as filiagGes referentemente a presos em regime fechado.

§ 2° E desnecessario o reconhecimento de firma do outorgante nas procuragdes firmadas por detentos em
casas prisionais, desde que venha assinada também pelo administrador do presidio e com o carimbo

funcional.
SECAO VII - DO RECONHECIMENTO DE PATERNIDADE

Art. 497. O reconhecimento voluntario de paternidade é ato personalissimo e irrevogavel, podendo ser
realizado:

| — no momento do registro, no proprio termo de nascimento;

Il — por escritura publica ou escrito particular, com assinatura reconhecida por autenticidade, ou nos
moldes do Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ;

Il — por testamento, ainda que incidentalmente manifestado; ou

IV — por manifestacdo expressa e direta perante magistrado, ainda que o reconhecimento ndo haja sido
objeto Unico e principal do ato que o contém.

8§ 1° O reconhecimento pode preceder o nascimento do filho ou ser posterior ao seu falecimento, se deixar
descendentes.
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§ 2° Na hipédtese do inciso Il, o reconhecimento de firma é dispensado quando o escrito particular for
realizado na presenca do representante do Ministério Publico ou Defensor Publico, que devera opor ao ato
assinatura e carimbo funcional, bem como remeter cOpias auténticas dos documentos pessoais do genitor.
8§ 3° O filho maior ndo podera ser reconhecido sem o seu consentimento.

§ 4° O reconhecimento voluntério da paternidade ou da maternidade socioafetiva de pessoas acima de 12
anos serd autorizado perante os oficiais de registro civil das pessoas naturais, observadas as diretrizes
contidas no Cdédigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ.

8 5° O procedimento de reconhecimento de filiagdo socioafetiva ndo necessita ser encaminhado para a
analise do Judiciario, quando a auséncia de consentimento do genitor ocorrer em razéo de seu falecimento

previo.

Art. 498. Para o reconhecimento espontaneo de filho, o interessado podera comparecer em servigo de
Registro Civil de Pessoas Naturais diverso daquele em que lavrado o registro de nascimento, mediante
apresentacdo de copia da certiddo de nascimento do filho a ser reconhecido, ou informacgéo da serventia
em foi lavrado o assento e fornecera dados para induvidosa identificacdo do registrado.

Paragrafo unico. No caso do caput, o oficial perante o qual compareceu o interessado remetera ao
registrador competente o documento escrito e assinado em que consubstanciado o reconhecimento, com a
qualificacdo completa da pessoa que reconheceu o filho e com a copia, se apresentada, da certiddo de
nascimento, por meio do sistema e-protocolo da Central de Informacdes de Registro Civil — CRC, sem

onus.

SECAO VIII - DA AVERIGUACAO OFICIOSA DE PATERNIDADE

Art. 499. Em registro de nascimento de crianca apenas com a maternidade estabelecida, no préprio ato de
declaracdo ou a qualquer tempo depois, enquanto durar a incapacidade relativa por idade do registrado, a
mée pode pessoalmente perante o Oficial do Registro Civil de Pessoas Naturais indicar o suposto pai.

8§ 1° Faculta-se ao filho maior a indicacdo prevista no caput, desde que comparega perante o oficial de
registro.

8 2° No ato do registro de nascimento sem a paternidade estabelecida € dever do oficial de registro ou
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preposto autorizado orientar a mée sobre a possibilidade de indicagdo do suposto pai.

Art. 500. O Oficial tomara por termo a indicacdo da paternidade feita pela méde ou pelo filho maior,
conforme modelo anexo ao Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do CNJ e
juntard a certiddo de nascimento, em original ou copia.

§ 1° O oficial assinara e colhera a assinatura do declarante no termo e providenciara a obten¢do do maior
namero possivel de elementos para identificacdo do genitor, especialmente nome, endereco e profissdo, se
conhecida.

8 2° N&o sdo devidos emolumentos pela lavratura do termo de indicacdo de paternidade e pela expedicéo
da certiddo que o acompanhar.

Art. 501. O termo de indicacdo de paternidade serd lavrado em duas vias, sendo uma encaminhada ao
Juizo da Vara de Familia, acompanhada da documentacdo, e a outra arquivada na serventia.

§ 1° O Juiz, sempre que possivel, ouvira a mée sobre a paternidade alegada e notificard o suposto pai,
independentemente do seu estado civil, para que se manifeste sobre a paternidade que Ihe é atribuida.

8§ 2° O procedimento de averiguagdo oficiosa de paternidade, desde o atendimento pelo Oficial de registro

até o seu encerramento, sera realizado em segredo de justica, salvo determinacdo em contréario.

Art. 502. No caso de confirmacdo expressa da paternidade em Juizo, serd lavrado termo de

reconhecimento e remetido, via mandado, ao Oficial do registro para averbacéo.

CAPITULO V - DA ADOCAO E DA MEDIDA DE PROTECAO

Art. 503. O vinculo da adocdo, mesmo se maior o adotando, constituir-se-a por sentenca judicial que sera
inscrita no Registro Civil das Pessoas Naturais mediante mandado do qual ndo se fornecera certidéo.

§ 1° O mandado judicial, que seré arquivado na serventia, determinara seja averbado o cancelamento do
registro original do adotado e a lavratura de novo registro com o nome dos adotantes como pais, bem
como 0 nome de seus ascendentes.

§ 2° O ato constitutivo da adogdo podera ser registrado no Oficio de Registro Civil da comarca onde
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tramitou o processo ou da residéncia dos adotantes.

§ 3° A adogdo unilateral da crianca e do adolescente sera averbada sem cancelamento do registro original.

Art. 504. Nenhuma observacdo sobre a origem e a natureza da filiagdo podera constar no assento e nas
certiddes.
Paragrafo Unico. Podera ser fornecida certiddo para a salvaguarda de direitos, a critério da autoridade

judiciaria.

Art. 505. O registro de crianga ou adolescente, decorrente de medida de protecdo tomada por Juiz da
Infancia e Juventude, sera feito por determinacéo deste, a vista dos elementos disponiveis.

Paragrafo unico. O registro ou certiddo necessarios a hipotese prevista no caput e a inclusdo, a qualquer
tempo, do nome do pai no assento sdo isentos de multa, custas e emolumentos, gozando de absoluta

prioridade.

Art. 506. O registro de crianca ou adolescente exposto sera feito de acordo com as declarages que o
estabelecimento de caridade, autoridade ou particular comunicar ao Oficial competente, nos prazos
mencionados no artigo 50 da Lei n. 6.015/1973, a partir do achado ou entregue, apresentando ao oficial,
salvo motivo de forca maior comprovada, 0 exposto e 0s objetivos a que se referem o paragrafo unico, do

artigo 61 da mesma Lei.
CAPITULO VI - DO CASAMENTO
SECAO | - DA HABILITACAO PARA O CASAMENTO

Art. 507. As habilitacdes de casamento serdo recebidas e processadas na forma do art. 67 e seguintes da

Lei n. 6.015/1973, sendo incabivel qualquer distin¢cdo no procedimento em razéo do sexo dos nubentes.

§ 1° A serventia ndo deverd reter os documentos originais das partes nos autos de habilitacdo para o

casamento, exceto com relacdo as certides do registro civil.

8 2° Nas certidoes de habilitacdo para casamento perante autoridade ou ministro religioso seréo
46 \ \ ) :
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mencionados ndo s6 o prazo legal de validade da habilitacdo, como também o fim especifico a que se
destina e o respectivo nimero de processo, sendo que da entrega aos nubentes serd passado recibo dos
autos.

8 3° Expirado o prazo de 90 (noventa) dias da habitacdo sem que haja a inscrigdo do casamento religioso
ou a cerimdnia civil, deverd o interessado realizar nova habilitacéo.

§ 4° Nas habilitacbes de casamento, o registro devera certificar nos autos a regularidade de todos os
papéis e documentos, antes da remessa ao Ministério Publico.

§ 5° No caso em que o Ministério Publico dispensar a sua manifestacdo nos autos, devera o Oficial
certificar tal posicdo, sendo que, nesta hipotese, o responsavel pelo ato certificara o fato nos autos,
constando expressamente a referéncia & comunicagédo ou oficio de dispensa.

8 6° Para fins de comprovacéo do disposto no inciso | do art. 1.525 do Codigo Civil, sera aceita a certiddo
de nascimento ou de casamento; neste ultimo caso, se divorciado, a certiddo deve ter sido expedida em
até 90 (noventa) dias anteriores a data do pedido de habilitacdo para o casamento, as expensas dos

interessados.

Art. 508. O requerimento de habilitacdo para o casamento, dirigido ao Oficial de registro da residéncia de
um dos nubentes, serd firmado por ambos, de préprio punho, ou, a seu pedido, por procurador com
poderes especificos, bem como seré instruido com documento de identificacdo destes, alem dos seguintes
documentos:

| - certiddo de nascimento ou de casamento com averbacgdo do divorcio ou anotacdo do 6bito atualizada,
expedida ha, no maximo, 90 (noventa) dias, salvo se existir motivos justificados por escrito pelo Oficial
ou autoridade competente que impossibilitem sua obtencéo;

Il — declaracdo do estado civil, do domicilio e da residéncia atual dos contraentes e de seus pais, se forem
conhecidos;

I11 - declaracdo de duas testemunhas maiores, parentes ou ndo, 0s quais atestem conhecé-los e afirmem
ndo existir impedimento que os inibam de casar.

8§ 1° Deverdo ainda ser apresentados, se for o caso:

| - autorizacdo das pessoas sob cuja dependéncia legal estiver, ou ato judicial que a supra;

Il - pacto antenupcial se o regime adotado for diverso da comunhédo parcial de bens, devendo este ser
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aprovado pelos pais ou tutor se existir menor em idade nubil.

I11 — autorizacdo por escrito das pessoas sob cuja dependéncia legal estiverem, ou ato judicial que a supra;
IV — certiddo de 6bito do conjuge falecido, de sentenca declaratéria de nulidade ou de anulacdo de
casamento transitada em julgado, ou do registro da sentenca de divércio;

V — a sentenca estrangeira de divorcio, litigiosa ou consensual, independentemente de homologacéo pelo
Superior Tribunal de Justica, para fins de comprovacéo da extingdo do casamento anterior.

8 2° Se o contraente for analfabeto, ou ndo puder assinar, o pedido sera firmado “a rogo”, com duas
testemunhas, constando da certiddo de habilitacdo a circunstancia.

8 3° Nos autos de habilitacdo de casamento constardo os emolumentos e demais despesas, salvo se isento,
na forma da lei.

8 4° Se o Oficial suspeitar da verossimilhanca da declaracdo de pobreza, comunicara o fato ao Juiz
Corregedor Permanente, por escrito, com exposicao de suas razfes, para as providéncias pertinentes.

8 5° No processo de habilitacdo para casamento é dispensado o reconhecimento de firma por tabelido de
notas, desde que a assinatura seja lancada na presenca do Oficial de Registro Civil ou seu preposto.

8 6° Seré dispensado, também, inventario negativo, suprindo-se, sob as penas da lei, com a declaracéo de
inexisténcia de bens, no patriménio do cénjuge falecido ou divorciado, mediante manifestacdo escrita
feita pelo conjuge supérstite ou divorciado nos autos da habilitacdo de casamento, o qual sera submetido
ao Juiz competente nos termos do art. 1.523, paragrafo unico, do Codigo Civil.

8§ 7° Se apresentado documento com rasura, ou se houver concreta davida, outro devera ser exigido.

Art. 509. As causas suspensivas do casamento previstas nos incisos | e 11 do artigo 1.523 do Cadigo Civil
poderdo ser afastadas pelos nubentes mediante prova da realizacdo do inventario, da partilha ou do
inventario negativo.

Paragrafo Unico. Para habilitacdo requerida por vilvo ou vilva nubente a exigéncia de inventario
negativo podera ser suprida por declaracdo de inexisténcia de bens, mediante manifestacdo escrita, caso
em que sera obrigatdria, todavia, a adocdo do regime de separacao de bens.

Paragrafo Unico. Na habilitacdo requerida por vilvo ou vilva nubente a exigéncia de inventario negativo

podera ser suprida por declaracdo de inexisténcia de bens, mediante manifestacédo escrita.
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Art. 510. Os nubentes poderdo optar por qualquer dos regimes regulados pelo Cadigo Civil, no processo
de habilitag&o.

§ 1° A opcéo pela comunhdo parcial seré reduzida a termo e nas demais escolhas de regimes lavrar-se-a
escritura publica de pacto antenupcial.

§ 2° No ato da habilitacdo sera indicado o regime previsto para o casamento, o qual podera ser alterado
mediante requerimento devidamente instruido, até a data da celebrag&o.

§ 3° A hipotese do art. 45 da Lei n. 6.515/1977, ndo dispensa a lavratura de pacto antenupcial.

Art. 511. E licito aos nubentes celebrar pacto antenupcial, ainda que no regime da comunhdo parcial de

bens, sendo obrigatorio constar esta condigdo no assento de casamento e na respectiva certidao.

Art. 512. Os estrangeiros poderdo fazer prova de idade, estado civil e filiagdo, por meio de cedula
especial de identificacdo, passaporte com visto ndo expirado, atestado consular ou certiddo de nascimento
traduzida e registrada no cartério de Registro de Titulos e Documentos, e prova de estado civil e filiacdo
por declaracédo de testemunhas ou atestado consular.

Paragrafo Unico. A identificacdo civil de estrangeiro solicitante de reflgio, asilo, reconhecimento de
apatrida e de acolhimento humanitario podera ser realizada com a apresentacdo dos documentos de que o

imigrante dispuser.
SECAO Il - DOS PROCLAMAS

Art. 513. Estando em ordem a documentacdo, o Oficial de registro dard publicidade a habilitacdo, em
meio eletrdnico, e extraird, no prazo de até 5 (cinco) dias, o certificado de habilitacdo, podendo os
nubentes contrair matriménio perante qualquer serventia de registro civil de pessoas naturais, de sua livre
escolha, observado o prazo de eficacia do art. 1.532 do Cédigo Civil.

§ 1° A publicacdo do edital de proclamas deverd ser realizada por meio eletrénico, cujas eventuais
despesas serdo arcadas pelos nubentes.

8§ 2° Por se tratar de publicacdo eletronica, fica dispensada a afixacdo do proclamas em municipio diverso
onde se processa a habilitacéo.
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8§ 3° O registro dos editais de proclamas seré escriturado no Livro D, cronologicamente, com o resumo do
que constar dos editais expedidos pela prépria serventia, todos assinados pelo Oficial de registro ou
preposto autorizado.

§ 4° O registro do edital, que podera ser feito em meio eletrdnico ou formado por uma das vias do préprio
edital, contera todas as indica¢des quanto a época de publicacdo e aos documentos apresentados, além da
qualificagdo dos nubentes.

8 5° Para a dispensa da publicacdo eletronica dos proclamas, nos casos previstos em lei, deverdo ser
observados os comandos estabelecidos no art. 69 da Lei n. 6.015/1973.

Art. 514. Certificada a expedicdo dos editais, independentemente do decurso do prazo, o Oficial abrira
vista dos autos ao 6rgdo do Ministerio Publico, para manifestar-se sobre o pedido e requerer o que for
necessario a sua regularidade, podendo exigir a apresentacdo do atestado de residéncia, firmado por
autoridade policial, ou qualquer outro elemento de convic¢do admitido em direito.

Paragrafo Unico. Ocorrendo apresentacdo de impedimento ou impugnacéo, o registrador emitira nota de
exigéncia aos nubentes para que no prazo de 24 (vinte e quatro) horas indiquem as provas que pretendem

produzir, caso em que 0s autos serdo remetidos ao Juiz para deciséo.

Art. 515. Decorrido o prazo de 5 (cinco) dias, a contar da afixacdo do edital na serventia ou publicacéo
eletrbnica, se ndo aparecer quem oponha impedimento, nem constar algum dos que de oficio deva
declarar, ou se tiver sido rejeitada a impugnacao do érgdo do Ministério Publico, o Oficial certificara a
circunstancia e entregara certiddo de habilitacdo aos nubentes para se casarem, dentro do prazo de 90
(noventa) dias, perante autoridade ou ministro religioso.

§ 1° O oficial somente expedira a certiddo depois de receber e juntar aos autos a certiddo provinda do
outro servico em que tenham sido publicados os proclamas, na qual constara que foram cumpridas as
formalidades legais e se houve ou ndo a oposi¢cdo de impedimento.

§ 2° A certiddo mencionaré o prazo legal de eficacia da habilitacdo e os nimeros do livro, da folha e do
assento do edital de proclamas.

8§ 3° A entrega da certiddo serd feita mediante recibo que ficard nos autos da habilitacao.
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Art. 516. A certiddo de habilitacdo tera validade de 90 (noventa) dias a contar da data em que for
extraida.

Paragrafo Unico. Findo em branco o prazo previsto no caput, a celebracdo e o registro do casamento
depender&o de nova habilitacdo.

Art. 517. Antes da celebracdo do casamento, qualquer um dos nubentes podera desistir do processo de
habilitacdo, manifestando o arrependimento por escrito ao Oficial de registro, que certificara nos autos e
devolverad a documentacdo original apresentada.

Paragrafo dnico. A desisténcia do procedimento de habilitagio ndo ensejard a devolucdo dos

emolumentos e demais despesas.
SECAO Ill - DA CELEBRACAO E DO REGISTRO

Art. 518. Celebrar-se-a o casamento no dia, hora e lugar previamente designados pela autoridade que
presidir o ato, mediante peticdo dos nubentes, acompanhada da certiddo de habilitacdo.

8 1° Os nubentes poderdo alterar a data da celebracdo, manifestando previamente, em conjunto e por
escrito, ao Oficial responsavel, que certificara, no processo, a nova data escolhida, e comunicara a
autoridade que houver de presidir o ato, para, querendo, manifestar-se.

§ 2° A alteragdo da data da celebracdo observaré a validade do certificado de habilitacdo, findo o qual,
dependera de nova habilitacao.

8 3° A celebragdo do casamento podera ser realizada em meio eletrénico, observadas as disposi¢Ges
contidas no art. 67 da Lei n. 6.015/1973.

Art. 519. A solenidade realizar-se-a na sede da serventia, com toda publicidade, a portas abertas,
presentes pelo menos 2 (duas) testemunhas, parentes ou ndo dos contraentes, ou, querendo as partes e
consentindo a autoridade celebrante, noutro edificio publico ou particular.

8§ 1° Ao casamento que se realizar em edificio particular, as portas permanecerdo abertas durante o ato.

8§ 2° Serdo 4 (quatro) as testemunhas quando algum dos contraentes ndo souber ou ndo puder escrever.

8§ 3° O Oficial de Registro Civil podera cobrar, mediante recibo, pela utilizacdo de saldo especial para a
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celebracdo de casamento por aqueles que assim desejarem, desde que fornecido, também, um local
adequado ao evento, confortavel, seguro, salubre e com espaco suficiente para os nubentes e convidados,
de forma gratuita, para 0s ndo optantes.

Art. 520. A habilitacdo de casamento e a celebracdo poderdo realizar-se mediante procuracdo, por
instrumento publico, a qual conterd poderes especiais para receber alguém em nome do outorgante, o
nome da pessoa com quem vai casar-se 0 mandante e o regime de bens a ser adotado.

§ 1° A eficacia do mandato ndo ultrapassara 90 (noventa) dias, vedado 0 mesmo mandatario para ambos
0S nubentes.

8 2° Para efeito do disposto no caput, caso ndo seja mencionado o regime de casamento a ser adotado,
vigorara, quanto aos bens, o regime da comunh&o parcial, exceto se apresentado pacto antenupcial a que

tenha comparecido, pessoalmente, o contraente representado.

Art. 521. A autoridade celebrante, apos anunciar o proposito da reunido, presentes o Oficial de registro
ou escrevente autorizado, 0s nubentes, testemunhas e demais pessoas comparecentes, indagara aos
nubentes, cada um por sua vez, se é de sua livre e espontanea vontade receber o outro como contraente.

§ 1°. E vedado ao Juiz de Paz celebrar casamento de nubente com o qual tem relagéo de parentesco até o
terceiro grau, seja consanguineo ou afim, seja em linha reta ou colateral.

§ 2° A falta ou impedimento da autoridade celebrante ou de seu substituto legal sera suprida por outro,
nomeado pelo Juiz Corregedor Permanente para o ato dentre eleitores residentes no distrito, ndo

pertencentes a 6rgdo de direcdo ou de acdo de partido politico, dotados de requisitos compativeis de

ordem moral e cultural.

encia, .67, 85° in o — (Revogado pelo Provimento Conjunto n. °
CGJ/CCI 04/2024).
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Art. 523. Celebrado o casamento, o0 assento sera lavrado, lido e assinado pelo presidente do ato, conjuges,

testemunhas e Oficial ou escrevente autorizado, constando, rigorosamente, os requisitos legais.
Art. 524. O assento de casamento indicara os requisitos estabelecidos no art. 70 da Lei n. 6.015/1973.

Art. 525. A celebracéo do casamento serd comunicada, via CRC, ao Oficial da serventia dos assentos de

nascimento dos contraentes, para anotag&o.

SECAO IV - DO CASAMENTO EM CASO DE DOENCA GRAVE E EM IMINENTE RISCO DE
VIDA

Art. 526. O casamento podera ser antecipado no caso de moléstia grave de um dos nubentes, na forma
prevista no art. 1.539 do Cédigo Civil.

Art. 527. Se 0s nubentes ja estiverem habilitados ao casamento, o termo lavrado pelo Oficial, mediante
duas testemunhas, sera imediatamente levado a registro, ou, se o termo avulso for lavrado por oficial ad

hoc, o registro sera providenciado no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 528. Caso a celebracdo ocorra sem prévia habilitacdo para o casamento, o termo ficara arquivado,
apos a assinatura de duas testemunhas, nos proprios autos da futura habilitacdo, que sera processada pelo
Oficial de registro civil do local da celebracdo, sem prejuizo do encaminhamento dos editais de proclamas
para o servico de registro civil da residéncia dos nubentes.

Paragrafo Unico. O termo arquivado serd automaticamente convertido em registro, independentemente de

requerimento dos interessados, assim que cumpridas todas as formalidades exigidas para a habilitacdo.

Art. 529. O casamento em iminente risco de vida ou nuncupativo, realizar-se-a de acordo com as regras
dos artigos 1.540 e 1.541 do Caodigo Civil, limitando-se a participacdo do Oficial de registro civil a
recepc¢do e cumprimento do respectivo mandado a que se refere o § 3° art. 1.541 do Codigo Civil.

Paragrafo UOnico. O assento de casamento previsto no caput mencionard expressamente a data da

e
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celebracédo e poderé ser registrado apos o falecimento do enfermo.

Art. 530. Cabe ao juizo com competéncia em matéria de registros publicos, processar o requerimento de
que trata o art. 1.541 do Cddigo Civil.

SECAO V - DO CASAMENTO RELIGIOSO PARA EFEITO CIVIL

Art. 531. O casamento religioso que atender as exigéncias da lei para a validade do casamento civil,
equipara-se a este, desde que registrado no registro préprio, produzindo efeitos a partir da data de sua
celebracdo, cujo processamento e registro seguirdo as disposicfes contidas no art. 71 e seguintes da Lei
n.6.015/1973.

Art. 532. O registro feito no Livro B-Auxiliar, da serventia onde foi processada a habilitacdo, conterd, no
que couber, os mesmos elementos do registro de casamento civil, além da indicacdo da data de

celebracéo, do culto religioso, do nome do celebrante e sua qualidade.
SECAO VI - DO CASAMENTO COMUNITARIO

Art. 533. Os casamentos comunitarios ou coletivos, serdo realizados, em carater excepcional, atendendo,
o oficial de registro, a solicitacdo dos legitimados.

Paragrafo unico. Recebida a solicitacdo, o oficial de registro, mediante oficio, dara ciéncia do pedido ao
juiz corregedor permanente, o qual, desde que cumpridos 0s requisitos descritos nesta subsecdo,

autorizara a realizacdo do ato.

Art. 534. O requerimento de realizacdo de casamento comunitario sera protocolado no servico de
Registro Civil de Pessoas Naturais competente para habilitacdo dos nubentes, instruido com as seguintes
informacdes:
| — justificativa para a realizacdo do casamento comunitario;
Il —relacdo dos nomes e copias dos documentos de identificacdo dos nubentes;
46 \ \ ) :
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Il — critérios utilizados para apuracdo da situacdo de hipossuficiéncia econémica dos nubentes e as
respectivas declaragdes, se for o caso;

IV — dia, hora e local de realizagdo do casamento comunitario; e

V — identificacdo das instituicdes responsaveis pela promocdo, organizacdo e eventual patrocinio do
casamento comunitario.

Paragrafo Unico. O pedido para realizacdo de casamento comunitario serd protocolado, no minimo, com

30 (trinta) dias de antecedéncia da data designada para a celebragéo do ato, sob pena de arquivamento.

Art. 535. Apo6s o protocolo e autuacdo, o Oficial de Registro Civil que recepcionar o pedido para

realizacdo do casamento comunitario devera comunicé-lo ao Juiz Corregedor Permanente.

Art. 536. Ainda que o casamento comunitario conte com patrocinio no tocante ao pagamento de
emolumentos devidos pelo ato, faz-se necessaria a formalizacdo deste requerimento e o respeito das

regras destas normas.

Art. 537. Podem requerer a realizagdo de casamento comunitario as pessoas juridicas de direito publico
ou de direito privado.
Paragrafo unico. A realizacdo de casamento comunitario podera ocorrer por iniciativa dos Corregedores

da Justica competente.

Art. 538. Protocolado e devidamente instruido, o requerimento de realizacdo de casamento comunitario
sera encaminhado pelo Oficial de registro a Corregedoria da Justica competente para analise e
deliberacao.

8 1° Inexistindo irregularidades a habilitacdo seguird o seu curso normal.

§ 2° Eventuais pendéncias indicadas pelo Juiz Corregedor Permanente deverdo ser sanadas no prazo por
ele estipulado, sob pena de indeferimento.

8§ 3° A decisé@o do Corregedor da Justica competente serd publicada no Diario da Justica e comunicada ao
Oficial de registro requerente.

8§ 4° Da decisdo que indeferir o pedido de autorizacdo para realizagdo do casamento comunitario ndo
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cabera recurso.

Art. 539. Serd indeferido de plano o requerimento de casamento comunitario se protocolado fora de
prazo, for realizado por parte ilegitima ou carecer das formalidades previstas no art. 534.

Art. 540. A celebracdo do casamento comunitario ocorrerd, preferencialmente, no edificio do Férum ou
em espago publico ou privado compativel com a misséo institucional do Poder Judiciario, nos termos do
art. 1.534, do Codigo Civil.

Art. 541. Aplicam-se ao casamento comunitario as disposicdes legais e normativas referentes ao

casamento singular, no que couber.
SECAO VII - DA CONVERSAO DA UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO

Art. 542. A conversdo da unido estavel em casamento serd requerida pelos conviventes ao oficial de
registro civil de pessoas naturais de seu domicilio, e seguirad os ditames estabelecidos no art. 70-A da Lei
n. 6.015/1973.

8§ 1° O Oficial devera averbar a unido estavel nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se langados
em seu Registro Civil das Pessoas Naturais, ou comunica-lo ao Oficial do RCPN em que estiverem 0s
registros primitivos dos companheiros, em atencdo ao principio da verdade registral, para na sequéncia
anotar o casamento.

8§ 2° Antes da lavratura do assento, qualquer um dos companheiros podera desistir da conversdo de unido

estavel em casamento, manifestando o arrependimento por escrito ao oficial responsavel.

Art. 543 - A certificacdo eletronica de unido estavel € o procedimento extrajudicial pelo qual o Oficial do
Registro Civil das Pessoas Naturais, com base nas provas colhidas, atesta a data de inicio ou o tempo de
duracdo da unido estavel, como requisito para a consignacdo do periodo de convivéncia na hipotese de
conversao de unido estavel em casamento, podendo ser lavrada nos seguintes casos:

| - sentenca judicial, transitada em julgado, na qual conste a data de inicio ou o periodo de duracdo da
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unido estavel, sem a necessidade de producéo de outras provas;

Il - termo declaratério de unido estavel, ou escritura publica declaratéria, acompanhado de documentos
capazes de evidenciar de maneira inequivoca a data de inicio ou periodo de duracdo da unido estavel.

§ 1° Para fins de formacdo de seu convencimento, é licito ao Oficial ouvir testemunhas, realizar
diligéncias e solicitar a apresentacao de outros documentos pelos interessados.

§ 2° Na hipdtese do inciso Il, caso ndo fiqgue comprovado o tempo pretérito da unido estavel, o Oficial
certificara a data da lavratura do termo declaratério ou da escritura publica como termo inicial da unido
estavel.

8 3° A certificacdo eletronica da unido estavel pode ser materializada, desde que assinada pelo Oficial
com a utilizacdo de certificado digital, caso seja necessaria para instrumentalizacdo de procedimento em
meio fisico ou a critério dos interessados.

8§ 4° O Oficial devera atestar a data de inicio ou o periodo de duracdo da unido estavel mediante apuracédo
objetiva por intermédio da verificacdo de elementos concretos.

8 5° Os companheiros demonstrardo o tempo pretérito da convivéncia por todos 0s meios em direito
admitidos, mediante apresentacdo de documentos comprobatérios ao Oficial, os quais deverdo ser
arquivados na serventia, juntamente com o requerimento. A auséncia da documentacdo ndo impede a
certificacdo eletrbnica da unido estavel, todavia, o registrador deverd atestar como apurou o tempo

pretérito da convivéncia.

SECAO VIII - DO JUIZ DE PAZ

Art. 544, Para cada serventia de Registro Civil de Pessoas Naturais havera um Juiz de Paz titular e um
suplente, cuja designacao e atuacao estardo submetidas aos mesmos critérios, requisitos e regramentos.
Art. 545. O Juiz de Paz, bem como seu suplente, serdo designados pelo Juiz Corregedor Permanente da
Comarca, apos a afericdo dos requisitos legais e obedecendo aos critérios de conveniéncia e oportunidade
da Administracdo Publica.

8§ 1° Nas hipoteses de impedimentos, auséncias ou no abandono do cargo, a substituicdo do Juiz de Paz

sera feita pelo suplente. Na falta deste ultimo, excepcionalmente, sera admitida a nomeacdo do Juiz de
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Paz ad hoc, designado para atender necessidades pontuais e previamente determinadas;

§ 2° A cada quatriénio, os Juizes de Paz, e seus suplentes, serdo reconduzidos aos cargos para o periodo
seguinte, caso ndo haja sucessores, até que seja promulgada legislacdo estadual especifica que
regulamente a matéria;

§ 3° Havendo sucessores, 0s Juizes de Paz e seus suplentes permanecerdo nos cargos até a posse dos seus

SUCESSOres.

Art. 546. A designacdo do Juiz de Paz, e do suplente, ser& precedida da afericdo dos requisitos legais,
quais sejam:

| — nacionalidade brasileira;

Il — maioridade civil no ato da habilitacéo;

I11 — pleno exercicio dos direitos politicos;

IV — ser eleitor e ter domicilio eleitoral no municipio onde devera atuar;

V — ter residéncia no municipio onde devera atuar;

VI — estar quite com as obrigacdes eleitorais;

VII — estar quite com as obrigacdes militares, se do sexo masculino;

VIII — ndo possuir antecedentes criminais;

IX — escolaridade equivalente ao Ensino Médio; e

X —né&o filiacdo a partido politico nem exercicio de atividade politico-partidaria.

XI. possuir 21 (vinte um) anos de idade.

8 1° A habilitagdo dos candidatos devera ser autuada individualmente, com designacdo de nimero de
controle interno, a fim de que sejam ali encartados 0s documentos pertinentes, encerrando-se o expediente
com a cépia do ato da respectiva designacao.

8§ 2° Os autos da habilitacdo serdo mantidos em arquivo permanente sob os cuidados do Juiz Corregedor
Permanente competente.

8§ 3° Ao longo do mandato e atuacdo do Juiz de Paz, bem como do suplente, serdo levados a registro, nos
proprios autos da habilitacdo e nomeacdo, todos os fatos relevantes relacionados a sua atuagado, inclusive

eventuais reclamacdes, dendncias e punicdes, assim como elogios e recomendacdes.

e -
PODER JUDICIARIO Corregedoria ‘ Corregedoria
3 -‘r lg DO ESTADO DA BAHIA Geral da Justica das Comarcas do Interior

203



Codigo de

NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Dos SERVICOS NOTARIAIS £
DE REGISTRO Do ESTADO pa BAHIA

Provimento Conjunto n. CGJ/CCl 15/2023

Art. 547. Apos afericdo da documentacdo de que trata o art. 546 desta normativa, o Juiz Corregedor
competente expedird Portaria constando a designacdo do Juiz de Paz e/ou o suplente, devendo, em
seguida, comunicar a Corregedoria competente, mediante expediente administrativo que deverd ser
protocolado no sistema PjeCor, oportunidade em que este sera analisado e a portaria referendada, se for o

Caso.

Art. 548. S&o atribui¢des do Juiz de Paz, exclusivamente:

| — celebrar casamentos, observando, estritamente, o procedimento legal e as diretrizes normativas
incidentes;

Il — encaminhar a apreciacdo das autoridades competentes as questdes administrativas, de interesse da

comunidade, trazidas ao seu conhecimento.

Art. 549. O casamento sera celebrado em ato solene e individual, enunciando o Juiz de Paz a declaracdo
prevista no art. 1.535 do Cddigo Civil, depois de ouvir dos nubentes a afirmacdo de que pretendem casar
por livre e espontanea vontade.

Paragrafo Unico. O Juiz de Paz ndo podera realizar solenidades coletivas de casamento, e em locais
diversos sem autorizacdo da Corregedoria competente, e, durante a celebracdo, usara trajes compativeis

com a solenidade.

Art. 550. As Corregedorias da Justica e 0s Juizes Corregedores Permanentes fiscalizardo os servicos da

Justica de Paz.

Art. 551. E vedada a cobranca ou percepcdo de custas, emolumentos ou taxa de qualquer natureza pela
atuacdo ou pratica de qualquer ato pelo Juiz de Paz ou do suplente.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo editada legislacdo especifica que regulamente a Justica de Paz no ambito
do Estado da Bahia, a atividade do Juiz de Paz sera prestada de forma voluntaria e, portanto, ndo sera
remunerada pelos cofres pablicos e ocorrera sem dnus para o Tribunal de Justica, ndo gerando, portanto,

direitos trabalhistas ou remuneratdrios de qualquer espécie.
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promecao-permerecimento—(Revogado pelo Provimento Conjunto n. © CGJ/CCI 04/2024)

Art. 553. A designacdo do Juiz de Paz, nos termos deste Cédigo, extingue-se:

| — pela morte;

Il — pela rendincia;

I11 — pela perda do cargo.

8 1° A renuncia se procede mediante declaracdo de vontade do renunciante, apresentada por escrito ao
Juiz Corregedor Permanente.

8§ 2° A revogacéo da designagéo do Juiz de Paz ocorrerd, ainda:

| — pelo abandono das func@es, configurado pela auséncia continuada e injustificada por mais de 30
(trinta) dias consecutivos;

Il — pelo descumprimento das prescricdes legais ou normativas;

I11 — por procedimento incompativel com a funcéo exercida;

IV — por ato do Juiz Corregedor Competente, mediante juizo de conveniéncia e oportunidade da
Administracéo;

V — por sentenca judicial transitada em julgado.

Art. 554. Decidida a revogacdo da designacéo, o Juiz Corregedor Permanente afastara o Juiz de Paz e/ou
o suplente do exercicio de suas funcdes e fard imediata comunicacdo as Corregedorias da Justica.

8§ 1° No caso de morte, a extingdo da designacéo sera decretada pelo Juiz Corregedor competente, t&o logo
Ihe seja apresentada a certiddo de ébito de Juiz de Paz ou do suplente.

§ 2° Extinta a designacdo do Juiz de Paz, sera convocado o suplente para assumir as fun¢@es ao longo do
periodo residual correspondente, sem prejuizo de futura habilitacdo do substituto para uma nova, eventual

e oportuna designacao.
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SECAO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 555. A modificacdo do regime de bens do casamento decorrera de pedido formulado por ambos os
cbnjuges, em procedimento de jurisdicdo voluntéaria, em que o juizo competente publicard edital com
prazo de 30 (trinta) dias, a fim de resguardar direitos de terceiros.

§ 1° A intervencdo do Ministério Publico é necesséria para a validade da mudanga.

§ 2° O juiz proferira desde logo a sentenca ou designara audiéncia, havendo necessidade.

8 3° Apds o transito em julgado da sentenca, serdo expedidos mandados de averbacdo aos servicos de
registro civil de pessoas naturais e de registro de imoveis, e, caso qualquer dos conjuges seja empresario,
a Junta Comercial respectiva.

8 4° O procedimento de modificacdo do regime de bens € de competéncia do Juizo da Vara de Familia da
comarca do domicilio ou da residéncia do casal.

8 5° A modificagéo do regime de bens ndo se confunde com a retificagdo extrajudicial do regime de bens,

quando decorrente de erro manifesto, nos termos do art. 110, I, da Lei n°® 6.015/73.
CAPITULO IV - DO OBITO
SECAO | —- DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 556. O registro do 6bito, bem como as anotacfes serdo realizadas no Livro C e o procedimento
seguira os comandos estabelecidos no art. 77 e seguintes da Lei n. 6.015/1973.

8§ 1°. Na impossibilidade de ser realizado o assento no prazo legal, o Oficial de Registro Civil procedera
ao registro se apresentado atestado firmado por médico em formulario préprio (declaracdo de 6bito),
independentemente de autorizacdo judicial, devendo exigir duas testemunhas que tenham presenciado o
falecimento ou comparecido ao funeral.

8§ 2°. No caso de registro tardio de Obito ndo atestado por médico, o Oficial de Registro Civil procedera na

forma estabelecida no artigo 562.
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Art. 557. As Declaracbes de Obito — DO apresentadas, atestadas por médico, serdo arquivadas na
serventia, observada a ordem cronolégica, com a indicacdo do nimero do assento, livro e folhas.

81° As Declaracbes de oObito (DO) apresentadas serdo arquivadas na serventia, observada a ordem
cronoldgica dos registros, com a indicagdo do nimero do assento, livro e folhas.

§2° No caso de 6bito de causa natural, sem assisténcia médica, o formulario da Declaracio de Obito sera
preenchido pelo médico do Servico de Verificacdo de Obitos ou, onde ndo existir esse servico, por
medico da localidade.

§3° Sendo acidental ou violenta a causa do 6bito, a Declaracdo de Obito sera preenchida pelo médico
legista do Instituto Médico Legal, da localidade ou perito

designado para tal finalidade onde inexista tal 6rgéo.

84° O Oficial de Registro Civil, na hipotese de erro evidente contido na Declaracdo de 6bito (DO), a vista
de documento original que comprove o erro indicado, podera proceder ao registro com os dados corretos
do registrando, arquivando-se copia do documento apresentado juntamente com o atestado médico.

85° Havendo extravio da via amarela da DO, o Oficial de Registro Civil exigira a apresentacdo de

documento fornecido e firmado pelo médico, com todos os dados nela contidos.

Art. 558. Antes de proceder ao assento de Obito de pessoa de menos de 1 (um) ano, o Oficial verificara se
houve registro de nascimento, o qual, se inexistente, sera previamente feito, no mesmo Registro Civil das

Pessoas Naturais competente para a lavratura do assento de dbito.

Art. 559. Sdo legitimados a declarar 6bito:

| — cOnjuge ou companheiro a respeito do outro e dos filhos, hdspedes, agregados e famulos;

Il —filho, a respeito do pai ou da mae;

I11 — irmdo, a respeito dos irméos e demais pessoas de casa;

IV — parente mais proximo maior e presente;

V — administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico ou particular, a respeito dos
que nele faleceram, salvo se estiver presente algum parente, observados os graus de parentesco indicados
neste artigo;

VI — na falta de pessoa competente, nos termos deste artigo, a que tiver assistido aos Gltimos momentos
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do finado, o médico, o sacerdote ou vizinho que do falecimento tiver noticia; e

VII — autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas.

Paragrafo-tnico- § 1° A declaragdo poderd ser feita por meio de mandatério, autorizando-o o declarante
em escrito, de que constem 0s elementos necessarios ao assento de 6bito.

§2° Apresentada a declaracdo de 6bito (DO) acompanhada dos respectivos documentos de identificacéo
do falecido, ficara o Oficial dispensado de observar a ordem sucessiva dos legitimados prevista neste

artigo.

Art. 560. O assento de Obito sera lavrado mediante declaragdo verbal, escrita ou mandado judicial e
devera conter os requisitos previstos no art. 80, da Lei n. 6.015/1973.

8 1° Se o falecido convivia em unido estavel, o assento devera mencionar o nome do companheiro
supérstite, e caso tenha sido dissolvida, a data desta, bem como a serventia em que registrada a unido
estavel, devendo o declarante apresentar documento comprobatdrio, nos termos do artigo 94-A da Lei n°
6.015/73.

8§ 2° Se o falecido era companheiro supérstite, 0 assento devera constar o nome do companheiro pré morto
e a serventia em que registrada a unido estavel;

8§ 3° Constara expressamente no assento a informagéo de que a declaragdo que o falecido vivia em uniéo
estavel, por si s6, ndo produz prova plena.

8 4° Identificado o falecido, a auséncia ou o0 desconhecimento de qualquer dos elementos previstos no art.
80 da Lei n. 6.015/1973 ndo impede a lavratura do assento de ébito, devendo o Oficial de registro fazer
expressa mencao, no corpo do registro, de que o declarante ignorava os elementos faltantes.

8§ 5° Na hipotese do art. 81 da Lei n. 6.015/1973 ou ndo sendo possivel definir com precisdo o lugar do
falecimento, o registro sera feito pelo Oficial de registro da circunscricdo onde tenha sido encontrado o
cadaver ou constatado o 6bito.

8 6° As informagdes sobre o falecido quanto ao seu estado civil, se deixou testamento, filhos ou bens séo
meramente declaratérias e de exclusiva responsabilidade do declarante; qualquer alteracdo posterior ao
registro somente pode ocorrer por ordem judicial, ou pela via administrativa, mediante apresentacdo de
documentos que comprovem e justifiguem a necessidade de retificacdo do termo, ap6s o pagamento dos

emolumentos devidos.
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Art. 561. E vedada a expedigdo de certidio de dbito com declaragdo de ser valida “exclusivamente para

fins de sepultamento”.

Art. 562. Na ocorréncia do assento de ébito ser posterior ao enterro, faltando atestado médico, deverdo
comparecer, a0 menos, duas testemunhas que preencham, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - afirmem terem assistido ao falecimento ou ao funeral; e,

Il - atestem, por conhecimento proprio ou por informacéo que tiverem colhido, a identidade do cadaver.

8 1° O Oficial de Registro Civil autuard o requerimento assinado pelo legitimado a declarar o ébito e
pelas testemunhas referidas no caput, devendo ser anexado todos documentos do falecido e demais
documentos que comprovem o falecimento e seu sepultamento.

8 2°. O requerimento devera conter a qualificacdo completa do declarante, das testemunhas, bem como do
falecido, a data do Obito, a hora, se for o caso, possivel causa da morte, data e local do sepultamento, se
deixou bens, testamento e a relacdo de filhos, se houver.

8 3° O Oficial de Registro Civil entrevistara, separadamente, o declarante para esclarecimento das
circunstancias do falecimento, dos motivos do néo registro no prazo e na forma legal, e as testemunhas,
para verificar se conheciam o falecido e assistiram ao falecimento ou ao enterro, sendo reduzidas a termo
as declaracdes e assinada por todos.

8§ 4°. Se da verificagdo dos documentos apresentados e das declaragdes do requerente e das testemunhas
ficar evidente que a morte foi violenta, o Oficial de Registro Civil ndo preenchera a declaracdo de o6bito e
encaminhara o expediente ao Juiz competente para processamento judicial.

§ 5°. Estando em conformidade a documentacgdo e comprovado o falecimento e a identidade do de cujus e
sendo a causa da morte natural, o Oficial de Registro Civil preenchera a respectiva declaracdo de obito,
que sera assinada pelo declarante e as testemunhas, e procedera a lavratura do assento de ¢bito, também
assinada pelos presentes.

8 6° Referido registro serd comunicado ao Juiz competente, a fim de ser apurada eventual pratica da
contravencdo penal prevista no art. 67 do Decreto-Lei n° 3.688/1941, com a adoc¢do das providéncias

cabiveis.
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SECAO Il - DA CREMACAO

Art. 563. A cremacdo de cadaver somente sera feita daquele que houver manifestado vontade de ser
incinerado ou no interesse da salde publica, desde que o atestado de 6bito tenha sido firmado por dois
médicos ou por um médico legista e, no caso de morte violenta, depois de autorizada pela autoridade
judiciaria.

Pardgrafo Unico. Tratando-se de morte violenta e o cadaver for objeto de investigacdo, a cremagao
dependera de autorizacdo do juizo criminal competente para o inquérito policial ou acdo penal, apds a
oitiva do Ministério Pablico, devendo o respectivo pedido ser instruido com copia do exame pericial

cadavérico em que conste expressamente a causa mortis.

Art. 564. Caso o falecido ndo tenha deixado por escrito o desejo de ser cremado, tratando-se de morte
natural, o cbnjuge, companheiro ou parente até o 3° grau do falecido poderd declarar, mediante
documento assinado por 2 (duas) testemunhas e com firmas reconhecidas, que o de cujus, em vida,
manifestou a vontade de ser incinerado, autorizando a cremacéo.

81°. Fica dispensado o reconhecimento de firma quando a autorizagdo para a cremagdo for firmada na
presenca do Oficial de registro ou de escrevente autorizado.

§ 2°. Compete, exclusivamente, ao respectivo crematorio verificar o preenchimento dos requisitos legais
necessarios a cremacao, cabendo ao Oficial de Registro, unicamente, o exame de legalidade do registro de
obito.

§ 3°. A guia de cremacdo emitida pelo Oficial de Registro deve conter a seguinte observagao: “a presente
guia de cremacdo ndo substitui a certiddo de 6bito e nem afasta a obrigacdo do crematdrio verificar o

cumprimento dos requisitos legais para a realizacdo da cremagao”.

SECAO Ill - DO REGISTRO DE OBITO DE CADAVER PARA FINS DE ENSINO E DE
PESQUISA CIENTIFICA

Art. 565. O assento de dbito de cadaver ndo reclamado junto as autoridades publicas destinado as escolas
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de medicina, para fins de ensino e de pesquisa de carater cientifico, conforme regulamentado pela Lei

Federal n. 8.501/992, seguira as disposicOes deste Codigo de Normas.

Art. 566. Encaminhado cadaver para estudo ou pesquisa cientifica, a escola de medicina requerera a
lavratura do assento de ébito junto ao Registro Civil de Pessoas Naturais, apresentando, obrigatoriamente,
os documentos da remessa do corpo e a Declaragio de Obito.

§ 1° Apds a autuacdo do requerimento o solicitante promovera a expedicdo de editais, a serem publicados
nos principais jornais da cidade, durante 10 (dez) dias alternados e pelo prazo de 30 (trinta) dias, nos
quais constardo todos os dados identificadores disponiveis do cadaver e a possibilidade de serem dirigidas
reclamacdes de familiares ou responsaveis legais ao Oficial de registro competente.

§ 2° Comprovado o cumprimento do disposto no 8 1°, os autos serdo remetidos ao juizo com competéncia
em registros puablicos para apreciacdo de eventual reclamacdo ou concessdo de autorizacdo para a
lavratura do assento de obito.

8 3° Havendo declara¢do firmada em vida pelo falecido ou documento que comprove a liberagédo do
cadaver por conjuge, companheiro ou parente, maior de idade, até o 2° grau, € dispensada a expedicdo de
editais.

8 4° No assento de 6bito sera consignado o destino especifico do cadaver de que trata o caput.

Art. 567. E vedado o encaminhamento de partes do cadaver ou sua transferéncia a diferentes instituicdes

de ensino ou pesquisa.

Art. 568. Mediante requerimento do hospital em que estiver o cadaver, com a apresentacdo da
declaracdo de ébito - DO, sera permitida a doacao para fins cientificos, decorrido o prazo de 30 (trinta)
dias do falecimento, sem que algum parente tenha reclamado o corpo.

Paragrafo Unico. Serd permitido, ainda, a doacdo de corpos para fins de estudos com consentimento
expresso da familia do falecido, conforme disposto nos artigos 17 a 20 do Decreto 9.175/2017, que

regulamenta a lei de transplantes.

SECAO IV - DO NATIMORTO
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Art. 569. O registro do natimorto sera lavrado no Livro C — Auxiliar, com indice elaborado a partir dos
nomes dos pais, facultando aos pais a aposi¢do do prenome e sobrenome, seguindo as disposic¢oes do art.
479-A e seguintes do Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional.

(Alterado pelo Provimento Conjunto n. °© CGJ/CCI 04/2024)

Art. 570. O registro do natimorto sera feito de acordo com as regras definidas para o registro de obito,
com a apresentacao do formulario da Declaracdo de Obito assinado pelo médico atestante.
Paragrafo Unico. Para fins de consignacédo da paternidade do natimorto, aplicam-se as normas relativas ao

registro de nascimento.

Art. 571. O assento de natimorto indicaré:

| — 0 nome do natimorto;

Il — a naturalidade do natimorto.

I11 — hora, se possivel, dia, més e ano do nascimento sem vida;

IV — lugar da ocorréncia, com indicacao precisa,

V — sexo, duracdo da gestacdo e cor do natimorto;

VI — fato de ser gémeo, se for o caso;

VIl — nome, profissdo, naturalidade e residéncia dos pais;

VIII — nome dos avds paternos e maternos;

IX — se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o0 nome dos atestantes; e
X — o lugar do sepultamento, da cremacdo ou onde o cadaver estara disponivel para fins de ensino e
pesquisa de caréater cientifico.

Paragrafo Unico. O requisito previsto no inciso | podera ser dispensado pelas partes, caso assim deseje.
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SECAO V - DO REGISTRO DA MORTE PRESUMIDA SEM DECLARACAO DE AUSENCIA

Art. 572. Sera registrada no Livro “C” a morte presumida, sem declaragdo de auséncia, a vista de
mandado judicial contendo os elementos do art. 80 da Lei n® 6.015/1973.

§ 1°. O termo de registro sera subscrito apenas pelo Oficial de Registro Civil ou preposto autorizado.

§ 2°. O disposto no caput deste artigo aplica-se a morte declarada em processo de justificacdo de O6bito,
nos termos do artigo 88 da Lei n® 6.015/1973.

CAPITULO V - DOS DEMAIS ATOS RELATIVOS AO ESTADO CIVIL

SECAO | - DA EMANCIPACAO, DA INTERDICAO, DA AUSENCIA E DA MORTE
PRESUMIDA

Art. 573. O registro no Livro E sera lavrado observando-se 0s requisitos legais e respeitando-se o direito

daqueles que gozam dos beneficios da gratuidade da justica.

Art. 574. Constara no registro de sentenca ou de escritura publica de emancipagdo, bem como no registro
de sentenca de interdicdo e declaratoria de auséncia, 0s requisitos dispostos no art. 90 e seguintes da Lei
n. 6.015/1973.

8§ 1°. Na qualificacdo das partes devera c